
ACCESS入门教程（三）用向导建立数据库 PDF转换可能丢失

图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/181/2021_2022_ACCESS_E5

_85_A5_E9_c97_181041.htm 这一课我们要建立一个客户订单

管理数据库，这个数据库将用Access提供的数据库向导来建立

。 当我们在风景区游览的时候，经常会看到一队人跟着一个

拿小旗的人转来转去,这个拿小旗的人就是导游。有了导游的

引导和讲解，那些初次来的游客就不会迷路，还能了解到与

眼前的风景有关的很多传说和故事。所以对于游客们来说，

一个好的导游是很重要的。其实“数据库向导”就是Access为

了方便的建立数据库而设计的向导类型的程序，它可以大大

提高工作效率。通过这个向导，我们只要回答几个问题就可

以轻松的获得一个数据库。 在使用数据库向导建立数据库之

前，必须选择需要建立的数据库类型。因为不同类型的数据

库有不同的数据库向导，要是选错了向导，那我们的工作可

就白费了。单击屏幕上方工具栏中最左边的那个“新建”按

钮，它上面画了一页纸，鼠标放在上面的时候会出现“新建

”的文字提示。弹出“新建”对话框如下图，在“常用”和

“数据库”两个选项卡中选择“数据库”选项。 “数据库”

选项卡里有很多图标，这些图标代表不同的数据库向导，图

标下面都有一行文字，这些文字表明了数据库向导的类型。

就好像一个旅行社可以开设几条旅游线路，每个线路要配备

不同的向导一样。我们要找一个适合自己要做的工作的向导

。第一个图标是关于订单的，它可以帮助我们建立一个关于

公司客户、订单等情况的数据库。双击这个图标，数据库向

导就开始工作了。 定义数据库名称和所在目录 屏幕上出现“



文件新建数据库”的对话框，提示应该给建立的数据库文件

取个什么名字，并且将它保存在计算机的哪个目录下。在“

文件名”右边的文本框中输入数据库的名字，然后单击左上

角“保存位置”右面的下拉框，在下拉列表中选择存放这个

数据库文件的目录 为了学习的方便，我建立一个子目录“例

子”，并把课程中将要用到的数据库文件都存放在这个目录

中。现在将正在建立的数据库文件取名为“向导形数据库”

，并选择保存类型为“MICROSOFT Access 数据库”，即将

它保存为一个Access数据库文件。在完成了这些工作后单击窗

口右下角的“创建”按钮，创建新数据库这一步就完成了。
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