
ACCESS入门教程（一）初识Access PDF转换可能丢失图片或

格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/181/2021_2022_ACCESS_E5

_85_A5_E9_c97_181046.htm 在学习Access之前，我们先了解一

下什么是“数据库”。 我们举个例子来说明这个问题：每个

人都有很多亲戚和朋友，为了保持与他们的联系，我们常常

用一个笔记本将他们的姓名、地址、电话等信息都记录下来

，这样要查谁的电话或地址就很方便了。这个“通讯录”就

是一个最简单的“数据库”，每个人的姓名、地址、电话等

信息就是这个数据库中的“数据”。我们可以在笔记本这个

“数据库”中添加新朋友的个人信息，也可以由于某个朋友

的电话变动而修改他的电话号码这个“数据”。不过说到底

，我们使用笔记本这个“数据库”还是为了能随时查到某位

亲戚或朋友的地址、邮编或电话号码这些“数据”。 实际上

“数据库”就是为了实现一定的目的按某种规则组织起来的

“数据”的“集合”，在我们的生活中这样的数据库可是随

处可见的啊。 图书管理员在查找一本书时，首先要通过目录

检索找到那本书的分类号和书号，然后在书库找到那一类书

的书架，并在那个书架上按照书号的大小次序查找，这样很

快就能找到我所需要的书。 数据库里的数据像图书馆里的图

书一样，也要让人能够很方便地找到才行。 如果所有的书都

不按规则，胡乱堆在各个书架上，那么借书的人根本就没有

办法找到他们想要的书。同样的道理，如果把很多数据胡乱

地堆放在一起，让人无法查找，这种数据集合也不能称为"数

据库"。 数据库的管理系统就是从图书馆的管理方法改进而来

的。人们将越来越多的资料存入计算机中，并通过一些编制



好的计算机程序对这些资料进行管理，这些程序后来就被称

为"数据库管理系统"，它们可以帮我们管理输入到计算机中

的大量数据，就像图书馆的管理员。 我们将要学习的Access

也是一种数据库管理系统。 Access是Office办公套件中一个极

为重要的组成部分。刚开始时微软公司是将Access单独作为一

个产品进行销售的，后来微软发现如果将Access捆绑

在OFFICE中一起发售，将带来更加可观的利润，于是第一次

将Access捆绑到OFFICE97中，成为OFFICE套件中的一个重要

成员。现在它已经成为Office办公套件中不可缺少的部件了。

自从1992年开始销售以来，Access 已经卖出了超过6000万份，

现在它已经成为世界上最流行的桌面数据库管理系统。 后来

微软公司通过大量地改进，将Access的新版本功能变得更加强

大。不管是处理公司的客户订单数据；管理自己的个人通讯

录；还是大量科研数据的记录和处理，人们都可以利用它来

解决大量数据的管理工作。 你也许要问，Access的功能这么

强，那使用起来会不会很麻烦呢？这一点你可以放心，随着

版本的升级，Access的使用也变得越来越容易。过去很繁琐的

工作现在只需几个很简单的步骤就可以高质量地完成了。
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