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E5_9B_BD_E8_AE_A1_E7_c97_181049.htm 6.1 数据访问页视图 

考点1 页视图 页视图是查看所生成的数据访问页样式的一种

视图方式。 考点2 设计视图 以设计视图方式打开数据访问页

通常要对数据访问页进行修改。单击要打开的数据访问页名

称，然后选择“设计”按钮，即可打开数据访问页的设计视

图。 “设计”视图是创建与设计数据访问页的一个可视化的

集成界面，在该界面下可以修改数据访问页。 6.2 创建数据访

问页 考点3 自动创建数据访问页 “自动创建数据访问页”创

建包含基础表、查询或视图中所有字段(除存储图片的字段之

外)和记录的数据访问页。 (l)在“数据库”窗口中，单击“对

象”下的“页” 。 (2)单击“数据库”窗口工具栏中的“新建

”按钮。 (3)在“新建数据访问页”对话框中，单击“自动创

建数据页：纵栏式”按钮。在已完成的数据访问页中，每个

字段都以左侧带标签的形式出现在单独行上。 (4)选择包含要

建立页所需的数据的表、查询或视图。 (5)单击“确定”按钮

。 如果结果页与用户所需要的页有差异，可在“设计”视图

中修改页。 考点4 使用向导创建数据访问页 (1)在“数据库“

窗口上，单击“对象”下的“页” 。 (2)单击“数据库”窗口

工具栏中的“新建”按钮。 (3)在“新建数据访问页”对话框

中，单击“数据页向导”按钮。 (4)选择包含建立数据访问页

所需的数据表、查询或视图的名称。 (5)单击“确定”按钮。

(6)遵循向导对话框中的指导，进行操作。 如果结果页与用户

所需的页有差异，可在“设计”视图中修改页。 6.3 编辑数据



访问页 考点5 添加标签 通过下列过程可以创建单独的标签(即

并不附加到其他控件上的标签)。如果要创建附加到控件上的

标签，只要创建该控件即可，Access将在创建控件时自动为其

附加相应的标签。 (l)在数据访问页“设计”视图中打开数据

访问页。 (2)单击下具箱中的“标签” 按钮。 (3)在数据访问

页中，单击要放置标签的位置，然后在标签上键入相应的文

本。 考点6 添加命令按钮 可以创建自己的命令按钮或使用向

导让Access来创建所需的命令按钮。使用向导可以加速创建命

令按钮的处理过程，因为向导为用户完成了所有基本的任务

。在使用向导时，Access将提示输入所需的信息并根据用户的

回答来创建命令按钮。 使用“命令按钮向导”可以创建30多

种不同类型的命令按钮。例如，可以创建一个命令按钮来查

找记录、打印记录或套用窗体筛选 在单独的数据访问页中，

或将数据访问页指向当前未打开的数据库时，向导不可用。

如数据访问页未与表或查询绑定，“命令按钮向导”也不可

用。如向导不可用，须自行创建命令按钮。 考点7 添加滚动

文字 1在数据访问页中创建显示数据的绑定滚动文字控件 (1)

在“设计”视图中打开数据访问页。 (2)单击工具箱中的“滚

动文字”工具 。 (3)单击工具栏中的“字段列表” 按钮来显

示字段列表。 (4)从字段列表中，将选中的字段拖到数据访问

页。将图标的左上角放置到滚动文字控件左上角所需的位置

。 2在数据访问页中创建未绑定滚动文字控件 (1)在“设计”

视图中打开数据访问页。 (2)单击工具箱中的“滚动文字”工

具 。 (3)单击数据访问页中滚动文字控件的左上角应放置的位

置。Access将创建默认大小的控件。要创建特定大小的滚动文

字控件，单击数据访问页，拖放控件，直到获取所需的大小



为止。 (4)在滚动文字控件中选定默认文木，然后输入要显示

的信息。 考点8 使用主题 主题是项目符号、字体、水平线、

背景图像和其他数据访问页元素的设计元素和颜色方案的统

一体。使用主题有助于方便地创建专业化设计的数据访问页

。 将主题应用于数据访问页时，将会自定义数据访问页中的

以下元素：正文和标题样式、背景色彩或图形、表边框颜色

、水平线、项目符号、超级链接颜色以及控件。 可以使用“

格式”菜单中的“主题”命令，首次应用主题、应用不同的

主题或删除主题。通过从可用的主题列表中选择主题，然后

在“主题示例”框中查看样本数据访问页元素的显示情况，

可以在应用主题之前进行预览。在应用“主题”对话框中的

主题之前，还可以设置一些选项，用来给文本和图形应用较

亮的颜色；使特定的主题图形变为活动的图形；对数据访问

页应用背景。只有在Web浏览器中查看数据访问页时，主题

图形才可以是活动的，而在Access中主题图形总是静态的。 

考点9 添加Office电子表格 Office电子表格类似于Microsoft

Excel一r作表，用户可以在Office电子表格中输入原始数据、

添加公式及执行电子表格运算。 Access数据库中，用户可以

在数据访问页中添加Office电子表格，在数据访问页中添

加Office电子表格后，用户可以利用数据访问页的页视图

或Internet Explorer浏览器来查看和分析相关的数据。 100Test 

下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


