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E5_9B_BD_E8_AE_A1_E7_c97_181052.htm 考点21 报表统计计

算 在Access中利用计算控件进行统计计算并输出结果操作主

要有两种形式： 1主体节内添加计算控件 在主体节内添加计

算控件对每条记录的若干字段值进行求和或求平均计算时，

只要设置计算控件的控件源为不同字段的计算表达式即可。

2 组页眉／组页脚节区内或报表页眉／报表页脚区内添加计

算字段 在组页眉／组页脚节区内或报表页眉／报表页脚节区

内添加计算字段对某些字段的一组记录或所有字段进行求和

或求平均计算时，这种形式的统计计算一般是对报表字段列

的纵向记录数据进行统计，而且要使用Access提供的内置统计

函数来完成相应的计算操作。 5.7 创建子报表 考点22 在已有

的报表中创建子报表 如果要将子报表链接到主报表上，请确

保在进行此过程之前已经正确建立了表关系。 (l)在“设计”

视图中打开希望作为主报表的报表。 (2)确保已经按下了工具

箱中的“控件向导”工具 。 (3)单击工具箱中的“子窗体／子

报表”工具 。 (4)在报表上单击需要放置子报表的插入点。

(5)按照向导对话框的提示进行操作。 在单击了“完成”按钮

之后，Access将在报表中添入子报表控件，同时还将创建一个

作为子报表显示的单独报表。 考点23 通过将某个已有报表添

加到其他已有报表来创建子报表 如果要将子报表链接到主报

表上，请确保在进行此过程之前已经正确建立了表关系。 (l)

请在“设计”视图中打开希望作为主报表的报表。 (2)然后确

保已经按下了工具箱中的“控件向导”工具 (3)按[F11]键切换



到“数据库”窗口。 (4)将报表或数据表从“数据库”窗口拖

曳到主报表中需要出现子报表的节。 Access将子报表控件添

加到报表中。 考点24 链接主报表和子报表 在插入包含与主报

表数据具有相关的信息的子报表时，子报表控件必须与主报

表相链接。该链接可以确保在子报表中打印的记录与在主报

表中打印的记录保持正确的对应关系。 在通过向导创建子报

表，或者直接将报表或数据表由“数据库”窗口拖到其他报

表中来创建子报表时，如果满足下列条件，Access将自动使子

报表与主报表保持同步。 (1)已经定义了所选表的关系，或者

已经定义了所选查询基础表的关系。 (2)主报表是基于具有主

键的表创建的报表，而子报表则是基于包含与该主键同名并

且具有相同或兼容数据类型的字段的表。如果选中了一个或

多个查询，这些查询的基础表必须满足相同的条件。

(3)Access使用子报表控件的“链接主字段”属性和“链接子

字段”属性来链接主报表和子报表。如果由于某种原因Access

没有链接主报表和子报表，用户可以直接对这些属性进行设

置。 5.8 创建多列报表 考点25 创建多列报表 (1)创建报表。

(2)单击“文件”菜单中的“页面设置”命令。 (3)在“页面设

置”对话框中，单击“列”选项卡。 (4)在“网格设置”标题

下的“列数”编辑框中键入每一页所需的列数。 (5)在“行间

距”对话框中，键入主体节中每个记录之间所需的垂直距离

。 (6)在“列间距”对话框中，键入各列之间所需的距离：

(7)在“列尺寸”标题下的“宽度”编辑框中键入所需的列宽

，例如，3英寸。在“高度”编辑框中键入所需的高度值，即

可设置主体节的高度，或者在“设计”视图中直接调整节的

高度。 (8)在“列布局”标题下单击“先列后行”或“先行后



列”选项。 (9)单击“页”选项卡。 (10)在“打印方向”标题

下单击“纵向”或“横向”选项。 (11)最后单击“确定”按

钮。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


