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自学考试专业考试计划规定，全部课程（包括实践环节、毕

业综合考核、毕业论文答辩）考试及格者，持准考证和合格

证书，到地、市自学考试管理部门申请办理毕业手续。由外

省、市转入的应考者须持省自考办开具的收到考籍档案证明

信。本科毕业手续申办者，还须持专科毕业证书原件及复印

件到地、市考试机关审验后，在复印件上签名，加盖地、市

考试机关公章，办理毕业手续时使用。 按照《陕西省高等教

育自学考试免考课程实施细则》的规定，符合条件者，在申

办毕业手续时，还须向地、市考试机关提供学历证明原件、

成绩证明材料及其复印件，地市考试机关初审后，送省考办

审查。审查合格者，发给《免考课程证明》。 第二条 申办毕

业手续的时间为每年上半年六月上旬，下半年十二月中旬。 

第三条 各地、市考试机关依据专业考试计划对申办毕业手续

者的准考证和课程合格证进行核对后登记造册，发给《毕业

生登记和鉴定表》。 第四条 填写《毕业生登记和鉴定表》。

1．《毕业生登记和鉴定表》由应考者本人用毛笔或蓝、黑色

钢笔逐项认真填写，无须填写的项目划"/"，籍贯须填到省（

市）、县级。"学历规格"、"专业"栏不得简写，若换过准考证

，必须填写曾用报名号。 2．"自我鉴定"须由本人总结自己对

党和国家方针、政策态度；参加自考以来如何处理工作和学

习之间的关系及学习中的体会；在历次考试中，是否遵守考

场规则等。 3．《毕业生登记和鉴定表》中的思想品德鉴定



栏，由所在单位填写并加盖公章，农业人口和待业人员由乡

镇政府、街道办事处或社会助学单位填写并加盖公章。 4．

《毕业生登记和鉴定表》填写完毕后须在规定的期限内交所

在地、市考试机关。同时交近期半身免冠同底版两寸照片两

张。 第五条 各地、市考试机关对申办毕业生证书者的有关材

料进行认真审查。 1．《毕业生登记和鉴定表》是否按要求

填写；申办毕业证书的照片与报名卡的照片是否同一人；工

作单位与政审单位是否一致。 2．根据专业考试计划检查应

考者的准考证、全部课程合格证（包括实践环节、毕业综合

考核、论文答辩）等是否齐全，申请免考课程是否符合免考

条件，有无证明材料。 3．依据应考者的准考证号（报考号

）提取其考籍档案，审查其各门课程试卷是否齐全，成绩是

否及格，分数有无非正常涂改，《毕业生登记和鉴定表》与

考试试卷笔迹是否一致。同时将准考证、全部课程合格证（

包括实践环节、毕业综合考核、论文答辩）、免考证明材料

、毕业证书复印件归入应考者的考籍档案。 4．根据专业考

试计划，填写各门课程的学分、成绩，并填写考生在考试期

间的纪律情况。 5．分专业打印《毕业生花名册》（审核人

要签字）。 6．用黑色毛笔或钢笔填写毕业证书，字迹工整

，专业名称要写全称。毕业时间上半年填写六月，下半年填

写十二月。 第六条 审查毕业生材料时，发现有下列情况之一

者，不予办理毕业手续。 1．思想品德鉴定不合格或触犯国

家刑律、被剥夺政治权力、正在服刑或被劳动教养尚未期满

者。 2．考籍档案中，试卷笔迹明显不一致或成绩有误者； 3

．考试期间违纪三次以上（含三次）者。 第七条 各地、市考

试机关在审查毕业材料时发现有下列情形之一者，推迟毕业



时间或暂缓办理毕业手续。 1．考试期间违纪两次者，推迟

办理毕业手续一年，毕业时间亦相应推迟一年。 第八条 各地

、市考试机关将毕业生的考籍档案、《毕业生登记鉴定表》

、《毕业生审查表》、毕业证书、毕业生花名册等审核检查

无误后按时送交省自考办复查。 第九条 省自考办对各地、市

考试机关报送的毕业生材料逐个进行复查，重点复查每份考

籍档案中全部试卷笔迹是否一致；成绩是否合格，是否与《

毕业生花名册》、《毕业生登记和鉴定表》一致；毕业证书

书写是否准确规范，审查表是否填写清楚，结论是否确切，

有无审查人签名。 第十条 经省自考办复审合格者，在《毕业

生登记和鉴定表》中"省考委会审批意见"栏填写"准予毕业"字

样，为了工作方便，在"主考学校审核意见"栏填写"同意毕业"

字样，毕业时间填写为当次办证时间（上半年六月、下半年

十二月），同时按专业在《毕业证登记和鉴定表》、毕业证

书、《毕业生花名册》上统一编号后，在毕业证书及《毕业

生登记和鉴定表》上加盖陕西省高等教育自学考试委员会钢

印、公章。 第十一条 省自考办将审查符合毕业条件的应考者

的毕业证书《毕业生登记和鉴定表》按专业送往主考学校副

署，同时将《毕业生花名册》分专业整理，并复印一式三份

，一份退地市考试机关，一份送主考学校，一份照省自考办

考籍档案室。 第十二条 各地、市考试机关到省自考办领回当

次审办的毕业证书及《毕业生登记和鉴定表》，并代省自考

办向应考者颁发毕业证书及学籍档案《毕业生登记和鉴定表

》。并领回不予毕业的应考者考籍档案材料，结清手续。 第

十三条 应考者因故未按规定时间申请办理毕业手续者，在下

一规定时间内申请办理。 第十四条 毕业生因故丢失毕业证书



或《毕业生登记和鉴定表》者，必须由本人提出申请，经单

位证明，并带上有关原件或复印件，交地、市考试机关办理

毕业证书时统一补办。 第十五条 中专自学考试毕业证书参照

本细则办理。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


