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https://www.100test.com/kao_ti2020/182/2021_2022__E6_96_B0_E

7_96_86_E8_87_AA_E5_c67_182257.htm 高等教育自学考试毕

业生的审核、发证工作是国家对自考者学历认定的一种政府

行为。根据中华人民共和国《教育法》、《高等教育法》、

《国务院自学考试管理暂行条例》、《全国高等教育自学考

试考务、考籍管理工作规则》，结合我区高等教育自学考试

实际，制定本办法。 一、个人申报：考生考完全部课程并取

得有效《课程合格证》，完成实践性环节考核和毕业论文（

设计）。即可到当地自考办申报办理毕业手续。 二、考生申

报毕业时须提供以下材料 1.准考证、身份证复印件、所有单

科（课程）合格证、实践性环节材料、申请本科毕业生的专

科证书原件等。2.相关电子信息及电子照片。3.在当地自考办

申领的“毕业生审批登记表”。4.相关费用。 三、地区考办

初审：各地、州、市考办对符合毕业条件和要求申请毕业的

考生，在规定的时间内收集好考生各种毕业材料，进行初审

。初审的内容包括：填写内容是否属实并符合要求，申报各

类材料中身份证、姓名、考号、笔迹、照片是否是同一人等

。初审合格后，制作毕业生花名册一式四份，统计表二份，

并将所有材料报自治区自考办，统一集中组织主审。 四、遗

失合格证者按有关规定办理成绩证明。 五、自治区自考办主

审：自治区自考办对各地报送的毕业生材料组织人员集中在

指定的时间地点进行主审。主审内容包括：1.按专业考试计

划规定审查考生是否取得全部课程合格成绩，查验课程合格

证原件及有效证明材料、免考证等。2.审查奖惩材料和报名



登记表中的内容以及思想品德的鉴定。3.逐项审核“毕业生

审批登记表”中的各项内容。4.核对表、证、册中姓名、考

号是否相符等。5.核对电子信息及电子照片与表、证、册中

考生是否一致。 六、实践环节审核：由主考院校自考办组织

审核人员对毕业生实践性环节考核和毕业论文（设计）材料

进行审核。 七、审批、验印：主审合格后，在“毕业生审批

登记表”中考委意见栏内签署“同意毕业”印章，并加盖“

毕业生审核专用章”，同时在毕业证书上盖自考委章。 八、

主考院校副署：自治区自考办验印结束后，对所有材料按专

业分类，送相应的主考院校副署。 九、毕业生电子注册：毕

业审核工作结束后，将毕业生注册信息及电子照片报国家考

试中心及有关部门。 十、毕业材料分发、保存：上述工作完

成后，将毕业证书核发原报地、州、市考办，由地、州、市

考办颁发给考生；毕业生审批登记表一份留自治区自考办，

两份退还地州市自考办（其中一份留存，一份退还考生，由

考生自行将此表呈所在单位人事部门保存）。毕业生花名册

第一联留自治区自考办存档，二联留主考院校自考办，三联

留主考院校院办、四联留地州市自考办存档。 十一、毕业生

审核工作每年进行两次，上半年毕业时间为六月，下半年毕

业时间为十二月。因考生个人行为而导致不能在规定时间内

毕业的，自考办不承担任何责任。 十二、考生因种种原因不

能在规定的时间内办理毕业证书，可在下一批办理，毕业时

间与办证时间相同。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直

接下载。详细请访问 www.100test.com 


