
青海省高等教育自学考试指导委员会办公室文件 PDF转换可

能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/182/2021_2022__E9_9D_92_

E6_B5_B7_E7_9C_81_E9_c67_182287.htm 各主考学校、委托开

考部门、社会助学单位、玉树州、格尔木市招生办公室： 今

年是我省教育考试考风考纪年，为了加强对自学考试工作的

管理，确保自学考试的质量和标准，端正考风、严肃考纪，

实现教育部提出的务求今年各项同全国教育统一考试安全保

密工作万无一失，务求考试违纪舞弊大幅度下降，务求综合

治理工作取得明显成效，务求考试环境得到显著改善的目标

任务。现就今年三月份举行的全省全日制助学辅导点（班）

学员的自学考试考务管理和考风考纪工作通知如下： 一、提

高认识、切实加强是组织领导 质量是自学考试的生命线、考

风考纪的好坏关系到自学考试的兴衰。教育部袁贵仁副部长

最近反复强调：“国家教育考试影响千百万考生的切身利益

，是带头人民群众根本利益的大事；国家教育考试是思想品

德、科学文化教育的重要环节，是事关一代青年健康成长的

大事；国家教育考试是社会诚信体系的重要组成部分，是事

关党风和社会风气的大事”。因此各主考学校、委托开考部

门、社会助学单位、有关考试机构要充分认识到当前安全保

密工作和考风考纪的严峻性，要把此次考试的管理工作和考

风考纪提到本单位、本部门领导的议事日程。要认真学习，

深刻领会，坚决贯彻落实胡锦涛总书记关于坚决刹住作弊歪

风，绝不允许搞“考场腐败”的重要指示和陈至立国务委员

关于采取严厉措施，狠刹考试作弊歪风，进行综合整治的批

示精神，把加强考务管理，严肃考风考纪作为保证和促进自



学考试健康发展、培养良好学风、清除教育考试腐败现象的

大事来抓，狠抓落实，真抓实干，切实加强是本次考试组织

领导。确保此次考试各项同工作万无一失。 二、建立健全组

织领导机构，实行分级管理，逐级负责主考首长负责制 一把

手（主考首长）要对本考点考务管理和考风考纪负首要责任

。各设点学校和录地教育行政部门要成立以分管校长和局长

负总责的由各系主任，招考办领导，纪检等部门负责人组成

的考试领导小组，领导小组下设考务、巡视、安全保卫、试

卷保管、医疗、联络等若干个工作组，明确有分工、责任到

人。实行分级管理，逐级负责和主考首长负责制。主考首长

对省考办负责，考点主任对主考首长负责，程式作小组对考

点主任负责。巡视小组成员分片承包若干个考场进行定点巡

视，主监首长不仅要掌握政策，熟悉业务、明确职责，还要

对考务工作亲自布置，并检查落实情况，做到措施到位，责

人到人。特别是对试卷的安全保密工作，考场的监管要精心

组织安排，并有应对突发事件的预案、务求消除一切可能存

在的隐患。 三、严格执行教考职责分离的原则，合理设置考

点，净化考试环境 本次考试根据需要共设置六个考点，分别

是：青海大学、青海民族学院、青海师范大学、铁路司机学

校、格尔木市、玉树州。 各助学单位考生所在考点实行循环

式交换的办法应试，一律不得安排所在助学单位考点考试，

具体安排是：青海大学学员到青海民族学院考点考试；青海

民族学院学员到青海大学考点考试；青海师范大学学员到铁

路司机学校考点考试；青海医学院、职教中心、海天学校、

高教协会、省电力公司、育英学校的赏罚分明统一安排在青

海师范大学考点考试；省职教中心、青海民院、青海大学在



格尔木市、德令哈市的助学点的学员统一安排在格尔木市考

点考试，玉树州民师学员安排在州红旗小学考点考试，这两

上地区（考点）的组考工作分别由格尔木市、玉树州招办负

责。 各助学单位报名结束后，负责安排打印好考场安排表、

考生座次通知单，考生座次签到表，每场次考场需要量，考

生报名及考场安排总名册（一式三份）、监考工作程序、考

生守则、违纪舞弊处理办法、考场号（程序、守则、办法、

考场号保证每考场一份）。除考生座次通知单和报名总册外

其他各种表及规定于3月5日以前交省招办。考场容量按30人

、20人、10人安排考生。试题需要量（按30分、20份、10份规

格）详细统计后（一式四份）于3月3日以前分别送省考办命

题科、自考科、本单位学员应试考点考务办公室各一份。考

试期间青海大学、青海民院、青海师大、青海医学院、省职

教中心分别选派23名（其他助学单位只选派一名）联络员到

本单位学员应试考点协助考务联络工作（格尔木考点各派一

人）。 未在2003年12月份报名时换发新准考证的考生一律不

许报名参加本次考试，考生凭新准考证入场，否则成绩无效

。 四、严格照章办事、严密组织考试 （一）考前必须开好四

个会即：考试领导小组工作布置会，考务工作会、监考教师

及工作人员培训会、考生考前考风考纪宣传教育会。并签订

责任书。3月10日省考办将召集各考点主考，学校主管领导、

考办负责人会议，听取考前组织准备情况汇报，检查落实各

项同工作布置情况，并签订考务管理责任书。 （二）试卷安

全保密工作是考务工作的重中之重、任何部门和领导绝不可

掉以轻心、麻痹大意。对试卷的递送保管工作，严格执行“

四个必须”的操作规程，即试卷交接必须清点，并履行交接



手续，做好交接记录；试卷运送必须用密封车辆并有公安人

员参加，3人以上押运；试卷保密室必须有“四防三铁”，并

有3人以上昼夜值班，外围有两人以上巡视，在试卷的交接、

运送、保管过程中严格履行交接班和签字制度；必须做到始

终人不离卷、卷不离人。分发和收卷要由专人负责，监考员

领卷交卷要履行签收手续；启用备用卷必须经主考同意方可

启用，并写清启用时间、原因。如出现考场缺卷等情况需调

剂试卷必须由2名考务工作人员送到考场，但不得从其他考场

调卷，只能启用备用卷，试卷装订要有专人验收，试卷是否

齐全、装订是否合格。考场较多的考点要分成若干个验收，

试卷是否齐全、装订是否合格。考场较多的考点要分成若干

个试卷验收组，试卷回收时间不得超过10分钟（考场交到验

收点）。设在西宁地区的考点接卷时间在3月12日上午，玉树

、格尔木考点接卷时间为3月11日上午。 （三）要选聘政治素

质高，工作责任心强，熟悉考试业务且无直亲属参加考试的

人员担任监考员。监考员考查要采取推荐单位、校长负责制

（或系主任负责制）。不适合做监考工作的一律不得聘用，

要实行回避制度，需要申明回避的不申明的自己负责，已经

申明的谁安排谁负责。监考及工作人员考前必须接受思想纪

律教育和业务培训，未经培训合格一律不许上岗。各考点要

建立对监考教师、巡视及专兼职工作人员建立与教师岗位、

职责相关的处理和处罚措施，对工作认真负责、敢于同违纪

舞弊歪风作斗争的工作人员建立必要的奖励措施。工勤人员

不得安排监考、担任助学班教学的不得担任所授课程的监考

。 （四）组考工作必须严格执行《高等教育自学考试考备考

务、考籍管理工作规则》（考委[1998]7号）中的要求。严格



执行考前半小时抽签定监考、监考教师一场一轮换，考生两

证一单（身份证、准考证、考生座次通知单）一检查三对照

和监考工作人员“不擅离职守，不违反规章，不徇私舞弊”

三项纪律和考场任何时候不得少于两上监考和监考员擅自离

开考场不准再进入考场监考等制度。严格执行8项禁令：1、

禁止监考、保管及考试工作人员在考试期间抄题、传题、做

题；2、禁止任何人在考试期间使用、复印、借阅拆封后的空

白考试卷（包括按规定启封的备用卷、考场中的缺考卷、空

号卷、尾号卷等）；3、禁止有直系亲属参加考试的人员参与

一切考务工作；4、禁止考生携带书籍、复习资料、笔记、字

条等与考试有关的资料和手机、BP机等通讯工具以及商务通

、文曲星一类有记忆、存贮功能的掌上电脑、电子词典进入

考场；5、禁止除主考、副主考、考务组长之外的其他人员、

如监考员、场外联络员，在考试期间携带通讯工具进入考点

警界线内；6、禁止无准考证、监考证及其他考试工作证（件

）的人员进入考点；7、禁止准考证、身份证、考生座次通知

单两证一单不全的自学考试考生进入考场；8、禁止非本考场

监考和检查人员进入考场。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


