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E8_BF_90_E4_BB_A3_E7_c30_183371.htm Ⅱ）结转业务：调出

方持《登记手册》与审批作业表去海关，海关审批后交调入

方，调入方持调出方关封及审批作业表，报关单等到海关审

批，批后打单填表，由海关过机，凭过机单证提货 Ⅲ）“倒

挂”：《手册》于未进料的情况下就出口成品称“倒挂”。

一些企业与一个或多个外商签多个合同办理多本手册。若一

本手册出口额已满就得用另一本空手册办理出口。这就出现

了“未进先出”的情况。这样，可向海关解释：因外商急着

出货，于是“借用”本企业的其他手册的料件，生产后出口 

若《手册》出口限额已满但尚有料件剩余，这样通常将余料

进行结转。产生的原因多半是生产工艺流程改进了，进料需

求量减少了。于是可把余料结转至另一本手册进行深加工 Ⅳ

）对合同出口者，称“合同报关或手册报关。一般可不通过

报关行，或由工厂之报关员于海关“打单报关”。若需转关

，则报关员于出货当地打单报关，于出境地转关，转关成功

即可出口。 将“手册”及其他单证一起投入海关的出口单证

箱中之后。于海关大厅的联网电脑中查询，看“手册”有没

有被审核，若已审，则可带回“手册”填写（上述为某地海

关的作法） 3、报关有关知识。 ○1、“授权书”：兹授权本

企业报关员×××（No. ××××××）到____海关办

理____公司合同项下____等进/出口报关纳税事宜（最后是授

权单位公章） ○2、“代理报关委托书”：主要内容：合同

号（出口合同）（于报关单中查询）、货名、件数、毛重、



净重、价值（VALUE）（最后是代理方，被代理方盖章签字

及联系电话、经办人姓名）注：“价值”栏要填贸易术语（

价格术语）e.g.：FOB Guangzhou CIY New York ○3报关单预

录入后，对单。（电脑数据会传入海关电脑中心，暂时存储

。）对单后，尚未过机（尚未向海关申报。）此时还可更改

单证。若已过机，若修改，海关要收改单费，经反复对单确

认无误后，将整套单子向海关电脑中心申报。 ○4“报关单

”中“企业性质”栏及“征免性质”栏：进出口企业于海关

注册后有企业编号，核对报关单时应注意企业编号的第6位（

看是哪类企业以决定征免性质）1为国有企业、2为中外合作

、3为中外合资、4为外资（外商独资）56则为集体与私营企

业。三资企业出蓝色报关单，进料加工（国有企业）出粉红

色的单，一般贸易出白单。 码头纸（重柜纸“尾纸”）上要

盖4个章，a）报关行业务章，b）码头箱站章（证明柜已入闸

）c）海关审讫印章（讫：结束之意）d）海关放行章 100Test 
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