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一大会工作报告的含义、特点和类型(一)大会工作报告的含

义 党政机关、社会团体、企事业单位的负责人代表领导机关

在大型会议上，针对本系统、本部 门、本单位的基本工作，

对全体与会者所作的全面、系统的报告，就是大会工作报告

。工作报告是大会的主要项目，它的功能有以下几个方面：

向本系统的领导和群众汇报工作；传达上级机关的有关指示

或最要文件；部署工作，提出下一步工作目标和原则要求；

动员群众积极投入某项工作。不同类型的大会，其工作报告

的内容侧重点有所不同。(二)大会工作报告的特点1．全面性

大会工作报告是对本系统、本部门、本单位的基本工作所作

的全面性的报告，有着综合性、 系统性、总揽全局的特点。

因此大会工作报告一般都要分成几个大的部分，从不同侧面

、不 同角度对工作进行汇报和部署，篇幅一般比较长。特别

是政府负责人在人民代表大会上所作 的工作报告，党的机关

负责人在党的代表大会上所作的工作报告，所涉及的时间长

、空间大 、问题多、份量重，有时宣读时间可长达数小时

。2．集体意志性大会工作报告虽然是某一领导人在大会上宣

读的，但报告的内容却不仅仅是报告者个人的思 想、观点和

态度，它是领导机构集体意志的反映，在这一点上，它跟主

要代表个人意志的领 导讲话稿有着本质的不同。所以，大会

工作报告从初步构思到修改定稿，都要经过集体讨论 ，并要

在领导班子的会议上获得通过之后，才能到大会上宣读。大



会工作报告的写作过程， 是一次民主集中制的实施过程。3

．思想指导性大会工作报告一般没有具体的指挥性，但思想

指导性的特点十分鲜明。正确评价以往的工作 ，明确当前的

形势和任务，统一思想、统一认识，在此基础上提出今后的

任务和奋斗目标， 以便大会之后统一步调、统一行动，这是

大会工作报告的基本功能。人们经常说要传达贯彻 ××会议

精神，其中包括传达贯彻××会议形成的决议，也包括领会

执行大会工作报告的有 关内容。(三)大会工作报告的类型1．

汇报性工作报告一届领导机构任期已满，在本次大会上选举

换届之前，由上届领导所作的工作报告，一般都 属于汇报性

工作报告。党的代表大会上的工作报告，也要对上次代表大

会以来的主要工作进 行总结汇报。2．传达性工作报告重点

用以传达党和国家的方针、政策、法令、决议，以及上级机

关的重要指示和重要会议精 神的工作报告，称传达性工作报

告。3．部署性工作报告这种工作报告的内容侧重于对下一阶

段的工作进行动员和部署，阐明工作活动的宗旨、任务 、目

的、意义。1998年尉健行在中央纪委第二次全会上的报告就

属这种类型。这篇报告的主 体由四大部分构成，第一部分是

“以党的十五大精神统一思想，指导党风廉政建设和反腐败 

斗争”，其中提出了五点要求；第二部分是“突出重点，狠

抓落实，取得反腐败三项工作的 新进展”，具体安排了三个

方面的工作；第三部分是“加大标本兼治力度，从源头上预

防和 治理腐败”，提出了标本兼治的四条措施；第四部分是

“以改革精神加强纪检监察机关的自 身建设”，对纪检部门

本身提出了三点要求。二大会工作报告的写法(一)标题、时

间、称谓1．标题大会工作报告的标题，有单标题和双标题两



种基本形式。单标题有两种情况：一是由报告性质和文种构

成，如《政府工作报告》；二是由会议名称和 文种构成，如

《在省直机关反腐倡廉动员大会上的报告》。双标题是将报

告主要内容或主要精神概括为一句话做为主标题，副标题则

由报告人、会议名 称、文种构成。如《高举旗帜把握大局进

一步把反腐败斗争引向深入××同志在中 共××省纪律检查

委员会第五次全体会议上的工作报告》。2．时间大会工作报

告的时间位于标题之下正中，外加括号。3．称谓称谓在正文

之前，顶左边书写，一般写为：“各位代表”，“全厂干部

职工同志们”，“全 体教工代表们”，党的会议，通常只写

“同志们”。(二)正文1．开头大会工作报告的开头，有下列

几种写法：报告人向大会提出审议报告的请求。这是在人民

代表大会上政府主要负责人作工作报告时 常用的格式。具体

可写为：“现在，我代表××市人民政府向大会作工作报告

，请予审议， 并请市政协各位委员提出意见。”阐明会议的

意义和主题。这是党的代表大会工作报告常用的写法。例如

江泽民在十五大上 所作的工作报告的开头：现在，我代表第

十四届中央委员会向大会作报告。中国共产党第十五次全国

代表大会是一次极为重要的大会，是在世纪之交，承前启后

，继往 开来，保证全党继承邓小平同志遗志，坚定不移地沿

着十一届三中全会以来正确路线胜利前 进的大会。大会的主

题是：高举邓小平理论伟大旗帜，把建设有中国特色社会主

义事业全面推向二十一 世纪。旗帜问题至关紧要。旗帜就是

方向，旗帜就是形象。坚持十一届三中全会以来的路线不动

摇 ，就是高举邓小平理论旗帜不动摇。邓小平同志逝世后，

全党在这个问题上尤其要有高度的 自觉性和坚定性。把我们



的事业全面推向二十一世纪，就是要抓住而不可丧失机遇，

开拓进取而不可因循守旧 ，围绕经济建设这个中心，经济体

制改革要有新的突破，政治体制改革要继续深入，精神文 明

建设要切实加强，各个方面相互配合，实现经济发展和社会

全面进步。确定这样的主题，是时代的要求，人民的愿望。

这样的开头，高屋建瓴，气度恢宏，体现了党的事业的必胜

信念和乐观前景。开门见山提出主要工作要点。这是部署工

作性的报告常用的开头方式。如：“本年度党风 廉政建设和

反腐败工作总的要求是：⋯⋯”。2．主体作为充分展开报告

内容的部分，主体因报告类型的不同、侧重点的不同，写法

会有较大的差 异。如果是汇报性的工作报告，主体要全面总

结任期内或特定时期内的工作成绩和存在问题，提 出今后的

打算及切实可行的方法、措施。 如果是传达方针、政策、决

议、指示的工作报告，主体主要是转述和解释有关精神，并

对贯 彻落实提出具体方案。如果是部署性的工作报告，主体

要列举出主要工作、任务、目标，还要提供方法、步骤、措 

施和要求。3．结尾结尾一般用来表明决心、提出希望、发出

号召，或提出贯彻落实的要求。 100Test 下载频道开通，各类
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