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4_E6_8B_9B_c24_19453.htm 第三章 申论应用文 第一节申论常

见应用文写作 这里所说的“申论常见应用文”一般指在国家

公务员日常工作中经常用到的几种非公文实用文体，主要包

括改写、扩写、缩写、续写、通讯等。 一、改写 一般所谓的

改写，是在不失原作的精神内涵下，把原作的结构或形式，

加以改头换面，使之重新成篇。结果可能出现浓缩或扩充的

现象。 改写就是把别种体裁的文章改写成另一种体裁的文章

。改写通常都是把古诗改写成记叙文。改写，其实是一种再

创造，需要丰富的大胆像。一首短短的精炼的古诗要改写成

几百字的记叙文，这就需要改写者精读古诗，把握古诗的中

心，大胆合理地想像当时的场景，人物的动作、神态、语言

及内心活动，还要注意当时人物的一些细节，如《送孟浩然

之广陵》这首古诗，前两句叙事，后两句写景抒情；“烟花

三月”的景象，送别时他们的对话、心情、动作及看到的江

景，都需要大胆地想像，让应考者通过想像，再创出朋友之

间的依依惜别之情。 1．改写的主要方式 改写主要有以下六

种方式： (1)改变文体，如将诗歌改为散文。 (2)改变叙述人

称，如将主观人称改为旁观。 (3)改变叙述结构，如将分述法

改为启承转合四段论法。 (4)改变叙述方式，如将顺叙法改为

倒叙法，把直叙改为对话。 (5)改变中心人物，如将主、配角

易位，或替换主角人物。 (6)改变中心思想，将论点置换以呈

现不同的主题思想。 2．改写的注意要点 在平时的改写训练

中应该注意以下几点： (1)不是翻译。改写无论在旨趣或方法



上，都与翻译不同，翻译必须忠于原作的内容结构，有几句

就说几句，绝不能任意篡改或添加，因此其篇幅的长短在调

整的幅度上是很有限的。 (2)不是改编。改写与改编，在性质

上有很大的距离。一般所谓的改编，通常是指根据原作(以小

说为多)编写的戏剧脚本，为了便于演出，它必须附加一大堆

可能是原作所没有的数据或说明，诸如人物的塑造、演员的

对白、场景、服装、道具、音效、灯光等等。因此，改编与

我们这里所谈的改写，不管是形式的结构还是内容的取材，

彼此都大异其趣，不能混为一谈，若加油添醋过多，反而会

混淆原意，造成误会。 ． (3)短话长说。改写无论形式或性质

，都很单纯，它只是原作的内容扩充，也就是短话长说。只

要能根据提示的内涵加以扩大延伸，不偏离主题，文字力求

通顺达意，就算大功告成了。 (4)内容一贯。提示中的词语不

必全部应用。事实上，我们只要稍加留意示例中的范文，便

不难发现，通篇范文几乎没有一句是跟范例中的提示原文完

全相同的。因此，提示中为那些提示的文字套用问题而费时

伤神。 (5)利用警句。改写时，若能引用相关名言警句，最好

放在结论部分，文章论点会较为有力。 二、扩写 ， 扩写就是

将所提供的材料发挥想像力予以扩充，使其更加完整、充实

。即将内容较为简略的段落或短文扩写成符合原文题旨，内

容丰富，文通字顺，结构严谨的段落或文章。扩写文章时必

须增添必要的合理的内容，但不能脱离文章主旨。在具体的

扩写过程中，要开拓思路，发挥想像，在原文基础上进行再

创造。 (一)申论扩写的主要方式 扩写文章，主要有以下几种

方式： 1．先列出简明扼要的写作提纲，然后做具体地记叙

描述或议论分析，写成内容充实的文章。 2．根据某个故事



的提要或一件事的梗概，用合理的想像做具体的描述，增加

生动的细节，使内容充实，形象鲜明。 3．按照某一个概括

说明的道理，运用必要的例证来分析论述，使这个道理更具

体化，更具有说服力。 (二)扩写注意要点 1．体裁不变，记叙

文仍是记叙文。 2．文体的种类不变。 3．主题不变。 4．中

心思想不变。 5．叙述人称、立场不变。 6．事件、人物不变

。 7．结构布局不变。 8扩写除人物、地点外，仍可以使用原

文，但不宜太多，更不是将全部原文都分散纳入，中问再穿

插其他文字，最好是使用自创新语。 9扩写可以运用想像力

以丰富内容，但不是每个小节都加以扩充，而是选择重点部

分以详细描写，把抽象变成具体，把隐藏的地方显示出来，

把省略的部分加以补充，把概括的变成详述，使其更深刻、

更突出。 10议论式的扩写较少，但在扩写时可以将主旨深化

，但不要说与主旨无关的话，更不可发表个人看法，以免成

为“读后感”；记叙文扩写则要紧守描写的标记，不可写成

“启示类”作文。 11．扩写之后可以根据内容适当分段。
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