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_8D_97_E7_9C_81_E5_c25_20075.htm 第一章 总 则 第一条 为

规范我省国家公务员录用的笔试工作，确保新录用人员的知

识水平与能力素质，根据《湖南省国家公务员录用办法》有

关规定,制定本办法。 第二条 本办法适用于我省考试录用担

任主任科员以下非领导职务国家公务员的笔试工作。 第三条 

考试录用笔试坚持因事择人、考用一致的原则。 第二章 笔试

的组织与管理 第四条 省政府人事行政部门是全省国家公务员

录用笔试的主管机关，负责全省国家公务员录用笔试的组织

管理与省直单位国家公务员录用笔试的组织实施工作。 市（

州）政府人事行政部门在上级政府人事行政部门的指导下，

负责本行政辖区内国家公务员录用笔试的组织管理与同级直

属单位国家公务员录用笔试的组织实施工作。 县（市、区）

政府人事行政部门在上级政府人事行政部门的指导下，负责

本行政辖区内国家公务员录用笔试的组织实施工作。 第五条 

特殊职位国家公务员的录用笔试,由省政府人事行政部门或委

托的市（州）政府人事行政部门组织实施。 第三章 笔试的内

容与方法 第六条 国家公务员录用笔试的内容包括公共科目和

专业科目。考试范围由省政府人事行政部门确定。公共科目

笔试一般采用闭卷测试法，专业科目笔试可采用闭卷测试法

，也可采用开卷测试或其他测试方法。 第七条 公共科目笔试

实行全省统一组织，统一命题，统一制卷，统一时间考试，

统一阅卷评分。 公共科目一般分公共知识和申论。公共知识

包括公共基础知识和行政职业能力倾向测验两部分内容。 公



共基础知识涵盖政治、经济、法律、管理、公文写作以及科

学技术、国情国力和人文知识等内容。 全部为客观性试题。 

行政职业能力倾向测验内容涉及知觉速度和准确性、语言理

解与表达、数量关系、判断推理和资料分析等。全部为客观

性试题。 申论主要通过参考人员对给定材料的分析、概括、

提练、加工，测试其阅读理解能力、综合分析能力、文字表

达能力及解决实际问题的能力。全部为主观性试题。 第八条 

专业科目笔试按招考职位的工作性质和所应具备的专业要求

，重点测试参考人员的专业基础知识。 第九条 省、市（州）

政府人事行政部门可根据报考职位需要增加外语水平考试。 

第四章 笔试的命题 第十条 录用笔试主管部门应根据录用笔试

的性质、方式和规模，制定录用笔试命题方案，组成或委托

有关部门组成命题小组负责命题。 第十一条 笔试命题小组由

录用笔试主管部门工作人员、相应学科的专家学者及具有相

关实践经验的人员组成。每科试卷应有两名以上命题人员参

与试题编制，组成两套以上具有同等效力的试卷，并编写出

标准答案和评分标准。 第十二条 笔试命题方案内容： （一）

考试科目与内容； （二）题型与类别； （三）试题难度及结

构； （四）考试时限； （五）答题要求与评分标准； （六）

其他应明确的事项。 第十三条 笔试命题的要求： （一）命题

小组实行入闱管理； （二）命题要统筹兼顾知识和能力两方

面的要求，限定在考试大纲或教材的复习范围内； （三）试

题的难易比例要适当，要覆盖考试科目的主要内容，并具有

一定的代表性 （四）题型的设计、试题的编排的要合理，题

量要适度，用语要简练准确，答案要确定。 第十四条 为加强

笔试命题管理，提高命题水平，省政府人事行政部门应建立



笔试试题题库。 第五章 笔试的评卷 第十五条 笔试评卷工作

由录用笔试主管部门统一组成评卷小组，其成员由命题人员

和具有丰富评卷经验的人员组成。 第十六条 评卷工作要在指

定的地点采取集中封闭的方式进行。人工阅卷题要按不同题

型分若干小组，进行流水作业。坚持专人评专题，严禁一人

评阅全卷。 第十七条 评卷人员在评卷前应明确工作任务和要

求，掌握评分标准，进行抽样试阅，为面上评卷提供参照样

本。 第十八条 第一轮评卷结束后，要由专人复核、专人统分

，其责任人应在相应的栏目内签字。 第十九条 评卷工作结束

后，评卷小组与录用笔试主管部门交接手续要完善。在确认

评卷环节准确无误后，对试卷当众拆封，专人登分，专人核

分。拆封后任何人不得改动试卷分数。确有评卷或分数统计

错误的，由录用笔试主管部门工作人员会同评卷人员和复核

人员共同纠正。 第二十条 笔试各科目分数评定后，按各科目

权重合成笔试总成绩，由录用笔试主管部门向社会公布。 第

二十一条 笔试结束后，省、市（州）政府人事行政部门要认

真总结，对笔试工作的信度和效度进行及时、有效的评估。 

第二十二条 参考人员的试卷在考试结束后保存半年后予以销

毁。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


