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_A0_B7_E7_90_86_E8_c25_20191.htm 文体即文章的体裁。文

章的体裁是由文章的主要表达方式决定的，而文章的表达方

式又是由文章的使用目的决定的。归根结底，文体归属取决

于文章的使用目的。 撰写和使用公文的目的，就是用书面语

言反映主观意图和客观情况，将其快捷有效地传递出去，并

为受文者直接获取和理解，对受文者的认识和行为产生强制

性影响。这一使用目的就使公文的表达必须具有：直接性直

接表意使对方直接获取信息，不作文情渲染，以保证受文者

所获取的认识明确非节省时间；现实针对性只表达对解决现

实具体问题有价值的事与理；全面真实性对现实的反映必须

做到从本质到现象、从总体到细节全面真实，以保证受文者

认识正确、行为符合客观规律；事与理有机结合为使信息有

效；需要通过语言表达使对方不仅明“事”，而且达“理”

，以自觉约束自己的行为，统一步调、主动工作；符号系统

通用为使信息能为受文者准确、快捷地获取，表达信息的书

面语言符号必须具有通用性，以保证双方能共同准确理解意

图和认识事物。 由使用目的所决定的表达方式和要求，决定

了公文属于一种以白话文为原则的，叙述、说明、议论三种

表达方式兼用的特殊应用文体。 首先，公文具有应用文的基

本属性，是一种应用文体。 应用文就是始对人们的政治活动

、生产活动、科学研究活动以及日常生活、学习具有直接应

用性的文章。它与记叙文、说明文、议论文一起并列构成四

大文体。应用文区别于其他文体的特殊属性主要有：直接应



用性、全面真实性和结构格式的规范性。 应用文之所以被命

名为应用文，就在于它自身具有直接应用性。任何文章都应

当具有应用性，但谁有应用文的应用性是直接的。所谓“直

接”，一是说它直接针对某一具体现实的事务形成，对解决

某一问题具有明显的直接应用价值；二是指由于作者直接表

意，使受文者不必经过一个文情感染过程就能明白晓畅地直

接获得一定的认识。在这一点上，应用文与其他文体，特别

是各种艺术文体形成鲜明对照。艺文体都不是为直接解决某

一具体现实问题而形成并产生价值的，在表意上最忌直接，

而讲究从主题到意图含而不露，力求创造一个曲折而自然的

文情感染过程。 对公文来说，从形成到使用，从表达到阅读

，都需要而且必须有应用文的这种直接性。惟有如此，才能

保证其在处理现实具体事务方面有实际效用，保证受文者能

以最短的时间清楚明白、精确地获得认识，并按要求去行动

。 任何文章都应当是对客观现实的反映，一切文章都应当具

备真实性。但是，应用文的真实性同其他文体的真实性有很

大不同。它的真实是指从本质到现象，从总体到细节的全面

真实，而不像艺术文体那样，只求本质、总体上真实，为此

可以虚构具体情节、人物，作艺术性的夸张。 直接解决现实

具体问题的使用目的和可直接表意的特点，使应用文的结构

、格式可以而且需要相对固定划一，具有规范性。应用文是

以其直接有用性来吸引读者的，人们阅读应用文主要不是为

了欣赏，而是为了解情况、处理具体事务。因此，为了能使

写作者撰写文章时简洁明快地使用语言，保证内容完整有效

，同时也为了能使阅读者读起来醒目快捷，易于准确全面理

解，应用文不回避使用各种简明而质拙的程式化表达手法，



特别表现为起初是约定俗成后来则有意识地靠一定强制力。

对各种具体文章的结构、格式加以不同程度的规范，使结构

相对固定、格式整齐划一。 其次，公文又是一种具有一定特

色的特殊应用文。这种特殊性主要表现为：采用白话文形式

；兼用议论、说明、叙述三种表达方式。 在我国历史上，在

新中国建立之前的很长时间内，公文都采用文言或半文言作

为表达信息的符号系统。新中国建立后，一改这种传统。作

为中央人民政府的政务院在建国的第二年就以行政法规的形

式明确规定：“公文以语体文为原则”（见《政务院秘书厅

公文处理暂行办法》，1950年12月30日）。语体文即白话文

，是现代汉语的书面形式。以行政法规的形式强制规定以白

话文作为公文的符号系统，使现代公文有别于古代和近代公

文。 一篇好的公文，通常要做到事与理的有机结合。既有对

人物、事件和环境所作的概括性交代，又有对客观事物性质

状态、特征等所进行的介绍和解说，同时还需要对客观事物

进行科学分析与评论。这三个方面正是叙述、说明、议论三

种表达方式的功能。就公文的整体而言，这三个方面都是不

能缺少的；对于每一具体文种而言，则也大都是三者兼有并

各有侧重。 在公文中，叙述常用于交代客观情况或引出事实

根据；说明在使对方明确作者意图、认清客观事物的本质与

状态方面作用显著；议论则在说明意义、阐发道理方面必不

可少。因此，在主要需要以事实说服人而产生效用的文件中

，如通报、报告、请示等，就以叙述为主要表达方式；而主

要为表达作者意志愿望的命令、决定、条例、规定、办法等

文件中，就以说明为主要表达万式；在更多地需要靠道理启

发、说服对方的指示、通知等文件中，议论的使用带有普遍



性，有时还成为主要表达方式。 100Test 下载频道开通，各类

考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


