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https://www.100test.com/kao_ti2020/20/2021_2022__E5_90_8E_E5

_8B_A4_E5_B7_A5_E4_c25_20595.htm 本人一年来，在党的教

育路线指引下，做了一些该做的后勤工作。为了搞好后勤工

作，保证学校的教育教学工作顺利地开展，我具体抓如下几

项工作。 一.开学前，重点抓好课桌椅的配备工作。我根据今

年在校学生人数配备，当配备不足时，就订购课桌100张，凳

子150张，还组织职工维修50套，做到按时按量配足。同时组

织人员整修教学大楼的教室、黑板，采购教师用的各种教学

用具用品，完善教学设备，并做好安排人员报名、收费等工

作，使学校的开学工作顺利地开展。 二.开学初，抓紧制订各

项规章制度。在后勤工作方面有《行政领导工作职责》、《

师生员工的考勤制度》、《学校财物管理制度》、《学生的

住宿管理制度》、《学生的食堂、摊点管理制度》、《学生

爱护公物管理制度》等等。做到按制度办事，以制度管人。 

三.根据学校的工作进程，针对性地配合学校领导班子对学校

教育教学工作的管理。一至二周认真做好新生的入学教育工

作，对基础较好的班级做好提高巩固工作，发挥这些班级在

学校各项工作中骨干带头作用。对基础较差的班级，加强力

量，认真抓好，严防出乱班。接着抓学风，通过多种途径对

学生进行学习目的教育，培养学生良好的学习习惯和坚韧的

学习品质。 四.加强对师生生活的管理。开学初，先做好住校

生住宿和开膳的安排，接着做好学生的食堂、摊点管理工作

，严格要求食堂、摊点要做好饮食卫生，食堂环境卫生始终

要保持干净，校领导经常深入食堂检查监督，发现问题及时



解决。师生的宿舍门窗坏了，就组织人员维修。浴处、小便

处不足，就组织人员再扩建，现在基本上满足师生的需要。

目前干旱季节，师生的用水紧缺，我们严禁他人从井里抽水

，如果发现从严处理。为了方便师生用水，我们在大井上面

建筑一个水池，并安排人员每天从大井里抽水放进池里供师

生利用，解决了师生的实际困难。 五.抓校园环境整治工作。

校园环境的整治与美化非常重要，校园环境优美，空气清新

阳光充足，清净整洁，师生能以轻松愉快的心情学习、工作

。因此，我们在环境整治中，把学校整个环境卫生区划分包

干给各班，严格要求各班始终要保持干净。规定总务处每周

三检查一次，好的表扬，不好的批评，并强调及时搞好。年

终总评，并把总评结果列为政绩考核内容。我们还按规划整

治学校的场地，体育运动场，种树、种花、种果，绿化学校

环境。 六.加强卫生安全工作。为了做好学校的卫生安全工作

，我对学校的饮食卫生安全工作进行全面检查，认真检查了

学校的食堂，以及学校周边的小炒小卖。还深入教室、实验

室、图书室、师生宿舍查看电路。实验物品和走廊栏杆等安

全防范设施。并严格要求学生食堂、小卖部的摊点要提高安

全警惕，严把购菜关等易引起食物中毒的瓜菜。在重点抓好

食物中毒的同时，还加大宣传教育力度，通过健康常识课等

途径对全体学生进行饮食卫生和预防食物中毒常识教育，提

高学生自我防范能力，确保学生健康成长。 七.加强对住校生

的管理。为了做好对住校生的管理工作，我除了安排校警人

员轮流值班外，学校领导还经常深入学生宿舍检查监督，严

格管理，不允许住校生上课时间在宿舍里闲聊、睡觉或聚众

赌博；不许在休息时间大声喧哗，扰乱他人休息；不许损坏



学校的门窗、睡床或在墙上乱刻、乱涂、乱画、乱钉；不得

在宿舍里擅自拉电、安装插座，使用电炉煮饭等等，如果发

现从严处理。 一年来，虽然做了这些工作，取得了一点成绩

，但与党的要求还相差很远，现在还存在了一些问题。 1.学

校的校容校貌整治尚未符合要求。 2.学校的水井还不够，干

旱季节师生用水紧缺。 3.大便所不符合要求。 为了把上述问

题解决好①要靠上级领导的重视和支持。②就要靠全体教职

员工的共同努力. 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


