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１．格式 法定代表人授权委托书兹委托×××（姓名、性别

、年龄、职务）代表本企业为×××（项目名称）的代理人

，其权限如下： ×××（具体说明代理的事项和内容，包括

谈判权、签订合同权、代为承认或者放弃一定权利权等）法

定代表人：××××年×月×日 ２．说明 法定代表人授权委

托书是企业法人委托他人代为某种法律行为的法律文书。法

定代表人因事不能亲自为某种行为时，可以通过授权委托方

式，指派他人去办理。这时，就需要制作法定代表人授权委

托书，被委托人在授权的范围进行活动，对委托人直接产生

法律效力。 填写法定代表人授权委托应当注意的事项有：必

须写明被委托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写

明授权的范围，不能简单写“全权委托”，而应当逐项写明

授权的内容。如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委托

代理人的权限，有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉

权，有无和解权等。如果未写明，则认为不具备这些具体权

利，只有诉讼代理权。如果是签订合同，则应当明确在什么

条件下、什么范围内签订的合同是有效的，超过这个范围就

是无效的。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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