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https://www.100test.com/kao_ti2020/20/2021_2022__E5_85_AC_E

5_BC_80_E9_80_89_E6_c25_20680.htm 指定应诉单位通知书与

授权委托书一、指定应诉单位通知书(一)指定应诉单位通知

书的概念 指定应诉单位通知书是作出治安行政申诉裁决的公

安机关在收到人民法院送达的不服裁决的行政相对人的起诉

书副本后，应该由下一级公安机关出庭应诉的，指定下级公

安机关出庭应诉时所使用的法律文书。根据《行政诉讼法》 

第四章第二十五条的规定：第一，经复议的案件，复议机关(

上一级公安机关)决定维持原治安管理处罚裁决的，作出原裁

决的公安机关是被告；第二，复议机关改变原裁决的，复议

机关是被告。因此，作出维持原裁决的上一级公安机关收到

法院送达的起诉书副本后，使用《指定应诉单位通知书》通

知作出原裁决的下级公安机关出庭应诉。(二)指定应诉单位

通知书的写作 该通知书写作格局与一般“通知”的写作类似

。全文含标题、受文单位、正文、发文单位签章、日期、抄

送人民法院等部份。二、授权委托书(一)授权委托书的概念 

授权委托书也称治安行政应诉授权委托书，它是应诉单位法

定代表人委托代理人代理进行某一治安行政诉讼案件应诉时

制作的法律文书。根据《中华人民共和国治安处罚条例》第

三十九条规定，如果被裁决受治安管理处罚的人或者被侵害

人不服上一级公安机关的申诉裁决，可以在接到治安管理处

罚申诉裁决书后5日内向当地人民法院提出诉讼，申诉裁决的

公安机关接到人民法院的应诉通知书后，应依法应诉。 公安

机关属于机关法人，它的负责人是法人的法定代表人。 根据



《行政诉讼法》的规定，行政机关作为被告其法定代表人不

能参加诉讼时，可以委托诉讼代理人参加诉讼。代理资格和

权限由法定代表人委托和授权，并且必须向人民法院出具授

权委托书，由人民法院审核其代理资格。 (二)授权委托书的

写作 授权委托书一般由五个部分组成：1．名称 写明“授权

委托书”。2．委托单位委托人的基本现状 写清被委托单位

的名称；法定代表人的姓名、职务、受委托的诉讼代理人的

姓名、性别、年龄、工作单位、职务。受委托可以委托一至

二名委托诉讼代理人。3．委托的事由 写明因何案委托何人

进行诉讼活动。如果上一级公安机关指定原裁决公安机关应

诉的，还要写明受何公安机关的指定。4．委托权限 委托代

理关系的产生必须有明确的委托授权表示。授权委托书必须

写明委托权限。代理人只能在代理的权限范围内进行诉讼活

动。根据委托人的授权不同可分为部分委托和全权委托两种

。公安机关委托诉讼代理人，一般是全权委托，即“全权代

理委托人进行一切诉讼事宜”。因为公安机关委托诉讼代理

人只能依据事实和法律进行诉讼代理，维护公安机关的合法

权益，而不依委托人的意志为转移，只有全权委托才有利于

委托诉讼代理人正确有效地代为诉讼活动。 5．结尾 委托人

签名和盖章(指委托单位盖章，法定代表人签名或盖章)；注

明年、月、日；写明授权委托书抄送的人民法院。授权委托

书一式三份：一份由委托诉讼代理人持有；一份交受诉的人

民法院；一份由授权人存留。【 范 文 一 】指定应诉单位通

知书××区公安分局 王××不服××市公安局19××年×月

×日第22号治安管理处罚申诉裁决，已于19××年×月×日

向××区人民法院提起诉讼。现将起诉书副本转给你局，请



做好该案应诉的各项准备工作，届时出庭应诉。××市公安

局(公章)19××年×月×日抄送：××区人民法院【 范 文 二 

】授权委托书委托单位：××市公安局××分局。法定代表

人：刘××，男，48岁，××市公安局××分局局长。受委

托人：吴××，男，34岁，××市公安局××分局干部。 因

李××不服××市公安局19××年11月1日第26号治安处理处

罚申诉裁决，向××区人民法院提出诉讼一案，××市公安

局指定我局应诉，现委托吴××担任我局诉讼代理人，全权

代理进行该案一切诉讼事宜。委托单位：××公安局××分

局(公章)法定代表人：刘××(签名)受委托人：吴××(签

名)19××年×月×日抄送：××区人民法院 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


