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抛在历史的风口浪尖上摔打，这一切磨砺了我的意志，塑造

了我的品质，让我懂得了诚实的可贵、责任的重大，也更坚

定了我从事事业的信心，这次竞聘上岗对我来说又是一次洗

礼，我将以竞聘办公室主任这个职位的实际行动支持机构改

革、人事制度改革。 本人中共党员，1981年毕业于博州师范

学校中文班，分配工作后先后在三中、六中任初中、高中语

文老师；1984考入伊犁教育学院学习汉语语言专业，1986年

毕业，获得大专文凭后回校任教至1995年；1995年下半年调

入地税局从事档案、文书、保密、信息工作，1999年竞聘为

办公室副主任，分管档案、文秘、信息的管理工作。三年来

，自己始终坚持坚定的政治立场，思想上、行动上始终与党

中央保持一致，严于律己，团结同志，尽职守则，勤奋工作

，能够与时俱进，努力做三个代表的实践者。三年考核均为

称职。 办公室的工作就是紧紧围绕全局工作的中心，以政务

工作为重点，以信息工作为突破口，逐步完善全系统办公室

业务工作的考核管理机制，加快办公自动化建设步伐，充分

发挥办公室参谋助手、协调服务、监督把关的职能作用，最

终实现为领导服务、为机关服务、为基层和群众服好务的目

标。这次机构改革新增设的服务中心，就是把办公室工作的

重点从事务服务转移到政务上来的一项重大改革措施，是把

机关后勤服务工作推向社会的重大尝试，可以预见到，今后

办公室的工作一定会从千头万绪的事务中解脱出来，集中力



量更加有效地围绕政务工作做好全方位的服务，为推动全州

地税工作做出更大的贡献。 我在办公室工作整7年，曾接受

过档案、文书、保密、信息等多种培训，开阔了视野，增加

了阅历，提高了能力。在我担任办公室副主任工作的这3年中

，亲自参加指导策划过以下几项重大工作：1、全过程地参加

、指导本系统档案晋升为自治区一级的工作，并均获的优秀

等次；2、今年又被州档案局定为全州唯一一家文书立卷改革

试点单位，4月25日，在我局成功地召开了全州试点工作现场

会，我做了专题经验介绍，使档案工作达到了新水平。3、大

力推进新的《全国税务机关公文处理办法》，使本系统内的

公文用纸、公文格式达到国标标准，文书运转逐步规范。4、

强化信息服务意识，积极推动信息工作上新台阶。经过努力

信息工作在州上评为先进单位，全疆16地州中排名第9。5、

参与精神文明单位由州级晋升自治区级的工作，在其中发挥

了自己应有的作用。6、税收宣传月连续4年由我担任税收宣

传月办公室主任，积极策划宣传项目，为税法的普及工作尽

了全力。7、亲自制定完善了系统内办公室业务考核评比办法

，使办公室的各项工作不断取得新进展。8、规范了办公室文

件的传阅方法，使文件运转环环相扣。 回想自己担任办公室

副主任以来的工作、经历，收获很大，体会很深，自己认为

能够接受新事物，既不因循守旧，固步自封，又不等不靠，

做到便学便干；不但能指导本机关的档案、文书、信息工作

，还能指导和带动县市局的办公室工作。这些成绩的取得与

我较强的责任心、善于调动大家的积极性、工作中率先垂范

、大胆管理是分不开的。 我从办公工作的门外汉到成为办公

室工作的一个内行，这其间倾注了我许多的心血和汗水。我



不仅热爱办公室的政务工作，而且熟知办公室其他方面工作

的职责、要求，绝大部分的工作都能亲自操作完成，可以说

是一个称职的内行。我认为自己有资历、更有潜力、也完全

有能力胜任改革后的办公室主任工作。如果我担办公室主任

，我将承诺： 一、档案工作在全州复查中仍保持优秀等次；

将文书立卷试点工作经验积极推广到全州，希望出现一花引

来万花香的大好局面。 二、本系统公文格式达到国标要求，

公文差错率降低到2‰。 三、推进办公自动化建设，使即将

运行的公文处理软件在三个月内运行的畅通无阻。 四、宣传

报道工作，保持全州先进单位的荣誉，争取今年达到全疆第7

名；三年内，制作本系统机构改革新面貌的专题本一部。 五

、完善各项制度，建立适应办公自动化和机构改革的制度，

使机关日常工作有章可循。 六、以人为本，调动办公室每个

成员的积极性，充分发挥他们的潜力，使办公室干部政治上

向党组织靠拢，税收业务上勤学苦练，在精通自己本职工作

岗位的基础上，熟悉办公室每一环节工作，使办公室这个集

体成为政治可靠、作风严谨、业务熟练的充满朝气、奋发向

上的集体。 七、打铁还需自身硬。对自己政治上高标准、严

要求；工作中身体力行，恪守职业道德，管理上奖惩分明，

发扬民主，善于听取不同意见；生活中团结同志、助人为乐

；提高自己的领导水平和管理水平。 八、努力当好领导的参

谋助手，工作中多请示、勤汇报，既充分尊重领导的意见，

又敢于表达自己的看法，提出合理化建议；对领导交办的工

作做到事事有回音、件件有着落，坚持做到不越权、不越位

、不错位、不失位，协调好与各科室的合作关系，让领导和

同志们满意、放心！ 最后，我想用一句真实的大实话来结束
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