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E7_A1_80_E7_9F_A5_E8_c25_201766.htm 开幕词 1.概述 开幕词

是一种较大型的重要会议上由主要负责人在会议开始时向大

会的致词。 开幕词是大会的序曲，它的主要内容是说明召开

这次会议的背景和意义、会议的组织工作、会议的参加人员

、会议的目的和中心任务、会议计划怎样安排议程、对大会

的希望等。 开幕词的写作一般要依会议方案为蓝本，事先要

经主席团、委员会等领导机构批准。开幕词对开好会议具有

重要的指导作用。 2.写作要求 开幕词的格式可分为标题、题

下签署、正文三部分： （1）标题 来源：www.examda.com 通

常直接由会议名称与文种类别构成，也有的先用概括性或号

召性的词句作正标题，再用会议名称和文种类别作副标题。 

（2）题下签署 开幕词的题下，通常要标明致词人姓名（即

法定作者）、日期（致词日期）。 （3）正文 开幕词的正文

，开关先项格写称呼，接着另起一段宣布会议开幕，再接着

写主体部分。主体部分先说明会议基本情况，包括出席人数

、会议组织情况、议程等；再写会议的任务和宗旨，以及对

前阶段工作的简要回顾，对目前有关形势的分析等。正文的

结束部分要提出希望、发出号召，有的还要写上“祝愿会议

圆满成功”一类的话作结。 会议开幕词的写作，要求篇幅不

要太长，结构紧凑，详略得当，语言朴实、准确、简练。 3.

例文来源：www.examda.com 在“中国国际××展览会”开幕

式上的讲话 （2000年×月×日） ×× 女士们、先生们、同志

们： 早上好！由新加坡××有限公司主办，中国××协会与



我分全所属的主海市××××公司承办的“中国国际××展

览会”今天在这里开幕了。我谨代表中国国际贸易促进委员

会上海市分全×中国国际商会上海分会表示热烈祝贺！向前

来上海参展的西班牙、比利时、中国台湾省、香港地区以及

我国各省的中外厂商表示热烈的欢迎！ 本届展览会将集中展

示具有国际水准的各类××产品及生产设备，为来自全国各

地的科技人员提供一次不出国的学习机会；同时，也为海内

外同行共同切磋技艺创造了条件。 朋友们、同志们，上海是

中国最重要的工业基地之一，也是经济、金融、科技和信息

中心。上海作为长江流域乃至全国对外开放的重要窗口，将

实行全方位的开放。我国政府已将浦东的开发开放列为中国

今后十年发展的重点，上海南浦大桥的正式通车，将标志着

浦东新区的开发已经进入实质性的启动阶段。上海将进一步

改善投资环境，扩大与各国各地区的合作领域。我真诚地欢

迎各位展商到上海的开发区和浦东新区参观，寻求贸易和投

资机会，寻找合作伙伴。作为上海市的对外商会??中国国际

贸易促进会上海市分全将为各位朋友提提供卓有成效的服务

。 最后，预祝“中国国际××展览会”圆满成功！感谢大家
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