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B4CTA_c46_202435.htm 第一章 导 论 一、税务代理概述 (一)

了解税务代理的概念与特点 (二)熟悉税务代理的基本原则 二

、税务代理制度的产生与发展 (一)了解税务代理制度产生与

发展的基本历程 (二)了解税务代理在税收征纳关系中的作用 

三、熟悉我国注册税务师资格的取得和税务师事务所的设立

、变更等事宜 四、熟悉税务代理的范围和注册税务师的执业

规则 五、熟悉税务代理的法律关系，税务代理的法律责任 第

二章 税务管理概述 一、税务管理体制 (一)了解我国分税制财

税管理体制 (二)熟悉我国现行国税、地税税务管理机构的设

置及其职能划分 二、税收征收管理程序及要求 (一)掌握税务

登记管理、账簿凭证管理、纳税申报和纳税评估。 (二)熟悉

税务机关征收税款的基本方法，税务检查的基本形式 三、征

纳双方的权利、义务和责任 (一)熟悉在征纳关系中税务机关

的权利、义务，纳税人、扣缴义务人的权利、义务 (二)掌握

纳税人、扣缴义务人的法律责任 第三章 税务登记代理实务 一

、企业税务登记代理实务 (一)了解设立、变更、注销税务登

记的基本规程 (二)掌握代理企业税务登记的操作要点 二、了

解增值税一般纳税人认定登记的管理制度 三、掌握代理一般

纳税人认定登记的操作要点 四、了解代理税种认定登记的基

本内容与操作要点 第四章 发票领购与审查代理实务 一、了解

发票种类、适用范围与发票管理权限的划分 二、熟悉发票领

购操作规定 ， 三、熟悉发票填开的具体要求和操作要点 四、

熟悉代理审查增值税专用发票、普通发票的基本内容 五、掌



握代理审查发票的操作要点 第五章 建账建制代理记账实务 一

、了解代理建账记账的适用范围 二、熟悉代理建立简易账或

复式账的基本要求 三、熟悉代理建立财务制度的基本内容 四

、熟悉代制记账凭证，代作账务处理，代理编制会计报表的

操作规范 第六章 企业涉税会计核算 一、企业主要会计科目的

设置 (一)了解企业涉税会计核算的会计科目设置 (二)熟悉各

科目核算内容及“应交税费应交增值税”各专栏与“应交税

费未交增值税”的核算要点 二、工业企业涉税会计核算 (一)

熟悉工业企业供、产、销环节的业务流程 (二)掌握各环节增

值税涉税会计核算 (三)熟悉消费税应税消费品工业企业有关

消费税的涉税核算 (四)了解营业税、其他税费的核算 (五)掌

握企业所得税的涉税核算 (六)掌握外商投资企业和外国企业

所得税的核算 (七)熟悉出口货物“免、抵、退”税的会计核

算 三、熟悉商业企业购、销环节的业务流程及各环节增值税

涉税会计核算 四、熟悉商业企业金银首饰消费税的涉税核算 

第七章 流转税纳税申报代理实务 一、熟悉增值税一般纳税人

纳税申报，小规模纳税人纳税申报，生产企业“ 免、抵、退

”税申报的操作规范 二、掌握增值税纳税申报表与附表计算

填报的方法 三、了解消费税自产或委托加工应税消费品代理

纳税申报的操作规范 四、掌握消费税纳税申报表计算填表的

方法 五、熟悉营业税代理纳税申报操作规范 六、掌握服务业

、交通运输业、金融保险业、建筑安装企业、外企商社纳税

申报表计算填报方法 第八章 所得税纳税申报代理实务 一、了

解企业所得税年度纳税申报表的格式、内容 二、熟悉代理内

资企业纳税申报操作规范 三、掌握一般内资企业和事业单位

、社会团体、民办非企业单位企业所得税纳税申报表及附表



的填报方法 四、了解代理外商投资企业和外国企业所得税纳

税申报操作规范 五、熟悉外商投资企业总、分支机构汇总纳

税，外国企业营业机构合并纳税，外国企业承包工程作业，

预提所得税代理申报操作要点 六、掌握季度、年度所得税纳

税申报表计算填报方法 七、熟悉清算所得税申报表，预提所

得税申报表计算填报方法 八、熟悉代理个人所得税纳税申报

操作规范 九、掌握工薪所得，劳务报酬所得，承包经营所得

，个体工商户生产经营所得，利息、股息、红利等所得代理

纳税申报的操作要点 十、掌握个人所得税申报表的计算填报

方法 第九章 其他税种纳税申报代理实务 一、了解代理土地增

值税纳税申报操作规范 二、熟悉土地增值税纳税申报表计算

填报方法 三、熟悉代理印花税纳税申报操作规范 四、掌握印

花税纳税申报表计算填报方法 五、了解代理资源税纳税人、

扣缴义务人纳税申报操作规范 六、熟悉资源税纳税申报表计
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