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E6_9E_97_E5_B8_82_E5_c34_205134.htm 各国际旅行社： 为规

范临时导游证的办理，加强对临时导游证的管理，提高临时

导游人员的综合素质，结合我市旅游的具体情况，现将临时

导游证申办暂行办法通知如下： 一、申办条件 根据《导游人

员管理条例》第四条第三款：“具有特定语种语言能力的人

员，虽未取得导游人员资格证书，旅行社需要聘请临时从事

导游活动的，由旅行社向省、自治区、直辖市人民政府旅游

行政部门申请领取临时导游证。”的规定，经自治区旅游局

授权，我市旅行社需要聘请具有特定语种语言能力的人员，

临时从事导游活动，可向市旅游局提出申办临时导游证。 申

办临时导游证的语种范围为：除了英语、日语以外的小语种

外语，如韩语、西班牙语、印尼语、泰国语、德语、法语、

越南语、俄语、意大利语等，以及粤语、闽南语、潮州语等

与境外游客有关的国内地方方言。 二、提交证件 申请办理临

时导游证必须提交以下证件： 1、旅行社开据的申请证明。 2

、本人身份证原件及复印件（原件仅供交验，保留复印件）

。 3、具有特定语种的文凭或语言学历证明原件及复印件（

原件仅供交验，保留复印件）。其中，西欧小语种要有该语

种大专文凭或同等学历；东南亚语要有该语种大专以上文凭

，或高中文凭且有东南亚华侨证明；韩语要有该语种大专以

上文凭，或高中文凭且有该朝鲜族身份证）。 4、三张2寸彩

照。 三、申办程序 1、领表和填表。由旅行社派专人到市导

管中心前台领取《临时导游证申请登记表》，并按要求填写



《临时导游证申请登记表》一式三份。 2、申报和受理。将

填写好并已加盖旅行社公章的《临时导游证申请登记表》及

办证所需提交的证件和两张2寸免冠彩照（申请表贴1张，备1

张制证）交到导管中心前台，由值班人员受理，并初审办证

材料是否符合要求。 3、审核。导管中心负责人召开主任办

公会，对旅行社的申请和所提交的证件资料进行审核，集体

研究把关通过后，签署意见和盖章后连同有关材料交到行业

质量处。 4、审批。行业质量处根据申报材料签署意见，报

分管本处局领导签批。除分管局领导出国等特殊原因，从受

理申请到批准发证一般不超过15个工作日。 5、交费。由导管

中心通知旅行社到导管中心交纳有关费用，收费标准按有关

规定执行。 6、制卡及发证。导管中心制卡工作人员凭交费

收据，在导管中心副主任和行业质量处专门工作人员的监督

下进行制卡，填写打卡记录和IC卡发证、领证登记表，在登

记表上签名，并建立临时导游员档案，最后由导管中心通知

旅行社到导管中心领证。 四、有关要求 1、临时导游仅限于

在申办语种的团队导游活动中使用，如发现接待申办语种以

外的团队，立即收回该临时导游证并取消办理临时导游证资

格。 2、旅行社聘请具有特定语种语言能力的人员临时从事

导游活动，应根据本社团队接待情况统筹考虑和安排，对临

时导游人员的使用应严格把关和作出计划，要将本社拟使用

的临时导游人员的情况提前一个月报行业质量处和导管中心

，行业质量处和导管中心将把各社拟使用的临时导游人员的

情况输入临时导游人员信息库备案。 3、旅行社应督促本社

临时导游人员积极参加全国导游资格考试，二年内参加全国

导游资格考试不合格的，不得再办理临时导游证。 4、为保



证临时导游员接团导游质量，申领临时导游证人员每年应按

规定参加导管中心举办的特定语种临时导游员培训班，培训

考试不合格或不参加培训的人员不得办理临时导游证。 5、

旅游质量监督管理所对临时导游证的使用情况进行检查，对

违规使用临时导游证的行为，将按有关法规进行处理。 6、

本办法从2007年2月13日起实施。桂 林 市 旅 游 局二00七年二

月十二日 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


