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https://www.100test.com/kao_ti2020/205/2021_2022__E3_80_8A_

E4_B8_AD_E5_9B_BD_E7_c39_205391.htm 批示 批示是上级领

导机关用于转发或批转下级机关的工作报告、建议时所使用

的应用文体。批示与批复不能混用。批示虽具批复作用，但

其发送对象较广泛，一般要带附件。通常由标题、称呼、正

文、署名与日期等部分组成。标题有的带“批示”，有的不

带。正文首先引叙来的请示事项，作为批示的依据。然后针

对来文提出下级机关应当如何贯彻执行的方法和措施。 各级

党政机关的负责同志对于各种文件、报告、情况反映等提出

自己的意见、要求，通常也称为“批示”，也作为要求各有

关部门和下级机关贯彻执行的依据。但这类“批示”不是一

个文种，也没有格式要求，应用时比较灵活。 Xcafw030中共

××大学委员会批转校德育教研室 中共××大学委员会批转

校德育教研室《关于在我校学生中开设德育课的请示报告》 

文理科各系党总支、校教务处、德育教研室、马列主义教研

室： 1982年3月10日收到了校德教研室报送来的《关于在我校

学生中开设德育课的请示报告》。1982年3月15日校党委作了

研究，兹批示如下： 一、德育课从1982年9月1日在我校各年

级开设，教师由校德育教研室教师和各系党总支委员中有教

学能力的同志组成。 二、德育课的教材由校德育教研室负责

编写或购买。 三、德育课正式列入教学计划，与其它课程同

样看待，考试成绩记入学生记分册。 四、各单位见此批示后

，于1982年3月底以前参照附件进行一次通盘研究。4月5日将

研究结果写成计划报送党委审批。 中共××大学委员会1982
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