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https://www.100test.com/kao_ti2020/207/2021_2022__E7_BB_BC_

E5_90_88_E8_BE_85_E5_c31_207136.htm 委托人向代办人提出

代办海运进口货物国内港口接交和国内代运业务的委托办法

，主要有两种： （１）授权代办人以委托人的名义在港口办

理接交代运工作； （２）向代办人提出长期或临时委托。长

期委托的委托期一般为３年，届时如双方未提出异议，委托

书有效期可自动延长３年；临时委托则以委托书注明的期限

为准，合同项下货物代运完毕，即委托人确认收到货物，代

办人确认收到全部费用，该委托书即视为终止。 基本程序是

： 一、签定委托协议书。委托人和代办人签订《海运进口货

物国内代运委托协议书》作为接交、代运工作中双方责任划

分的依据。 二、寄送货物装船通知及提单。委托人收到国外

发货人发出的货物装船通知后，立即转告代办人。同时，国

外发货人按贸易合同确定的交货地向货运目的港的我港口所

在地的对外贸易运输公司发送货物装船通知及提单。 三、送

交有关单证。委托人通过结汇银行对外付汇、赎单后，在货

物到港之前，按照代办人的要求，将代运依据中所提及的一

切有关单证送交目的港的对外贸易运输公司。 有关单证包括

： （ａ）合同副本，（二份）； （ｂ）正本提单； （ｃ）发

票（二份）； （ｄ）装箱单（二份）； （ｅ）品质证明书（

二份）， （ｆ）ＣＩＦ条件到货的保险单； （ｇ）进口货物

许可证（原件）； （ｈ）减免关税证明（原件）； （ｉ）归

口管理部门出具的批准文件（原件）. （ｊ）装船通知； （

ｋ）属于危险品的，还应提交危险品品质证明书等。代办人



收到委托人提交的单据、证件，于货物抵港后，按海关、商

检，动植物检疫等有关部门的规定，办理进口报关、报验手

续。 四、发出到货通知。在进口货物船舶抵达国内港口联检

后３日内，代办人港口机构填制《海运进口货物到货通知书

》，寄送给委托人或由委托人指明的收、用货单位。委托人

或收、用货单位收到到货通知书后，对该通知书逐项核对，

如发现内容有误，用电报通知代办人港口机构纠正。如属于

同一张提单内货物需要分运几个地点，则须告知代办人港口

机构，由代分人港口机构根据港口条件酌情受理。 五、接货

。代办人港口机构收到委托人或收、用货部门对到货通知的

反馈后，根据委托人的授权代办加保手续和选择运输方式。

在货物由港口发运后，另以承运部门的提货通知（运单）或

《发货通知书》，通知委托人或收、用货单位据以收货。代

运货物到达最终目的地时，收、用货单位与承运部门办理交

接，查验铅封是否完好，外观有无异状，件数是否相符，是

否发生残、短。如发现残、短，收、用货单位须及时向承运

部门取得商务记录，于货到１０日内，交代办人向责任方办

理索赔。如发现国外错装或代办人错发、错运、溢发，收、

用货单位须立即采取措施，妥善保管货物，并及时通知代办

人。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


