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，终于决定要留学德意志了。但首先要问问自己，从小学一

直到大学的那些学历和成绩证明，还能找到吗？下面，我来

告诉你，你所需要翻箱倒柜找出来的材料有哪些。 1，小学

毕业证书原件。如果遗失，可自己打印小学毕业证明，然后

拿到所在小学的教务处盖章，效力同等。 2，初中毕业证书

原件。如果遗失，可自己打印初中毕业证明，然后拿到所在

初中的教务处盖章，效力同等。 3，高中毕业证书的原件。 4

，高中成绩单的原件。可以自己打印，然后到所在高中的教

务处查询盖章。 5，高考成绩证明（即大学录取花名册）原

件。可以自己打印，注明考人姓名，考号，单科成绩，综合

成绩，到大学教务处查询到并盖章。 6，大学在读：去大学

开一份大学在读证明（注明是否高考录取，院系名称、专业

、学号、学制、学习起止时间、已读完的学期数，并由高校

教务处/档案室/学籍管理办公室等校级部门盖章，只有系级

盖章无效） 7，大学毕业：大学毕业证书及学位证书的原件

。如果毕业未获得学位，要到学校开一张为何没获得学位的

说明（原件）。 8，大学成绩原件（包括大学期间所有课程

的成绩，并由高校教务处/档案室/学籍管理办公室等校级部

门盖章，只有系级盖章无效） 就按照以上列好的清单，去准

备好材料吧。 学历原件对于审核及以后的申请大学，都是几

乎没用的。因为我们需要把它们去做个公证并翻译成英文或

德文。公证材料后我们的材料才能真正具有效力 首先，我们



需要了解我们应当在哪里办理公证。公证处对此的解释是：

在公证办理人户籍所在地办理。原则上说，如果我们的户籍

在大学，或者工作地，那么我们就必须在当地的公证处办理

公证，而不能在我们的出生地办理（请注意是原则上说）。 

其次，公证的价钱。我们要办理的是涉外公证，原始公证书

，每个单份价钱在80150人民币间不等（全国各异），然后加

做会便宜许多（4070不等）。有些地方的公证处还可以讲价

。 值得提醒的是，去公证处的时候，一定要带上材料的原件

。有很多地方也需要带本人身份证原件。加印的话，仍需要

带材料的原件。 材料的翻译，必须是英文或德文的（请主意

，有个别大学只收德文翻译件）可自己弄，也可让公证处或

其他人代翻。翻译件不需要盖章，但也需要公证。 附：全国

部分公证处地址及联系方式 1，北京市公证处： 本部：朝阳

区朝外大街吉祥里206号，神路街站路北。 咨询电话

：65538989(24小时录音电话) 65538988(人工咨询) 传

真:65528055 接待时间：周一至周日 上午8：3011：30 下午 1

：304：30 2，（北京）长安公证处： 京市东城区朝阳门北大

街6号北海万泰大厦715-719房间 电话:

65544467/68/69/70/71/72/73 海淀业务部地址：北京市海淀区海

淀路79号海龙大厦905室。 电话：82663758 /59/60/61 办公时间

：星期一至星期四 8:30-17:00 星期五 8:30-16:30 星期六

9:00-16:00 3，北京海淀区公证处 北京海淀区海淀大街36号华

海饭店四层（海淀图书城南口） 或、中关村大街22号，中科

大厦B座201室。 联系电话： 62572567、62559182、62549928

、62579693 4，上海市公证处 地址：凤阳路660号 邮编

：200041 电话：62154848 免费咨询电话：8002204848 网址



：www.sh-notary.com 5，天津市公证处 地址: 天津市河西区友

谊北路51号合众大厦C座2层 咨询电话: (022)83280248 无双休

日、办公时间 08:30 -- 12:00 13:30 -- 17:30 6，广州市公证处 总

部 地址：广州市中山四路246号信德商务大厦9、10层 总机

：83635111 仓边路办事处 地址：广州市仓边路26号3楼 办公

室电话：83361611nbsp；nbsp；nbsp； 7，武汉市公证处 江岸

区公证处 湖北省武汉市江岸区解放大道1436号 电话

：82885055 武昌区公证处 湖北省武汉市武昌区解放路417号 

电话：88912314nbsp；nbsp；nbsp；nbsp； 8，西安市公证处 

地址：西安市西华门1号凯爱大厦Ｂ7-7 邮编：710003 电话

：(029)87201094 9，重庆市公证处 重庆市公证处五四路接待

室 电话：63815755 市高新技术开发区重庆市公证处办事处 电

话：68615306 10，辽宁省公证处 地址：沈阳市和平区市府大

路187号 电话：22834612 22834602 22834611 地址：沈阳市皇姑

区崇山东路38号甲 邮政编码：110032 电话：86898073 其它公

证处，请在网上查询或当地查号台查询。 真人事例：在北京

做公证 已经到了3月上旬，申请今年冬季学期的朋友如果还

没有做公证的话，后面的工作将受到严重影响，尤其是影响

到是否能及时将你的材料寄到学校去。去年我陪同女友做了

她的公证，今年我也完成了自己的公证任务，算是对这一套

程序熟悉一点，写在下面，希望能给准备作公证的朋友们一

点帮助。 公证材料 需要公证什么材料我想朋友们已经很了解

了，在学校的东西有：大学毕业证、大学成绩、高中毕业证

、高中成绩、初中毕业证、高考成绩。小学毕业证我现在只

知道Saarland的大学要求要。高中成绩到母校去开；大学成绩

从档案里取，复印后到母校教务处核实后加盖红章。什么？



不知道档案在哪？在校学生直接到教务处开；上班的就看你

搁哪了，单位（有人事权）？人才服务中心？街道？去找找

吧。高考成绩到市高招办去开，如果高考后你做了成绩卡而

且成绩卡又没丢的话就不用开了。如果是保送生，到大学去

开证明。需要说明的是，由于近年来国内正进行教育体制改

革，许多大学被关停并转，消失了一些名称，产生了一些新

名字。德国人的脑子还没转过来，需要你到大学开一份《校

名更名证明》,一起公证。同样的，请你注意一下你的大学毕

业证和大学成绩单上的专业名称是否一样，我就碰到了这样

的问题，入学时专业叫“公路与城市道路”，大二时改为“

交通土建工程”，两份材料名称不一致，我就又跑了一趟学

校，找教务处开了一份《专业更名证明》，又做了公证。 如

果你上了几年班，与单位领导又能称兄道弟的话，建议你找

他们开一份《工作证明》，说明你的工作成绩，你这段时间

的去向，再写上一些好话，盖上章，兴许会管点用。我把《

工作证明》也公证了。 你获得的一些荣誉证书、奖状类的就

不需要公证了，如果你觉得有必要的话，翻译成德文，同原

件复印几份就行了。如果你获得了一些认证证书，比如计算

机、外语、财务、外贸等等，倒可以公证，这代表你拥有的

技能。但是认证机构一定要权威，如果是社会上的短期商业

行为的，就大可不必费事了。 公证步骤 检查！材料准备齐全

后，仔细检查几遍，发现纰漏及时弥补。然后妥善保管好，

用个文件夹按顺序放在一起。我的一个朋友叫嚣着要去公证

有一个多月了，等到去的那天，不是高考成绩卡找不到了，

就是成绩单又发现问题了，好不容易到了公证处，只带了六

份材料（计划做九份）。最可气的是，公证员给他算费用时



，他突然瞠目结舌地看着我做失魂落魄状：“忘了带钱！”

。结果反反复复地又耽误了近两周时间。 复印！除了一份身

份证复印件外，你想做几份公证（包括正副本），就把材料

复印几加一份，比如想做5份，就复印6份。响应abcdv的号召

，不要做太多，5份就够。2份寄给APS，2份留着通过DSH后

换学校时用，1份备用。在单位或者家里复印好，公证处的复

印费会让你觉得已经到了德国，而且人也多，运气不好且排

会儿队呢。尽量用B5的纸。 选公证处！北京市现在共有25家

公证处，名单和地址附后。他们之间除了名称以外没有太多

的差别，也没有级别的划分。并不因为朝阳区公证处就比北

京市公证处低一个档次，只不过是北京市公证处的名字更好

听一点罢了。所以找一个离家近的，来去方便的就行了。如

果你找的是年纪大的公证员（首席公证员、高级公证员），

可能会占到便宜，一是他们经验丰富，能告诉你应该怎么做

，怎么做更好；二是级别高，他们经手的卷宗一般都免审免

检，速度快一点；三是如果你能和他们聊得高兴，兴许可以

减免你部分费用。我找的是北京市公证处一个名叫贝平的首

席、高级公证员，一个做事风风火火而又和蔼的老太太。需

要说明的是：我所知道现在只有朝阳区公证处要求申请人提

供其档案所在单位开具的介绍信，多了一道手续，其他公证

处没听说有这个规矩。 填表！两份表格的样子附在后面，这

可是我一点一点画的。《接谈笔录》简单填一下，都是比较

容易的问题。当看到“你所提供的情况属实吗？否则你要承

担法律责任。”这个问题，希望有的朋友脸不要一下涨得通

红。如果时间来得及的话，还是选择14天取证，加急是很贵

的，不仅公证要加急，翻译也要加急，不合算。《申请表》



也比较简单，按要求填写，没关系的就不填。其中“经历”

从初中填起；“申请理由”当然是到德国自费留学；“申请

办何人的何种证明？办证件数？”把你要公证的材料按顺序

详细写清；在“提供的有关证明材料及证件”栏中把材料名

称再写一编，注明“原件”；“是否送认证”那一行都不用

填；其他的自己看着办，最后别忘了签名。 交费！大家最关

心的就是费用问题，各公证处的收费标准差不多。做一份正

本80元；一份副本20元，关系好点10元就行；翻译费分类较

多，毕业证24元；8开正反面成绩单至少150元；一般文件视

字数多少从50到100元不等；翻译费的水分挺大，怎么挤就看

你的本事了，数额都是公证员说了算的。我总共做了11件材

料，每件5份，一共化了2114元，一个月白干了！ 取证！如果

没有什么意外的话，两周后，你就可以去取公证件了。稍微

早两三天也可以，先电话联系一下吧。 检查！这一道手续非

常重要，仔细检查公证内容、公证件数、翻译的准确度，及

时提出修改意见。注意有时证书上的钢印会被漏掉，至于翻

译上的小错误更是令人无可奈何。有的学校名称或专业名称

可先找德语班的老师翻好。一定要仔细检查！ 基本情况就是

这样，有些我疏忽的或了解不到的请各位朋友补充指正。不

知道有没有学校要“出生”和“无犯罪记录”的公证，可以

到户籍所在地的派出所去开。申请公证的当天各材料的原件

就可以带回来，我建议去德国时带走，以备不时之需。(田

巍) 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


