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E4_BD_95_E5_8A_9E_E7_c107_208492.htm 发信人:nbsp； 镇与

栋(小太哥) 一、 哪些人可以作为公证申请人？1． 具有民事

权利能力和民事行为能力的人都可以亲自申办公证；2． 限

制民事行为能力人应征得其法定代理人的同意后才可办理申

办公 nbsp；nbsp；nbsp； 议、收养、赠与、声明、委托、生

存等公证事项除外。2． 委托他人代办公证，必须向公证处

提交委托书。公证申请人应在委托nbsp；nbsp；nbsp； 并由

委托人签名盖章。如委托申办的公证事项须使用当事人出生

时间nbsp；nbsp；nbsp； 证，有的还须经我驻外使领馆认证

。三、 申办公证一般应提交哪些证件？1． 能证明申请人身

份的户口簿和身份证。集体户口人员应提交由户口所nbsp

；nbsp；nbsp； 位的集体户口，集体户口所在的地址，以及

集体户口中当事人的姓nbsp；nbsp；nbsp； 通行证的复印件

（除空白页外的每一页都须复印，而且要清晰可见，nbsp

；nbsp；nbsp； 身份证、居住证、护照或驾驶证等证件的复

印件。4． 须在公证书中使用“又名”、“外文名”的，应

提交有关证明材料。5． 代理人代为申请的，除委托代理人

提交委托书，其他代理人应提交有nbsp；nbsp；nbsp； 言申

办公证者，须提供所在单位组织、人事部门出具的同意其申

办有nbsp；nbsp；nbsp； 位，可由其所在街道办事处或乡镇

政府出具证明。四、 公证当事人提出公证申请时应注意些什

么主要问题？nbsp；nbsp；nbsp； 于故意向公证机关公证机

关提供假情况、假证明的，将拒办公证。对nbsp；nbsp



；nbsp； 正，并有权向主管部门发出司法建议书。五、办理

哪些公证需要提交照片？nbsp；nbsp；nbsp； 结婚公证须交

男女双方二村近期免冠各三张（去美国定居的各交四nbsp

；nbsp；nbsp； 每张照片背面都应写上其姓名。公证申请人

在境外的须提供照片与申nbsp；nbsp；nbsp； 填写公证申请

表、书写委托书和所有的证明材料，都应使用钢笔和毛nbsp

；nbsp；nbsp； 公证事项一般自受理之日起一个月内办结。

公证申请受理后需当事人nbsp；nbsp；nbsp； 达或送交公证

承办人员，逾期不寄达或送交者，办证期顺延。由公证nbsp

；nbsp；nbsp； 不计入上述办证期限。八、 领取公证书需要

哪些手续？nbsp；nbsp； 公证书由当事人或其代理人到公证

处领取。领取时须带好领取人的nbsp；nbsp； 身份证、领证

通知书和公证费收据。代理人代领的，还须提交委托nbsp

；nbsp； 书。领取公证书时，如经核定的公证费数额与预收

数额不一致的，nbsp；nbsp； 应办理退还或补收手续。九、 

可否申办公证书副本？nbsp；nbsp； 当事人根据需要，可在

申办公证时，申请若干份公证书副本。需张nbsp；nbsp； 贴

照片的公证事项，申办副本的相应增交照片。nbsp；nbsp；

--------------nbsp；※来源: 【无忧考分社区】.nbsp；nbsp

；nbsp；nbsp； 证，或由其法定代理人代办公证；3． 无民

事行为能力人应由其法定代理人代理申办公证。二、是否可

以委托他人代理申办公证？1． 申请公证的当事人可以委托

他人代办公证，但申办遗嘱、遗赠抚养协nbsp；nbsp；nbsp

； 书将受委托人和委托申办的公证事项写得具体、明确、详

细、完整，nbsp；nbsp；nbsp； 的，应在委托书上声明以公

证处查实的国内户籍记载为准。3． 当事人委托办理涉及产



权转移等重大公证事项的，其委托书应经公nbsp；nbsp

；nbsp； 在派出所或单位保卫部门出具的集体户口证明，内

容应包括：什么单nbsp；nbsp；nbsp； 名、性别、出生时间

等全部项目记载。2． 已获得护照、通行证的应提交护照、

通行证，已出境的应提交护照、nbsp；nbsp；nbsp； 特别不

要遗漏盖有出境日戳的那一页）。3． 申请人或关系人在境

外居住的应提供有姓名、性别、出生日期的境外nbsp；nbsp

；nbsp； 代理权资格的证明外，都须提交他们的身份证明。6

． 前来本处作证的证明人，应携带本人的居民身份证和户口

簿。7． 具有大专以上学历的人员（含在读生），申请自费

出国留学或就读语nbsp；nbsp；nbsp； 关公证的证明（在读

生须提供在读学校证明），申请人如无工作单nbsp；nbsp

；nbsp； 公证当事人必须如实填写公证申请表，回答公证人

员必要的询问。对nbsp；nbsp；nbsp； 审查中发现的当事人

或有关人员的违法行为，公证机关将责令其改nbsp；nbsp

；nbsp； 申办出生公证须交二寸近期免冠照三张（去美国定

居交四张）；申办nbsp；nbsp；nbsp； 张）；申办学历和工

作经历公证均须交二寸近期免冠照三张。提交的nbsp；nbsp

；nbsp； 请人相一致的证明。六、 申办公证时应使用何种书

写工具？nbsp；nbsp；nbsp； 笔，不能用圆珠笔书写。七、

办理公证需要多长时间？nbsp；nbsp；nbsp； 补充提供证明

材料和照片的，应从通知之日起一个星期内用挂号信寄nbsp

；nbsp；nbsp； 处代送市外办、外交部和外国驻华使领馆认

证的公证文书，认证期间nbsp；nbsp；nbsp；nbsp；nbsp

；nbsp；nbsp；nbsp；nbsp；nbsp；nbsp；nbsp；nbsp；nbsp
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