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护照首先需要出境理由，例如探亲、访友等。一般需要以下

步骤：A、 境外邀请函。可以通过境外的亲戚、朋友向自己

发送一封邀请函，提出邀请到境外，要求写清楚被邀请人的

姓名，邀请的原因和邀请到达的目的地，这样就可以凭邀请

函申请个人因私护照。邀请函最好用中文写，这样省去翻译

费用（公安局要求到指定的翻译部门翻译，自己翻译的无效

）。在发出邀请函的同时要求附带邀请人在境外的有效居住

证明，如邀请人的护照首页、有效签证页或在境外的其他居

住证明等。B、 到当地地市级公安局外管处领护照申请表，

按照内容填写申请表。C、 将申请表送人事档案主管部门进

行政审，由人事档案部门填写政审意见。如果档案在人才交

流中心，则到人才交流中心办理政审，办理时携带本单位的

介绍信，要求写明在该单位工作期间无违法、违纪行为，允

许出境。D、 带政审完整的申请表、单位介绍信（同政审时

的要求），两张2寸彩照到当地地市级公安局办理护照，一

般15个工作日（每周5个工作日）可以拿到。办理护照时注意

千万一定要到人事主管部门办理政审，如果到非本人人事主

管部门办理被公安局查出，将在公安局有违法记录，以后再

申请可就难了。就是担心让单位知道，在办理护照时也必须
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