
旅游护照、因私护照完全指导 PDF转换可能丢失图片或格式

，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/211/2021_2022__E6_97_85_E

6_B8_B8_E6_8A_A4_E7_c107_211476.htm 从2000年7月15日起

取消一年一次使用的旅游护照，全部改为五年多次有效护照

。但严格讲也可分为因私五年护照和旅游五年护照。两者区

别： 因私五年护照即以前沿用的五年护照只要有有效签证，

即可一个人也自由进出境旅游、探亲、访友、商务活动等，

但旅游五年护照出境卡上必须写明"团队旅游"四个字，出游

国家也须是由国家批准的旅游目的国，如韩国、新加坡、马

来西亚、泰国、菲律宾、澳大利亚、新西兰、日本等国。即

第一次出国旅游必须随团队旅游上述几个国家之一，一定随

团队同时进、出境，不得改期、离团、脱团。 办理五年护照

所需资料：A、办理因私五年护照所需资料：持本人身份证

到市内任何一家银行存入4000美元，并要求银行开具存款证

明。持存款证明书和填好的申请表（须已盖好章）一并送到

公安局出入境管理处申请即可。 B、办理旅游五年护照所需

资料：参加旅行社组织的出国旅行团、须提交北辰旅游公司

出具的全额旅游费用发票。其他手续同上。 您准备出国探亲

访友、旅游、留学、定居、就业或从事商务等其他非公务活

动，需要申办《中华人民共和国普通护照》。为使您尽快出

行，请仔细阅读本须知并按照下列步骤办理。步骤一：领取

申请表（一） 请您携带身份证或户口簿到户口所在地派出所

、公安分（县）局外事科（处）、北京市公安局出入境管理

处领取《中国公民因私出入国（境）申请审批表》（以下简

称《申请表》）。（二） 领表时请说明前往的国家（地区）



和事由，以免领错表格。步骤二：填写申请表并准备相应的

证明材料一、填写《申请表》时应注意：（一）《申请表》

须用黑色或蓝黑墨水填写，字迹清楚、整洁，不准涂改。（

二）填写申请人姓名必须使用国家标准简化汉字，与户口簿

、居民身份证一致。（三）“拼音姓名”需要普通话拼写；

“出生日期”须与户口簿、身份证一致；“出生地”填写省

、直辖市即可；“婚姻状况”按世纪情况填写。 （四）“户

口所在地”是指申请人户口所在地的详细地址，须与户口簿

一致。（五）“政治面貌”可填写“中共党员”或“共青团

员”或民主党派的名称或“群众”。（六）“文化程度”按

国家主管教育部门承认的最高学历填写。“职业、职务、职

称”按申请人现状况和国家承认的“职称”填写。（七）“

工作单位”须填写全称。申请人人事档案与工作单位不一致

的，填写现工作单位，在备注栏内注明档案存放地。退休人

员人事档案存放在原单位的，填写原单位。（八）“属第几

次申请因私出境”是指在公安机关申请出境的次数。未被批

准的也合并计算，并在备注栏内说明未批准的情况。 （九）

“本人简历”应从初中填起，起止日期要准确、衔接。（十

）“国内外家庭主要成员”按实际情况填写。家庭成员在境

外的，用中文填写境外单位、地址。（十一）前往国家按出

境后第一个国家填写（不含过境国家），事由只能选择一项

。二、关于单位或派出所意见的说明：（一）国家公职人员

，由其组织人事部门按干部管理权限出具意见。（二）国有

或国有控股企业的实业单位员工，由所在企、事业法人代表

或其授权的单位人事、保卫部门签署意见，法人代表本人申

请出国，由相应的上级人事管理部门出具意见。（三）14岁



以上（含14岁）的在校学生，由所在的学校出具意见。未

满14周岁的，由父母或监护人出具统一出国的证明，免交单

位或派出所的意见。监护人是祖父母、外祖父母或近亲属的

，必须提交能证明亲属关系的证明，如派出所或监护人单位

出具的亲属关系证明，能证明亲属关系的户口簿等。（四）

上述（一）（二）（三）类以外人员，如档案存放在全国人

才交流中心、北京市人才交流中心或北京市职业介绍中心的

，可分别有"中心"和区（县）人事局或劳动局出具意见。经

国家主管部门批准的各部委人才交流中心、北京市教育系统

人才交流服务中心等仅限为中心存档的本系统内部流动人员

出具意见。 （五）在外地工作的北京市居民符合第一二条规

定的，由所在单位出具意见。档案存放在省、直辖市、省会

市（计划单列市）人才的，由人才出具意见。（六）其他人

员由北京市常住户口所在地派出所出具意见。（七）在北京

三资企业、外国企业常驻代表机构和混合所有制企业中连续

工作满一年并且在京暂住一年以上的外省市（自治区、直辖

市）暂住人员，因本企业业务需要出国的，由其暂住地的派

出所、应聘单位和档案所在地出具出国意见，待出入境管理

处与户口所在地公安机关核查无误后依法审批。单位和派出

所意见自签发之日起6个月有效。三、关于相应证明材料的说

明：1、本人户口簿、身份证，集体户口要有户口卡片。户口

簿与身份证项目不一致或户口尚在迁移中的，请先到户口所

在地派出所办理变更或落户手续，外地迁京落户的，身份证

签发地须做相应的变更。2、近期直边正面免冠彩色单人半身

证件照2张（其中1张贴在申请表的相应位置）。照片标准：

光面相纸、背景颜色为白色或淡蓝色、着白色服装的请用淡



蓝色背景，其他颜色背景最好使用白色背景，照片要求人像

清晰，层次丰富，神态自然，公职人员不者制式服装，儿童

不系红领巾。尺寸为半身证件照尺寸，即48mm×33mm，头

部宽度：21－24mm，头部长度为28－33mm。不符合上述要

求及一次性快照、翻拍的照片或彩色打印机的照片不予受理

。3、根据您出国事由的不同，您还需要准备下列证明材料：

证明材料自签发之日6个月内有效。如是外文，须由指定的翻

译公司翻译为中文。旅游：（1）因私5年护照：个人出国旅

游每人需提交旅行所需的部低于5000美元等值的国际流通货

币外汇费用证明，即申请人名下的存单或银行证明或境外亲

友以冻结帐户形式指定申请人使用的境外银行存单证明。（2

）旅游5年护照：参加旅行社组织的出国旅行团，须提交北京

北辰国际旅游公司出具的全额旅游费用发票。步骤三：提交

申请 在您准备齐上述材料后，请您本人携带全部原件和复印

件（B5纸规格）到北京市公安局出入境管理处提交申请并回

答有关询问。您需要提交下列材料：1、户口簿首页、本人资

料页和居民身份证的复印件2、填写完整的申请表原件3、相

应的证明材料的复印件4、已持有普通护照的，提交原护照，

以备查验5、照片1张＃：按照新规定，公民提交的照片只用

于存底，而用于护照的专用照片要在出入境管理处免费拍摄

。因此，特别提醒申请人一定要本人提交申请表，并注意自

己的服饰和仪表。 如果您遇到紧急情况，可在申请时加急，

符合下列条件的可在5个工作日后取得护照。 1、出国治病或

探望为重病人2、出国奔丧3、公派出国留学4、前往国入境许

可或签证有效期即将届满5、出国参加紧急商务活动，需15日

内到达的6、出国留学，开学时间不足一个月的 您的申请被



受理后将取得《因私出境证件申请回执》，请您持《回执》

和身份证当即在出入境管理处接待大厅拍摄护照专用照片。

请注意自己的服饰机仪表。如果您愿意委托邮局递送护照，

可在提交申请时自行到邮政速递局设在出入境管理处接待大

厅的服务台办理相应的手续。步骤四：领取护照 北京市公安

局出入境管理处在受理申请后进行审核，您可在14个工作日

后或《回执》上标明的取证日期领取护照。领取护照时应携

带本人户口簿、居民身份证和《回执》，在交付200元工本费

后即可取得护照，同时附发出境登记卡。 领取护照时，请您

仔细核对护照机出境卡上的各项内容，纺织出现差错。凡在

《回执》标明取证日期3个月后没有领取的护照，出入境管理

处将予以销毁。 出国留学移民教育考试出国,留学,移民,澳洲,

澳大利亚,加拿大,英国,美国,法国,日本,新西兰 从2000年7月15

日起取消一年一次使用的旅游护照，全部改为五年多次有效

护照。但严格讲也可分为因私五年护照和旅游五年护照。两

者区别： 因私五年护照即以前沿用的五年护照只要有有效签

证，即可一个人也自由进出境旅游、探亲、访友、商务活动

等，但旅游五年护照出境卡上必须写明"团队旅游"四个字，

出游国家也须是由国家批准的旅游目的国，如韩国、新加坡

、马来西亚、泰国、菲律宾、澳大利亚、新西兰、日本等国

。即第一次出国旅游必须随团队旅游上述几个国家之一，一

定随团队同时进、出境，不得改期、离团、脱团。 办理五年

护照所需资料：A、办理因私五年护照所需资料：持本人身

份证到市内任何一家银行存入4000美元，并要求银行开具存

款证明。持存款证明书和填好的申请表（须已盖好章）一并

送到公安局出入境管理处申请即可。 B、办理旅游五年护照



所需资料：参加旅行社组织的出国旅行团、须提交北辰旅游

公司出具的全额旅游费用发票。其他手续同上。 您准备出国

探亲访友、旅游、留学、定居、就业或从事商务等其他非公

务活动，需要申办《中华人民共和国普通护照》。为使您尽

快出行，请仔细阅读本须知并按照下列步骤办理。步骤一：

领取申请表（一） 请您携带身份证或户口簿到户口所在地派

出所、公安分（县）局外事科（处）、北京市公安局出入境

管理处领取《中国公民因私出入国（境）申请审批表》（以

下简称《申请表》）。（二） 领表时请说明前往的国家（地

区）和事由，以免领错表格。步骤二：填写申请表并准备相

应的证明材料一、填写《申请表》时应注意：（一）《申请

表》须用黑色或蓝黑墨水填写，字迹清楚、整洁，不准涂改

。（二）填写申请人姓名必须使用国家标准简化汉字，与户

口簿、居民身份证一致。（三）“拼音姓名”需要普通话拼

写；“出生日期”须与户口簿、身份证一致；“出生地”填

写省、直辖市即可；“婚姻状况”按世纪情况填写。 （四）

“户口所在地”是指申请人户口所在地的详细地址，须与户

口簿一致。（五）“政治面貌”可填写“中共党员”或“共

青团员”或民主党派的名称或“群众”。（六）“文化程度

”按国家主管教育部门承认的最高学历填写。“职业、职务

、职称”按申请人现状况和国家承认的“职称”填写。（七

）“工作单位”须填写全称。申请人人事档案与工作单位不

一致的，填写现工作单位，在备注栏内注明档案存放地。退

休人员人事档案存放在原单位的，填写原单位。（八）“属

第几次申请因私出境”是指在公安机关申请出境的次数。未

被批准的也合并计算，并在备注栏内说明未批准的情况。 （



九）“本人简历”应从初中填起，起止日期要准确、衔接。

（十）“国内外家庭主要成员”按实际情况填写。家庭成员

在境外的，用中文填写境外单位、地址。（十一）前往国家

按出境后第一个国家填写（不含过境国家），事由只能选择

一项。二、关于单位或派出所意见的说明：（一）国家公职

人员，由其组织人事部门按干部管理权限出具意见。（二）

国有或国有控股企业的实业单位员工，由所在企、事业法人

代表或其授权的单位人事、保卫部门签署意见，法人代表本

人申请出国，由相应的上级人事管理部门出具意见。（三

）14岁以上（含14岁）的在校学生，由所在的学校出具意见

。未满14周岁的，由父母或监护人出具统一出国的证明，免

交单位或派出所的意见。监护人是祖父母、外祖父母或近亲

属的，必须提交能证明亲属关系的证明，如派出所或监护人

单位出具的亲属关系证明，能证明亲属关系的户口簿等。（

四）上述（一）（二）（三）类以外人员，如档案存放在全

国人才交流中心、北京市人才交流中心或北京市职业介绍中

心的，可分别有"中心"和区（县）人事局或劳动局出具意见

。经国家主管部门批准的各部委人才交流中心、北京市教育

系统人才交流服务中心等仅限为中心存档的本系统内部流动

人员出具意见。 （五）在外地工作的北京市居民符合第一二

条规定的，由所在单位出具意见。档案存放在省、直辖市、

省会市（计划单列市）人才的，由人才出具意见。（六）其

他人员由北京市常住户口所在地派出所出具意见。（七）在

北京三资企业、外国企业常驻代表机构和混合所有制企业中

连续工作满一年并且在京暂住一年以上的外省市（自治区、

直辖市）暂住人员，因本企业业务需要出国的，由其暂住地



的派出所、应聘单位和档案所在地出具出国意见，待出入境

管理处与户口所在地公安机关核查无误后依法审批。单位和

派出所意见自签发之日起6个月有效。三、关于相应证明材料

的说明：1、本人户口簿、身份证，集体户口要有户口卡片。

户口簿与身份证项目不一致或户口尚在迁移中的，请先到户

口所在地派出所办理变更或落户手续，外地迁京落户的，身

份证签发地须做相应的变更。2、近期直边正面免冠彩色单人

半身证件照2张（其中1张贴在申请表的相应位置）。照片标

准：光面相纸、背景颜色为白色或淡蓝色、着白色服装的请

用淡蓝色背景，其他颜色背景最好使用白色背景，照片要求

人像清晰，层次丰富，神态自然，公职人员不者制式服装，

儿童不系红领巾。尺寸为半身证件照尺寸，即48mm×33mm

，头部宽度：21－24mm，头部长度为28－33mm。不符合上

述要求及一次性快照、翻拍的照片或彩色打印机的照片不予

受理。3、根据您出国事由的不同，您还需要准备下列证明材

料：证明材料自签发之日6个月内有效。如是外文，须由指定

的翻译公司翻译为中文。旅游：（1）因私5年护照：个人出

国旅游每人需提交旅行所需的部低于5000美元等值的国际流

通货币外汇费用证明，即申请人名下的存单或银行证明或境

外亲友以冻结帐户形式指定申请人使用的境外银行存单证明

。（2）旅游5年护照：参加旅行社组织的出国旅行团，须提

交北京北辰国际旅游公司出具的全额旅游费用发票。步骤三

：提交申请 在您准备齐上述材料后，请您本人携带全部原件

和复印件（B5纸规格）到北京市公安局出入境管理处提交申

请并回答有关询问。您需要提交下列材料：1、户口簿首页、

本人资料页和居民身份证的复印件2、填写完整的申请表原



件3、相应的证明材料的复印件4、已持有普通护照的，提交

原护照，以备查验5、照片1张＃：按照新规定，公民提交的

照片只用于存底，而用于护照的专用照片要在出入境管理处

免费拍摄。因此，特别提醒申请人一定要本人提交申请表，

并注意自己的服饰和仪表。 如果您遇到紧急情况，可在申请

时加急，符合下列条件的可在5个工作日后取得护照。 1、出

国治病或探望为重病人2、出国奔丧3、公派出国留学4、前往

国入境许可或签证有效期即将届满5、出国参加紧急商务活动

，需15日内到达的6、出国留学，开学时间不足一个月的 您的

申请被受理后将取得《因私出境证件申请回执》，请您持《

回执》和身份证当即在出入境管理处接待大厅拍摄护照专用

照片。请注意自己的服饰机仪表。如果您愿意委托邮局递送

护照，可在提交申请时自行到邮政速递局设在出入境管理处

接待大厅的服务台办理相应的手续。步骤四：领取护照 北京

市公安局出入境管理处在受理申请后进行审核，您可在14个

工作日后或《回执》上标明的取证日期领取护照。领取护照

时应携带本人户口簿、居民身份证和《回执》，在交付200元

工本费后即可取得护照，同时附发出境登记卡。 领取护照时

，请您仔细核对护照机出境卡上的各项内容，纺织出现差错

。凡在《回执》标明取证日期3个月后没有领取的护照，出入

境管理处将予以销毁。 


