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https://www.100test.com/kao_ti2020/215/2021_2022__E4_B8_8A_

E6_B5_B7_E5_B8_82_E9_c67_215057.htm 第四章 报名、成绩公

布与毕业 第九条 准考证（本市现为工商银行自考牡丹报考卡

）是证明考生身份的有效证件之一，其内容包括姓名、准考

证号、发证日期、考生照片等信息。该证在考生首次报考入

籍后统一制作。准考证号按全国统一规定的12位数字编定。 

第十条 准考证由考生妥善保管。如有遗失、污损等情况而失

效时，考生可凭有效身份证件到发证机构申请补发。 第十一

条 首次报考的考生，应在规定的时间内持本人身份证到报考

专业的主考院校报名点办理报名手续（填写个人信息、缴纳

报名考试费、拍照等）。 一、考生的照片信息按以下标准和

要求采集： 1、背景布选用浅蓝色（棉布，毛涤布料均可）

，要求垂感和吸光好。 2、成像区上下要求：头上部空1/10，

头部占7/10，肩部占1/5，左右各空1/10，成像区大小为48 m m

×32 m m（高×宽）。 3、灯光要求：需要摄影灯，灯具符合

摄影亮度要求。 4、文件格式要求：存储为JPG格式，图像文

件名为考生的8位内部编号。 二、考生身份信息必须与身份

证上的信息相一致。 考生报名后，因特殊原因需要变更身份

证号或姓名者，须由本人持公安户籍管理部门有关证明材料

、户口簿、身份证、准考证到主考院校自考办申请变更，审

核同意后，予以修改，其证明材料归入考生考籍档案备查。 

第十二条 课程考试成绩在当次考试后由市自考办统一发布。

成绩公布包括向主考院校提供当次考试成绩数据和向声讯台

、网站提供考试成绩查询。 考试课程合格成绩由主考院校归



入电子档案。考生如需要《课程合格证明》可到报考的主考

院校申请领取。 第十三条 考生如对考试成绩有疑义，可在成

绩公布后规定时间内到院校自考办登记提出成绩复核申请，

逾期不予受理。成绩复核结果由院校自考办通知考生。 第十

四条 考生取得报考专业全部课程合格成绩后由上海市高等教

育自学考试委员会颁发教育部高等教育自学考试指导委员会

办公室统一印制的《高等教育自学考试毕业证书》。毕业证

书内容包括考生姓名、身份证号、照片、证书编号、电子注

册号、专业及学历层次、毕业日期，由上海市高等教育自学

考试委员会主署，主考院校副署。 获得自学考试毕业证书者

，国家承认其学历。 第五章 考籍档案与管理权限 第十五条 

考籍档案是考生基本情况的原始记录，是考生办理转考、免

考、颁发毕业证书的主要依据。 第十六条 考生考籍档案主要

包括考生的个人信息、历次报考信息、考试成绩信息、课程

免考信息、转籍信息、毕业信息等。 一、考生的个人信息，

包含姓名、性别、身份证号（含军警官证）、通讯地址、联

系电话、照片等信息。 二、历次报考信息，包含考生已报考

课程、考试诚信记录等信息。 三、考试成绩信息，包括考生

报考以来取得的课程成绩信息。 四、课程免考信息包括： 1

、已获得学历的专业名称、证书编号、毕业学校、学历层次

、专业大类； 2、肄业或退学的专业名称、证明编号、肄业

或退学学校、专业层次； 3、在校生所在学校名称、所学专

业名称、学生证编号、专业层次； 4、申请免考的课程名称

、课程代码、课程学分； 5、可替代免考课程的课程名称、

课程学分、课程学时数、证书名称、证书编号、发证单位，

提供证明的学校及部门。 五、转籍信息，包括考籍档案转入



或转出的时间、课程代码、名称和相应的考试成绩信息。 六

、毕业信息，包括毕业生的姓名、考籍号（准考证号）、身

份证号、照片、证书编号、电子注册、毕业专业、学历层次

、主考院校等信息。 第十七条 考籍档案管理职责权限。 一、

考生考籍档案管理必须符合国家有关档案管理工作的规定，

做到安全、严密、整洁、有序。考生考籍档案均采用电子信

息方式保存。 二、市自考办负责统一管理考生的电子信息档

案数据库，凡需修改考生电子档案信息，须由本人持相关证

明到院校自考办申请，同时上报市自考办，经核查无误后指

定专人进行修改。 三、考生的纸质档案由院校自考办负责建

立并管理。考生纸质档案袋中的任何信息不得随意修改，如

需修改须将修改证明材料归入档案中，做好修改记录，及时

上报市自考办修改相关电子档案信息。 四、非考籍管理工作

人员未经批准不得查询各类考籍档案信息。确因工作需要必

须查询时，须经同级自考办负责人批准，履行相关审批手续

。 第十八条 各次考试成绩的管理由市自考办统一负责。考试

成绩管理主要包括成绩登录、公布、成绩保存、成绩复核、

成绩统计分析等。 第六章 免考与转考 第十九条 符合课程免

考条件者，可以申请免考所报考专业考试计划中规定的课程

。 一、取得国民教育系列的各类高等学校专科及以上毕业证

书，参加高等教育自学考试且与原有学历层次相同者可以免

考下列课程：相应公共政治课和相应的公共基础课。此项规

定亦适用于全日制普通高校专、本科在校生、肄业或退学生

。此类考生申请上述课程免考时必须附原高等院校学籍证明

。 二、各类高等院校的毕业生，原所学专业与本市高教自考

所设置的公共基础课相对应的，可免考相应的公共基础课。 



三、获得高等教育自学考试各类专业的专科、本科毕业证后

，继续参加自学考试者，所报专业的考试课程与原来所学专

业课程完全相同（指课程名称、课程代码、学分相同）的均

可免考。 四、考生取得国家、省市、行业相关证书和有关项

目考试合格成绩，其有关课程的免考按各专业考试计划的有

关规定执行。 第二十条 考生在取得一门课程合格成绩后，应

在规定的时间内向主考院校提出免考申请，凡符合课程免考

条件的经查验核准后，汇总报市自考办审核批准。 考生在办

理申请免考手续同时填写《上海市高等教育自学考试课程免

考审批表》（一式三份）并提供以下证明材料的原件和复印

件： 一、毕业证书（肄业生、退学生、在校生需提供学历证

明）； 二、原毕业（或就读）学校教务处或档案部门出具的

成绩证明并加盖公章； 三、各类成人高校毕业生的毕业证书

无省、自治区、直辖市教育行政部门验印者，须有学校所在

地省级教育行政部门开具的关于该毕业证书是否是国民教育

系列学历的证明。 第二十一条 市自考办在接受主考院校上报

的考生申请课程免考材料后，应及时进行审核，对符合课程

免考的数据录入考生总成绩库。不论同意与否均将“课程免

考审批表”交回主考院校，并由主考院校将结果告知考生，

同时将“课程免考审批表”归入考生的考籍档案。 第二十二

条 考籍转出手续 一、考生已取得一门以上合格成绩，可在规

定的时间内持身份证和自考牡丹报考卡注销凭证到主考院校

申请办理转籍手续，填写《高等教育自学考试转籍申请登记

表》。市自考办经审核无误后，出具全国统一式样的《高等

教育自学考试考籍档案转移通知单》以机要形式递送至考生

考籍转入地，不得由考生自行携带。 二、考生在因违反有关



考试管理规定被停考期间，考籍不得转出。 三、本市范围内

转专业报考的考生，不需办理考籍转出手续。考生只需到新

报考的主考院校申请办理报名手续，并对已取得合格成绩的

课程申请免考手续即可。 四、已经取得报考专业全部课程合

格成绩的考生，应在本市主考院校办理毕业手续，不得转出

。 五、考籍档案转出时应当加盖密封章和骑缝章，市自考办

和院校自考办保留存根备查。未经市自考办批准，考籍档案

不准转出。 第二十三条 转入手续 一、已在外省、自治区、直

辖市报名参加高等教育自学考试的考生，因户口迁移或工作

变动需要继续参加本市相关专业的自学考试，可在本市规定

的报考期间直接到主考院校办理报考手续，待取得一门或者

一门以上课程成绩合格，建立考籍档案后由考生自行前往当

地高等教育自学考试机构办理考籍转移手续（需注明转入的

主考院校和专业）。 二、外省市转入的考籍档案必须通过机

要的方式投递。各主考院校不得接受考生自带的考籍档案。 

三、市自考办接到外省、自治区、直辖市高等教育自学考试

机构转来的考籍档案后，转入相关院校自考办进行审核确认

。 考生可在网上查询本人考籍转入信息，经确认后应及时与

院校自考办联系，了解本人转考课程的审核确认情况，并对

确认课程进行登记，由主考院校办理转籍手续。 四、凡转入

本市的考生，其专业考试科目必须按上海市该专业课程设置

执行。原取得的专业课程合格成绩，与我市专业课程的名称

、课程代码、学分相一致的方可替代。不同或缺项的不得替

代。免考课程参照本市的有关规定执行。 五、凡考籍转入的

专科考生须在本市参加5门以上（含5门）的考试且成绩合格

；本科考生须在本市参加4门以上（含4门）课程的考试且成



绩合格，方可在本市申办毕业手续（户口迁移者、军人或者

国家机关、事业单位人员工作调动，被普通高校或者中等学

校录取者除外）。 六、需在本市申办自考毕业手续的考生必

须在毕业办证六个月前办妥转籍手续。 七、本市在籍考生不

得中途到外省市借考。本市也不办理考生到外省市借考课程

成绩转入手续。 有关实验、实习课程的转入必须符合本市主

考院校的相关规定。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直

接下载。详细请访问 www.100test.com 


