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https://www.100test.com/kao_ti2020/215/2021_2022_2000_E5_B9_

B44_E6_9C_c67_215459.htm 一、单选题(在本题的每一小题备

选答案中，只有一个答案是正确的，请把你认为正确答案的

题号， 填入题干的括号内。多选不给分。每题1分，共10分)1

、档案馆学研究的基本任务是⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ） ①认识和掌握档案工作规律

，做好对档案工作的实践指导，把档案事业建设好 ②认识和

掌握档案馆工作规律，做好对档案工作的理论指导，把档案

馆事业建设好 ③认识和档案馆工作规律，做好对档案馆工作

的实践指导，把档案馆事业建设2、档案馆的基本性质表现在

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

（ ） ①科学文化性、社会性，服务性，教育性，群众性等 ②

科学性，文化性，历史性，机要性，服务性等 ③科学文化性

，社会性，历史性，信息性，机要性，服务性和教育性等3、

开放型档案馆是指⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ） ①档案馆的全部档案对外开放

，为社会和公民服务 ②档案馆的全部工作对外开放，为社会

服务 ③档案馆的全部工作量是外向型的，对外开放，为社会

服务4、丰富馆藏档的途径是⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ） ①一靠收集，二靠片集

，三靠补充收集 ②一靠接收，二靠征集，三靠补充收集 ③一

靠片收，二靠搜集，二靠补充收集5、档案馆组织管理的性质

是⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯（ ） ①集中性，民主性，群众性和阶级性 ②集中性，科学



性，阶级性和主主性 ③集中性，科学性，管理性和民主性6

、缩微复制档案管理工作有三种情况，即⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ） ①排列整理，加工整理，局

部整理 ②排列整理，局部整理，全面整理 ③排列整理，调整

整理，加工整理8、档案统计的基本要素是⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ） ①一是统计

指标，二是统计分组 ②一是统计调查，二是统计分析 ③一是

统计指数，二是统计项目9、档案馆工作标准化内容之一是⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ） ①

代号代码标准化 ②档案号码标准化 ③文件号标准化10、提供

档案利用的形式之一有 ⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ） ①以档案原件提供利用 ②以档案副件

提供利用 ③以档案附件提供利用二、填空题（每空2分，共20

分）1、档案馆学是研究档案馆工作的产生、发展，馆藏建设

，科学管理和（ ）及其规律的科学。2、档案信息有以下主

要特点：回溯性，本源性，凭证性，联系性，内向性，知识

性，（ ）等。3、我国档案馆工和的奋斗目标是：要在全国

范围内建立起一个布局合理，馆藏丰富，管理科学， （ ）优

质服务，开放型的档案馆网络体系。4、接收与征集档案的范

围，按1986年2月7日国家档案局印发的《各级国家档案馆（ 

）范围 的规定》执行。5、档案馆组织管理的内容包括：机

构管理，干部管理，（ ），财务管理行政管理，建立规章 制

度等。6、档案库房管理的基本方法:（1）统一全面地安排好

档案库房；（2）档案库房的排列和统一编号； （3）实行包

干到人的库房管理（ ）等。7、档案馆档案整理工作的主要

内容：档案馆档案整理工作的主要内容包括：区分全宗，全



宗内 （ ），组合，排列和上架入柜等。8、档案检索工具的

功有：（1）存贮档案内容和成分；（2）（ ）档案信息和线

索；（3）查找 档案的手段。9、简单分组，是指统计调查对

象和单位的统计资料按一个标准分组；复合分组，是按照（ 

）标准 的分母称为复合分组。10、提供档案利用的方式有：

开辟阅览室；经批准少量档案的外借；制发档案复制件；举

办档案展 览；制发（ ）；开展档案咨询等。三、判断题(下

列各题，你认为正确的，请在题干的括号内打“√”，错的

打“×”。每题1分， 共20分)1、档案馆学是以研究档案工作

的特殊矛盾运动及其规律为对象的。⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ 

）2、机要性是档案馆的一般性质，而科学文体性则是它的本

质属性。⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）3、档案馆与档案室是监

督、指导关系，与档案行政管理机关是被领导关系，与档案

学会无隶属关 系。⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）4、地、市、县

级档案馆定斯接收立档单位保管10年左右的属永久和长期保

管的档案。⋯（ ）5、档案馆组织管理的实质，是正确处理

好人与物的关系，做到你尽其才，物尽其用。⋯（ ）6、档

案信息传递的微波网终化的档案馆技术管理的内容之一。⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）7、全宗补充的形式有：全宗汇

集，全宗群和档案汇集。⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ 

）8、档案编目是指档案目录的编制过程。⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）9、所谓大事记，是指重

大的事情。⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯（ ）10、档案馆档案整理工作的原则是：（1）充分利用

原有的整理基础；（2）保持全宗内档案之间的 历史联系；



（3）便于保管和利用。⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯（ ）11、××市房地产局是由原财政局房地产办

公室发展独立起来的，该房地产局所形成的档案应成立 一个

新的全宗。 ⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）12、××市邮电局为了扩大业务，方

便群众，在××街道建立一个邮电所，该邮电所应作为一个

立 档单位，其档案应成立一个新的全宗。 ⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）13、所谓全宗内档案的分类，

是指按全宗档案的来源、时间、内容和形式上的异同，把档

案分成若 干个类别。 ⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）14、××大学因种种原

因，其内容机构调整频繁，进行全宗内档案分类时，应采用

组织机构－年度 分类法比较适宜。 ⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）15、××市××

研究所由于业务单纯，人员编制少，其内容只设一个办公室

处理日常工作，该全宗 内档案的分类，采用年度－问题分类

法比较适合。 ⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）16、鉴定

档案价值应坚持求实的观点，历史的观点和辩证的观点。 ⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）17、编辑、出版档案史料是档案编研

工作的内容之一。 ⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）18、

主题卡片、文号索引、案椅子目录都属于档案馆级的检索工

具。 ⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）19、全宗名册，是指档案馆登记

所保存的每一个档案全宗状况的名册。 ⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ 

）20、地图、底图、底片都是属于资料收集的范畴。 ⋯⋯⋯

⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯（ ）四、名词解释（每题4分

，共24分）1、档案管理 －－2、丰富馆藏档案－－3、革命历



史档案－－4、档案馆组织管理－－5、档案著录－－6、全宗

－－五、论述题（每题13分，共26分）1、试论档案馆科学文

化性的主要表现。2、试述：“目标＝管理＋效率＋效益”公

式的内涵及其相互间的辩证关系。 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


