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招录公务员考试将于6月18日举行。北京市公务员考试辅导专

家刘景山认为考生写申论要抓好四要素，即标题、论点、论

据、结论四大要素。 标题即“龙眼”，标题应尽量简练，避

免冗长繁琐。 标题太大、太空泛，是考生常犯的毛病。最好

能活用警句、名言、语出新奇，或含义隽永，耐人寻味，使

人产生阅读下文的欲望。由于申论实质是给材料作文，所以

文章的标题说到底不能脱离材料的内容，否则不符合考试要

求，自然不能获得理想分数。在拟定申论标题时，有一种简

易可行的方法，即“点石成金法”。“点石”，是指借用它

山之石，即材料中的典型事例、基本事实或主要问题作为“

引子”；“成金”，是指从典型事例、基本事实或主要问题

中引申出富有警醒意义的观点、见解来。如我们常见的“海

啸引发的思考”、“民工荒带给我们的惊喜”等标题，均属

此类。这里，“海啸”、“民工荒”是事实、现象，是突破

口；“思考”、“惊喜”虽不明言具体内涵，但隐含着观点

、主题、引而不发。 论点即“龙头”，要直接点出，切忌拖

泥带水。 论点是文章所要论述的核心观点，是作者要表达的

看法和主张。论点一般放在文章的开头。论点要忌讳言不及

义，绕来绕去地兜圈，说不到点子上。在提出论点时，用一

、二个小自然段即可。论点的提出，可以考虑用“三段式”

方法：首先，从所给材料中的典型事件、基本事实或主要问

题入手来开头；而后引出其蕴含的观点，或表达作者对此问



题的看法和主张；之后，扼要指出这一观点、看法和主张的

重要意义。其基本层次就是：事件论点意义。如要求就所给

关于安全事故的材料写作议论文，其论点的提出就可以采取

这种模式：即矿难安全生产和谐稳定。 论据为“龙身”，考

生可采取摆事实、讲道理相结合方式。 论据是论点的根据，

是论点的展开和延伸。可采取摆事实、讲道理结合方式。它

在文章中所占篇幅较大。文章内容是否深刻，结构是否合理

，取决于论据部分的写作。在申论写作中，论据一般由两部

分构成，一是“为什么”，即为什么论点是正确的，阐明论

点正确的根据；一是“怎么样”，即怎样解决论点提出的问

题，提出解决问题的对策建议。在阐述“为什么”时，应找

出一个或几个理由，说明论点的正确性。阐述每个理由时，

应采取讲道理、摆事实结合的方式，具体事例可从所给材料

中或社会现实生活中找出。至少一两个道理后有适当的事例

为好。在以议论为主的典型议论文中，“为什么”部分的内

容所占比重较大，至少有一两个道理要详写。而“怎么样”

部分的对策建议可略写，用一个自然段，罗列几条对策措施

，点出题目即可。对主要论述对策建议的议论文，“为什么

”可略写，而“怎么样” 则必须详细阐述。 结论为“龙尾”

，关键是言简意赅。 结论指的是经过论证之后，对论点正确

性得出的结论。结论一般放在文章的结尾。多数文章的结论

用一、二个自然段。结论部分好比“龙尾”，不可或缺，贵

在恰到好处。结论部分一般包括两层：一层是归结全篇，强

调和深化主题(论点)；一层是抒发感慨或发出号召等。结论

部分的内容，不在多，而在精，要给人留下回味和联想。
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