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https://www.100test.com/kao_ti2020/22/2021_2022_2004_E5_B9_B

4_E6_B5_99_c26_22245.htm 这次公务员考试帮公共基础知识并

入行政职业能力测试，不在作为一门单独的课程进行考试，

这也意味着公共基础知识的分数将大幅度的降低。但并不意

味着两本参考用书就没用了，不用看了，相反到最后或许大

家相差的分数就在这上面，可以适当的少花点时间那到是比

较明智的。现将辅导的一些重点和心得供大家参考。公共基

础中最重要的是：法律，行政管理与领导科学，公文写作与

处理三个部分。在历年的考试中其所占的分值也是相当大的

。法律重点：1、法的分类和作用2、法的溯及力：“法不溯

及既往”，“从旧兼从轻”原则3、法律责任的实现方式（3

种）4、宪法：4部宪法及修改5、公民的基本权利6、国家机

构的组成7、行政法律关系的构成要素，行政主体和相对人

，8、行政行为：抽象和具体两种，每种包括的具体类别，具

体内容，一定要仔细认真的分清每种类型。9、刑法的基本原

则，共同犯罪，正当防卫和紧急避险10、犯罪的既遂和犯罪

预备，犯罪未遂和犯罪终止11、刑法种类，累犯，自首。12

、民事权利：债权和知识产权人身权行政管理与领导科学重

点：1、我国的国内行政环境，行政效率的含义和在行政管理

中的地位2、行政职能的特点和在行政管理中的地位，行政职

能转变的内容和方式3、行政组织类型，行政改革的内容4、

行政执行主要方法，行政执行中的环节5、领导素质的基本内

容，重要领导方法6、国家公务员暂行条例（p74-82）公文写

作与处理重点：1、公文的分类（6种，具体包含的文种）2、



公文格式：眉首，主体，版记，及各个部分的组成。具体结

合（p139-140）样式3、文种选择，文种辨析（9种，一定要搞

清在什么情况下用哪一种）4、收发文程序（一般了解）5、

司法文书：三种司法文书（新内容）此次公务员考前辅导班

的一些重点和心得(二)为了让大家更好的复习，我把其它三

章的复习重点也放出来，虽然分值不多，但了解一下也有好

处的，希望能对大家有所帮助。马克思主义哲学基本原理1、

哲学的两个重要问题，党性原则2、唯心主义和形而上学，古

代朴素唯物主义和辨证法，近代形而上学唯物主义和唯心主

义辩证法的具体表现3、马克思主义哲学的本质特征4、联系

的三种特性，规律的概念和特性5、唯物辨证法的三大规律6

、矛盾的三大特殊性原理7、认识与实践，感性和理性认识8

、社会基本矛盾和社会发展基本规律9、群众观点和群众路

线10、作为主体的人的三种属性和人的全面自由发展邓小平

理论和“三个代表”重要思想概论这章中首先必须搞清一些

理论和文献的形成过程，出处，时间和在什么会上形成的。1

、邓小平理论形成的5大依据，形成过程（十一，十二，十三

，十四，十五）2、邓小平理论的主要内容3、“三个代表”

成的四大依据，形成过程4、三个代表的主要内容，根本要求

，指导意义5、解放思想，实事求是，与时俱进6、邓小平理

论的主题，社会主义的本质和根本任务。7、党在社会主义初

级阶段的基本路线，四项基本原则8、稳定，发展，改革的关

系9、社会注意初级阶段的所有制结构和分配制度10道德建设

的基本内容11中国外交政策的宗旨和目标，根本原则，基本

原则，最高准则和策略原则市场经济基础知识1、市场三个基

本要素2、市场结构中市场类型的分类（4种）3、经济增长和



经济发展的区别，经济增长的4个层次的要素，经济发展的指

标（重点的GNP，GDP），经济增长方式4、产业结构的优化

：高度化和合理化5、企业制度及个人业主制，合伙制和公司

制概念，现代企业制度和公司法人治理结构，国企改革核心

问题，根本问题，重大任务和关键6、农业在国民经济中的四

个作用，农业发展方向和丹波宣言7、对外经济的形式（4钟

）8、世界贸易组织及主要原则，我国加入WTO时间，过程9

、国际收支和国际收支平衡表的主要内容10宏观调控的目标

（4个）11财政政策，货币政策和贴现政策12、宏观调控政策

的组合（财政政策和货币政策的运用） 100Test 下载频道开通

，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


