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用公务员考试流程步 骤 具 体 内 容 测 试 目 的 一、报 考 资格

审查 学历、经历 其 他 背 景 二、笔 试 公共科目 行政能力测

试 行政职业能力潜力 基础知识测试 行政职业综合知识 专业

科目 具体职业能力测试 特殊职业能力潜力 专 业 考 试 具体岗

位专业知识 三、面试及心理测评 结 构 化 面 试 综合能力和 

个人素质 情 景 模 拟 实 际 操 作 四、体 检 组 织 体 检 身体状

况 五、考 核 查阅档案、调查了解 品行、业绩 六、审批、录

用 综合评定报考者的考试与 考核结果 确定录用人选 (一) 报

名与资格审查 1.公告的发布 制订和发布公告，是报名前的首

要工作。中央组织部、人事部会在主要新闻媒体和人事部网

站发布招考公告。欲报考者可以通过相关的专业性网站查询

公告，如参考以下网站： 中国人事部网站： http

：//www.mop.gov.cn 新华网： http：//www.xinhuanet.com 中国

互联网新闻中心： http：//www.china.com.cn 中华网： http

：//www.china.com 公告主要包括以下内容： ①招考范围、招

考对象和招考条件 ②录用单位、职位与计划 ③考试录用的方

法和程序 ④报名时间、地点及报名时应审查的证件 ⑤笔试、

面试成绩公布办法 ⑥录用的程序和方法 ⑦其他须向考生说明

的事宜 2.报考条件 ①报考人员应当具备以下基本条件： ②具

有中华人民共和国国籍 ③18周岁以上、35周岁以下 ④拥护中

华人民共和国宪法 ⑤具有良好的品行 ⑥具有正常履行职责的

身体条件 ⑦具有大专以上文化程度和符合职位要求的工作能



力 3.报考时间 国家公务员招考时间从2002年起时间被固定下

来，报名时间在每年10月中旬，考试时间在每年11月份的第

四个周末。 4.报名程序 报名采取网上报名的方式进行,不设现

场报名。其程序如下： ①网上提交材料及查询。有关报名政

策、技术和考务方面的咨询可查询人事部网站（http

：//www.mop.gov.cn）.报考所需的报名推荐、报名登记表等

材料可从人事部网站下载打印。 ②报名确认与领准考证主证

。通过资格审查的人员，须按规定的时间到所选择的考试地

点进行确认，同时办理有关手续。报名确认时注意以下几点

事项： 考生根据所选择的考试地点到该省会城市或直辖市办

理确认手续。未按时参加报名确认者视为自动放弃考试报名

； 报名确认时携带本人身份证、学生证等有效证件，提交近

期免冠一寸相同照片2张，照片背面写清报名序号，缴纳有关

费用；领取准考证主证。 ③准考证副证由考生按规定时间自

行上网下载并打印。 ④其他注意事项。笔试合格的人员进入

面试时，须出示本人身份证、学生证（工作证）原件，缺少

上述证件或与报名时提交的个人信息不符者，不得参加面试

。参加面试时必须同时携带准考证主证、副证和身份证。 （

二）笔试 笔试分为公共科目和专业科目： 公共科目笔试的内

容为：《行政职业能力测验》、《申论》两科。 《行政职业

能力测验》包括言语理解与表达、数量关系、判断推理、常

识判断（侧重法律知识运用）、资料分析。全部是客观性试

题，考试时限为120分钟。2005年为135道考题。 《申论》主

要通过报考者对给定材料的分析、概括、提炼、加工，考察

报考者阅读理解能力、综合分析能力、提出问题解决能力和

文字表达能力，考试时限为150分钟。 （三）专业科目笔试及



面试 公共科目笔试结束后，中央组织部和人事部研究确定笔

试合格分数线，并且在人事部网站公布。招录机关在笔试合

格的人员中按照笔试成绩从高到低的顺序，按计划录用人数

的比例确定参加专业课目笔试和面试的人选。其中专业科目

的考试内容、方式、时间和地点均是 由招录机关自行确定，

并且由招录机关负责组织实施。 面试。面试的内容、标准由

中央组织部和人事部确定，面试的具体实施工作由招录机关

负责。 进入面试的人员，须提供本人有效身份证件，如：身

份证、学生证、工作证等原件、准考证、所在学校盖章的报

名推荐表（可以从人事部网站下载）或所在单位出具的同意

报考的证明，考生报名登记表（可从人事部网站下载）1份。

缺少上述证件者，不得参加面试。 （四）体检与考察 ① 体检

按照《公务员录用体检通用标准（试行）》进行体检，确定

体检是否合格。 《公务员录用体检通用标准（试行）》 第一

条 风湿性心脏病、心肌病、冠心病、先天性心脏病、克山病

等器质性心脏病，不合格。先天性心脏病不需手术者或经手

术治愈者，合格。 遇有下列情况之一的，排除心脏病理性改

变，合格： （一）心脏听诊有生理性杂音； （二）每分钟少

于6次的偶发期前收缩（有心肌炎史者从严掌握）； 100Test 

下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


