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_AE_BA_E8_A1_8C_E6_c26_22437.htm #8226. 用于对下级机关

布置工作指示。三部分内容：一是行文的客观依据或目的、

意义；二是具体的工作任务与安排，以及指示事项的意义；

三是对落实指示事项提出具体注意事项和要求（如步骤、方

法、时间安排、期限、政策界限、报告执行情况的方式、时

间等）。这三部分内容可依以上次序陈述，也可先讲事项意

义及行文目的，然后分条列项对每一项具体任务和要求分别

陈述。 用于阐明工作活动指导原则的指示。三个组成部分：

一是行文依据或该项工作活动的意义；二是对开展各项活动

指导原则的规定（禁止、纠正或倡导、要求以及有关政策界

限）；三是在落实指示事项过程中的具体注意事项和要求等

。相关内容：公务员考试申论行政公文写作大冲刺汇总
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