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国家公务员考试并顺利过关，被国家某部委录取。身边一些

准备报考公务员的师弟师妹常向她讨教成功“秘诀”，她认

为，只要方法对头，成功有时候很简单。首先最主要的就是

顺利通过公共科目笔试。 与其他考试不同，这项考试不仅考

查对知识的掌握，更考查考生平时的知识积累、综合素质和

能力。要求考生平时多学习积累，知识面要宽，要关心时政

，会独立思考，对各种社会热点问题有敏锐的洞察力、深刻

的辨析力及流畅自如的表达能力。 行政能力测试：熟悉题型 

控制答题时间 行政职业能力测验考查考生的行政管理能力，

通过测量系列心理潜能，预测考生在行政管理职业领域里多

种职位上成功的可能性。考试内容多，题量大，涉及政治、

法律、经济、人文、逻辑、数学等方面，全部为客观题。考

试时间两小时，很多考生都感觉很紧张。寒雨认为，考前大

家要了解这科考试的性质与特点、测试方式和程序，了解题

型特点、答题方法、思路，要见题有方、解题有法。 考生要

熟悉考试大纲罗列的所有题型。对每种题型的设问、具体要

求、作答参考时限应心中有数，以免因不熟悉题型而作不出

答案。如演绎推理题型，可先结合考纲，了解演绎推理的设

问要求，明确演绎推理给出的假设和题干，作出推断或在给

出的四个选项里作出选择。 作答时，考生可选择先易后难的

答卷方式。行政职业能力从考试结构上讲，可分为数量关系

、判断推理、常识判断和资料分析五部分。考生可根据个人



能力水平或者说能力特长不同，决定答题顺序。 分配好做题

时间。无论考试还是平时练习，正式试卷上会给出参考时限

，帮助考生掌握每部分的作答时间，考生千万不要在某部分

上停留更多时间，否则可能导致别的部分没有时间作答，在

平时练习时就要注意这一点。 申论：阅读概括对策 论证四环

节 申论考试“主要侧重考查应试者对给定资料的阅读理解能

力、分析归纳能力、提出和解决问题能力以及文字表达能力

。”即给出某方面材料，要求考生对材料包涵的社会热点问

题进行概括分析和论证。寒雨觉得，平时要关心社会热点问

题，提高自己的政策理论水平，熟悉依法行政的相关知识，

充分利用电视、报刊、网络等媒体资源，尤其注意在一些社

会热点问题上新华社、党报党刊等主流媒体的观点和倾向。

另外，平时勤于动笔也是一个好习惯，多写文章，可锻炼自

己的分析、理解和表达能力。 申论可以归纳为阅读资料、概

括主题、提出对策和论证四个主要环节。阅读理解给定的资

料是申论考试最基础的环节。考生要拿出一定时间，仔细阅

读给定资料，真正理解和掌握资料的叙述思路和内容实质。 

概括主题是重要的承上启下环节。它是对前面阅读资料环节

的小结，又使提出的对策或可行性方案及论证过程更具针对

性，是其据以立论和展开的基础。 提出对策是申论考试的关

键环节，重点考查考生的思维开阔程度、探索创新意识、应

变和解决问题的能力。它给考生提供了充分发挥的自由空间

，考生可根据各自知识、阅历，对同一问题各抒己见，见仁

见智。需注意的是，在这一环节中必须结合给定资料涉及的

范围和条件，才能提出切实可行的对策方案。 进行论证是申

论考试最后一个环节，在一定意义上，它才算是申论的真正



开始。它要求充分利用给定资料，切中主要问题，全面阐明

、论证自己对给定资料所反映的主要问题的基本看法及解决

问题的方案。前面的三个环节尽管非常重要，不可或缺，但

总的来说，都只是积极有益的铺垫。论证过程要浓墨重彩，

淋漓尽致地书写。这不仅因为它的字数要求多，分值高于其

他部分，更重要的是，论证才是申论考试的核心，能全面考

查和衡量一个人的分析归纳能力、提出和解决问题的能力以

及逻辑说理能力。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


