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：针对性。调查报告的针对性体现在撰写目的上，撰写调查

报告，一是为了给决策者提供决策的依据，二是发现典型，

总结经验，指导工作，三是为领导机关了解情况，处理实际

问题。因此，从实际出发，有针对性地调查研究，总结经验

，回答人们最关心的问题，提出现实生活中迫切需要解决的

问题是调查报告的关键所在。调查报告的针对性越强，社会

作用越大。真实性。调查报告的主旨是调查研究后所揭示的

客观事物的本质和规律。因此，写调查报告必须是自己亲自

调查了解到的情况，绝不能道听途说、东拼西凑一些虚伪的

材料。在调查报告中，不仅主要人物和事实要真实，就是事

件的时间、地点、过程及各种细节，也要绝对真实，不能有

半点浮夸和歪曲。叙议结合。调查报告的表达采用叙议结合

的方式，简明扼要、条理清楚地叙述事实。调查报告不追求

事件的曲折波澜，只求叙说清楚。调查报告还要对调查材料

中得出的结论进行适当的分析、议论，但只是画龙点睛式的

，点到即止，不作展开，不反复论证，有时甚至观点于事实

之中，用事实说话。 #8226.（1）前言。前言是调查报告的开

头部分，通常是简要地叙述为什么对这个问题（工作、事件

、人物等）进行调查；调查的时间、地点、对象、范围、经

过以及采用什么方法；调查对象的基本情况、历史背景；以

及调查后的结论等。这些方面的侧重点由调查人根据调查目

的来确定，不必面面俱到。前言部分常见的写法有：说明式



、概述式、提问式、结论式等，写作时不论采用何种方法，

都要简明扼要，具有吸引力，便于引出下文。 #8226.（3）结

尾。调查报告可以有结尾部分也可以不写结尾部分。 &#8226.

一般而言，结尾也叫结论。有四种情况需要写结尾：一是主

体报告情况，介绍经验，需要结论；二是主体中没有提到的

问题、希望、要求、建议等，需在结尾中提及；三是附带说

明有关情况，如调查过程中遇到的一些情况，主体中没有提

及，需在末尾加以说明；四是有附带材料需要加以说明的，

如一些典型材料、专题报告、统计图表等。无论采用哪种形

式，都必须简洁有力，切忌拖泥带水，画蛇添足。 相关内容
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