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5_AE_B6_E5_85_AC_E5_c26_22737.htm 四、报考程序 1.申请

报名 按照规定的程序和方法组织国家公务员录用考试区报名

，是整个公务员录用考试实施流程的重要环节，也是国家公

务员录用考试公开、平等原则的具体体现。公务员录用考试

的报考于考试主管机关发布招考公告后进行。 正式报名前，

参加公务员考试的人员应在规定的时间和地点领取报名所需

的各种表格和报考须知资料，认真填写好报名表并了解报考

须知，条件具备的地区，也可以通过网络获取相关信息并完

报名工作。 2.资格审查 资格审查是以审查报名登记表和有关

证件是否符合规定的报考条件的一种方法。其由政府人事部

门和用人单位共同负责资格审查的程序为： (1)对报考职位的

审查。应注意审查报名者报考的职位类别，本人所具备的资

格条件，是否符合其拟报职位的要求。(通过网上报名的，在

笔试前只进行该审查，其余审查在面试中审查) (2)对证件的

审查，应注意对报名者所持证件的审查，着重审查户口(查居

住地、年龄)、工作证。对于各类人员的不同学历要求，相应

地审查其学历证明及有关证件。 (3)报考者的体格外貌。一般

来讲，对报考国家 公务员考生的体格外貌并无特殊要求。特

种行业、特殊部门有特别要求的例外，但总体上不能违背国

家宪法和法律，不能侵犯公民的正当权利。 (4)招考公告规定

的其他内容。 3.领取准考证 国家公务员考试主考机关根据报

名和资格审查认定的报考者情况发放《准考证》，网上报名

的可直接打印准考证。 传统准考证由主考机关统一印制，贴



上报考者交的近期免冠1寸照片，经主考机关盖章塑封后生效

。填写准考证，必须认真仔细，考生姓名等项目必须与报名

登记表完全一致。 《准考证》存根应按考场装订成册，供监

考人员在核对考试人员时使用。若报考人员遗失准考证，须

由其所在单位出具证明并携带有关证件，经报名点审核后由

原发证单位补发。补发的准考证用原准考证号，但须注明“

补发”字样。 主考机关在编排准考证号时，应尽量将同一单

位的报考人员安排在不同的考场并且考号不相邻。准考证号

一般采用8位数字，一二位数为考区代码，三四位数为考点代

码，五六位数为考场编号，七八位数为考生代号。 《准考证

》必须在考试前核发到报考人员手中。 4.中央、国家机关公

务员报名办法 2002年以前中央、国家机关公务员报名办法与

各地大致相同，2002年以后采取网上报名的办法。具体程序

如下： (1)招考职位查询 考生可到国家人事部网、公务员考试

网、新华网政府在线频道、中华网教育频道等进行查询。 (2)

报名方式 全部采取网络报名的方式进行，不设现场报名。报

考人员可选择各省会城市或直辖市参加考试。 ①网上提交材

料及查询。网址：人事部网站www.mop.gov.cn报名政策、技

术和考务方面的咨询可查询人事部网站.报考所需的报名推荐

表、报名登记表等材料可从人事部网站下载打印。 ②报名确

认与领取准考证主证。通过资格审查的人员，须按规定的时

间到所选择的考试地点进行确认，同时办理有关手续。 ③自

助打印准考证副证。准考证副证由考生按规定时间自行上网

下载并打印。 ④其他注意事项。笔试合格的人员进入面试时

，须出示本人身份证、学生证(工作证)原件，缺少上述证件

或与报名时提交的个人信息不符者，不得参加面试。考生参



加考试时，必须同时携带准考证主证、副证和身份证。 五、

公务员招考录用的录用机构 国务院人事部门是国家公务员录

用的主管机关，负责全国国家公务员录用的综合管理工作。

包括：拟定国家公务员录用法规；制订有关的具体政策；指

导与监督地方国家行政机关国家公务员录用的管理工作；负

责组织国务院各工作部门录用国家公务员的考试和备案工作

，某些考试工作可以委托省级政府人事部门承担。 省、自治

区、直辖市政府人事部门是本行政辖区国家公务员录用的主

管机关，负责本行政辖区内国家公务员录用的管理工作。包

括：根据国家的公务员录用法规，制定本行政辖区国家公务

员录用的有关规定；贯彻执行国家有关的方针政策；指导和

监督市(地)级以下国家行政机关国家公务员录用的管理工作

；负责组织省级政府各工作部门录用国家公务员的考试和审

批工作；规定市(地)以下国家行政机关录用考试的组织办法

；承办国务院人事部门委托的有关考试工作。 市(地)级以下

政府人事部门按照省级政府人事部门的规定，负责本行政辖

区内国家公务员录用的有关管理工作。 各级政府工作部门按

照同级政府人事部门的要求，承担本部门国家公务员录用的

有关工作。 国家公务员录用考试的服务机构受政府人事部门

委托，承担某些录用考试具体操作工作。 100Test 下载频道开

通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


