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，我在公诉处挂职锻炼即将期满一年，转眼就要转正了。回

顾我刚踏上工作岗位的这一年，这十几个月的工作给我带来

了巨大的收获，成长的喜悦和欢欣之情不言而喻。 从一个懵

懂的新进大学生，到一名熟练掌握岗位技能和流程的内勤人

员，我在公诉的成长踏踏实实，一步一个脚印。在挂职锻炼

期间，我担任的是公诉的内勤工作。日常事务方面，要做好

各类通知、会议等的上传下达，做好会议记录，接受案件当

事人、律师等的来电查询；每日按时收发法律文书，做好与

公安，与法院的枢纽工作；每月按时保质完成市院公诉条线

及本院的报表及统计工作，配合市院要求搞好统计分析工作

；同时根据高检院及市院的要求，协助书记员做好中国刑事

犯罪数据库的案件录入的辅助工作，保证案件及时准确地输

入并送达市院；此外，在处领导的指导下，完成多篇统计分

析和调研，并根据处室工作情况撰写信息上报办公室；同时

根据新区政府的要求，在带教老师的带领下完成了5件刑事案

件的审查起诉工作。在忙碌而充实的公诉工作岗位上，我不

仅很快地融入到了新的角色中去，并且很好地发挥了主观能

动性，在最短的时间内把工作衔接上，并且做到位。除了与

我自身的努力分不开之外，还多亏了组织的关心以及各位老

师、领导的指导与帮助，正是多方的关心和帮助才使我这个

新人在短时期内熟悉了业务，步入了正轨。 在过去的一段时



间里，为了让我们新进检察人员尽快熟悉检察业务，掌握岗

位技能，市院和单位分别组织了多项与检察业务有关的培训

与考核。从去年刚参加工作时市人事局组织的新进公务员培

训，到上海市检察院组织的全市检察系统新进公务员的专项

业务培训，以及本院安排的书记员业务技能培训。在接受了

较为全面、系统的理论与实践相结合的培训后，使我对于检

察业务有了全新的认识和理解。以往我总是狭隘地将检察院

的主要业务理解为代表国家对刑事犯罪提起公诉；现在，我

已经深谙检察院作为国家的法律监督机关，实质上是一种诉

讼监督，即人民检察院通过参与刑事、民事、行政诉讼活动

，依法对有关机关和人员的违法行为实行监督并予以纠正，

其监督活动是全方位的。深化了对业务的了解，熟悉业务的

流程，有助于我更好的开展工作。 在挂职锻炼期间，我还在

主诉检察官蔡老师的悉心带教下，学习如何审查起诉刑事案

件。刑事案件的审查起诉工作，是检察业务中很重要的一块

内容。学习掌握审查起诉案件的技巧和方法，也是这次挂职

锻炼的一个重要要求。以前在检察院实习的时候，在办案组

里做过书记员，对于提审、开庭应该也算不陌生了。但是对

于案件实体上的审查，还是未尝接触过。这次在蔡老师的指

导和把关下，从简起步，由易到难，学了掌握了办案软件的

使用，审查的事项与方法以及诉讼程序。从一开始的简易程

序，到后来的普通程序，不仅掌握开了建议程序的审查起诉

，也掌握了普通程序的开庭环节的内容。可谓收益颇多。 尽

管我已经取得了一些进步与成绩，但总结过去的工作，尚有

许 多不足之处，这些都是今后工作中需要努力改进的方向。 

一是政治意识有待提高，政治理论学习亟待加强，需要更及



时、深刻地学习和领会有关党的重要思想和理论，用先进的

思想来指导当前和 今后的工作，努力提高自身的政治素质。 

二是理论联系实际做得还不够，法律理论与业务水平都有待

于进一步巩固、提高。 三是需要进一步加强文字方面的锻炼

，尤其是统计分析和调研方面的写作，这有待今后逐步的积

累和实践来提高水平。 我的检察事业才刚刚起步，每走一步

都脚踏实地，每走一步都有所收获，每走一步都心存感激。

总结过去的工作，我尚有很多做得不够到位和有欠妥当之处

。过，则勿惮改。我相信，只要有这种踏实、坦诚、积极上

进的态度，我一定能在未来的检察事业中收获更多，也更热

爱自己的岗位，依托平凡的岗位也有成才的期望。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


