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https://www.100test.com/kao_ti2020/22/2021_2022_25_E6_97_A5

_E5_9B_BD_E5_AE_c26_22776.htm 国家公务员本周末就要开

考了，如何应对考场是大家关心的，浙江人民出版社有关考

试辅导专家认为，阅读必须掐准时间，写申论要开门见山，

不要绕来绕去；做行政能力测试要先易后难。 阅读：你只

有40分钟时间 阅读材料要把握好几个原则：一是时间用足，

阅读是做题的基础，阅读要有充分时间，当然要注意阅读的

速度。一般时间是40分钟左右；二是边读边记，碰到重要信

息或关键句子做简单记号，不要让它从你视线里消失；三是

整理分层原则。分层概括也有很多技巧，如原因归类法、结

果归类法、手段归类法等，一定要抓住主题。 申论：只需开

门见山 如何做好申论第三题，也是许多考生感到非常苦恼的

事。只要抓住以下几点，做这道题就比较容易得高分：一是

要开门见山。申论字数要求相当严格的，不能绕来绕去，要

选取一个好的角度，最好自己感兴趣的角度入手，直接亮出

自己的观点。这样发挥起来就有话好说；二是要紧扣材料。

切忌抄材料，哪怕一句也不行。正确的做法就是引用材料中

的重要数据、关键词组或关键词，高度概括材料并把它浓缩

成一句话；三是要有结构。有些考生写文章没有结构可言，

一段到底，让人看着就头疼；四是要运用写作技巧。很多考

生的文章写得非常平，没有激情，没有理论深度，没有实际

操作度，这是申论作文的大敌。从这个意义上说，申论是可

以事前准备好的。 行政能力：每题不超一分钟 做行政职业能

力测验卷前首先要辨别考题考试什么，如数量关系、图形判



断，或者资料分析等，发现了这些考点会有利于解题思路，

不至于拿到题目六神无主；其次，要严格按照考试时间来做

，时间到了，就要停下来。行政职业能力测验的题目总的来

说是比较简单的。做题要先易后难，只有这样才会保证尽可

能多地得出答案。这几年的题目都在125到135题左右，如果

每道题平均一分钟的话肯定是来不及的，所以能简单的题目

就尽可能用时少。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


