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https://www.100test.com/kao_ti2020/220/2021_2022__E3_80_8A_

E4_B8_AD_E5_9B_BD_E7_c67_220553.htm 闭幕词 （一）闭幕

词的概念 闭幕词是党政机关、社会团体、企事业单位的领导

人在会议闭幕时所作的总结性讲话。 （二）闭幕词的结构、

内容和写法 闭幕词由首部、正文和结束语三部分组成： 1.首

部。 包括标题、时间、称谓三个内容。 2.标题。 与开幕词的

标题构成形式基本一样，一般由事由和文种构成，如《中国

共产党第十二次全国代表大会闭幕词》；有的只写文种，以

“闭幕词”作为标题；也有的由致词人、事由和文种构成，

其形式是《×××同志在××××会议上的闭幕词》。 3.时

间。 标题之下，用括号注明会议闭幕的年、月、日期。 4.称

谓。 根据会议性质及与会者的身份来确定称谓，如“同志们

”，“各位代表”等。 5.正文。 包括开头、主体和结尾三部

分： 6.开头。 简要说明大会经过，是否圆满完成了预定的任

务。 7.主体。 对大会进行概括总结。 8.结尾。 对保证大会顺

利进行的有关单位及服务人员表示感谢。 9.结束语。 宣布会

议结束，通常只有一句话：“现在，我宣布，××××大会

闭幕。” 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


