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训练软件《百宝箱》 出纳是一项特殊的职业，它整天接触的

是大把大把的金钱，成千上万的钞票，真可谓万贯家财手中

过。没有良好的职业道德，很难顺利通过“金钱关”。与其

他会计人员相比较，出纳人员更应严格地遵守职业道德。 一

般会计人员应该遵守的职业道德是： （1）敬业爱岗。会计

人员应当热爱本职工作，努力钻研业务，使自己的知识和技

能适应所从事工作的要求。 （2）熟悉法规。会计人员应当

熟悉财经法律、法规、规章和国家统一会计制度，并结合会

计工作进行广泛宣传。 （3）依法办事。会计人员应当按照

会计法律、法规和国家统一会计制度规定的程序和要求进行

会计工作，保证提供的会计信息合法、真实、准确、及时、

完整。 （4）客观公正。会计人员在办理会计事务中，应当

实事求是，客观公正。 （5）搞好服务。会计人员应当尽其

所能，为改善单位的内部管理、提高经济效益服务。 （6）

保守秘密。会计人员应当保守本单位的商业秘密，除法律规

定和单位领导同意外，不能私自向外界提供或泄露单位的会

计信息。 除此之外，出纳人员还应特别注意如下两点： 一是

要清正廉洁。 清正廉洁是出纳员的立业之本，是出纳员职业

道德的首要方面。出纳员掌握着一个单位的现金和银行存款

，若要把公款据为己有或挪作私用，均有方便的条件和较多

的机会。同时，外部的经济违法分子也往往会在出纳员身上

打主意，施以小惠，拉其下水。应该说，面对钱欲物欲的考



验，绝大多数出纳员以坚定的意志和清正廉洁的高贵品质赢

得了人们的赞誉。当然，也有少数出纳员利用职务之便贪污

舞弊、监守自盗、挪用公款，到头来，害了集体也害了自己

。 二是要坚持原则。 出纳员肩负着处理各种利益关系的重任

，只有坚持原则，才能正确处理国家、集体与个人的利益关

系。在工作中，有时需要牺牲局部与个人利益以维护国家利

益，有时需要为了维护法律、法规的尊严而去得罪同志和领

导。这些都是出纳员应该坚持和必须做好的。长期以来，广

大出纳员在工作中坚持原则，无私无畏地维护财经纪律，不

少出纳员因此受到国家和人民的表彰和嘉奖。这是出纳人员

的荣誉。当然，也有一些出纳员因坚持原则而遭打击报复，

但坚持原则终究会得到社会的理解和支持，打击报复迟早会

受到处罚。为了保障国家和集体的利益，保护社会主义公共

资财，广大出纳员要真正肩负起国家赋予的实行会计监督的

职责，在出纳工作中坚持原则，自觉抵制不正之风，为维护

会计工作秩序的正常进行贡献自己的力量。 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


