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https://www.100test.com/kao_ti2020/224/2021_2022__E3_80_8A_

E4_B8_AD_E5_9B_BD_E7_c39_224164.htm 讣告 讣告是死者的

工作单位或治丧委员会报丧时所使用的告知性应用文。它可

以张贴，也可也登报。 讣告常见的有三种：普通式、公告式

、新闻报道式。普通式讣告用于一般人员；公告式讣告用于

级别较高的国家干部或知名人士；新闻讣告用于有一定新闻

性的人物。下面着重介绍普通讣告的写作： 普通讣告由标题

、正文和尾部组成。 标题一般直接写为“讣告”即可，也可

由治丧委员会名称加文种构成，如“某某某治丧委员会讣告

”。 正文有三项内容： 一是死者简介，包括姓名、身份、职

务、职称、死亡原因、死亡日期、死亡地点、终年岁数等； 

二是通知有关吊唁和追悼会事宜； 三是结束语，一般写为“

特此讣告”。 尾部包括落款和时间两项。落款为发讣告的单

位或治丧委员会名称，其下为年月日期。 讣告 ×××同志，

×××单位×××（职务），因病医治无效，于××××年

×月×日×分在××医院逝世，终年××岁。兹定于×月×

日×时在××××举行追悼会。 特此讣告 ×××同志治丧委

员会年 月 日 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载
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