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https://www.100test.com/kao_ti2020/224/2021_2022__E7_9B_91_E

7_90_86_E5_B8_88_E5_c59_224399.htm 建设工程信息的加工、

整理、分发、检索和存储 (一)信息的加工、整理 信息的加工

主要是把建设各方得到的数据和信息进行鉴别、选择、核对

、合并、排序、更新、计算、汇总、转储，生成不同形式的

数据和信息，提供给不同需求的各类管理人员使用。 (二)信

息的加工、整理和存储流程 信息处理包括信息的加工、整理

和存储。信息的加工、整理和存储流程是信息系统流程的主

要组成部分。 (三)信息的分发和检索 信息在通过对收集的数

据进行分类加工处理产生信息后，要及时提供给需要使用数

据和信息的部门，信息和数据的分发要根据需要来分发，信

息和数据的检索则要建立必要的分 级管理制度，一般由使用

软件来保证实现数据和信息的分发、检索。(四)信息的存储

信息的存储一般需要建立统一的数据库，各类数据以文件的

形式组织在一起，组织的方法一般由单位自定，但要考虑规

范化。 (03)73．建设工程的信息处理包括信息的(B、C、E )。

A．收集 B．加工 C．整理 D．检索 E，存储 建设工程文件和

档案资料管理概述 2006年监理工程师考试辅导讲建设工程文

件和档案资料管理-1 一主要内容 1、建设工程文件和档案资

料管理概述 二、重点难点 1、 建设工程文件档案资料概念与

特征 2、 建设工程文件档案资料管理职责 3、 建设工程档案

编制质量要求与组卷方法 4、 建设工程档案验收、移交与分

类 三、内容讲解 第三章 建设工程文件和档案资料管理 第一

节 建设工程文件和档案资料管理概述 一、建设工程文件档案



资料概念与特征 (一)建设工程文件概念 建设工程文

件(constructionprojectdocument)指：在工程建设过程中形成的

各种形式的信息记录，包括工程准备阶段文件、监理文件、

施工文件、竣工图和竣工验收文件，也可简称为工程文件。 (

二)建设工程档案概念 建设工程档案(projectarchives)指：在工

程建设活动中直接形成的具有归档保存价值的文字、图表、

声像等各种形式的历史记录，也可简称工程档案。(三)建设

工程文件档案资料 建设工程文件和档案组成建设工程文件档

案资料。 (四)建设工程文件档案资料载体 (1)纸质载体：以纸

张为基础的载体形式。 (2)缩微品载体：以胶片为基础，利用

缩微技术对工程资料进行保存的载体形式。 (3)光盘载体：以

光盘为基础，利用计算机技术对工程资料进行存储的形式。

(4)磁性载体：以磁性记录材料(磁带、磁盘等)为基础，对工

程资料的电子文件、声音、图像进行存储的方式。 (五)建设

工程文件档案资料特征 建设工程文件和档案资料有以下方面

的特征： 1．分散性和复杂性 2．继承性和时效性 3．全面性

和真实性 4．随机性 5．多专业性和综合性 (六)工程文件归档

范围 (1)对与工程建设有关的重要活动、记载工程建设主要过

程和现状、具有保存价值的各种载体的文件，均应收集齐全

，整理立卷后归档。 (2)工程文件的具体归档范围按照现行《

建设工程文件归档整理规范》(GB／T503282001)中“建设工

程文件归档范围和保管期限表”共5大类执行。 (03)37．下列

不属于建设工程文件的是(D )。 A，项目可行性研究报告与评

估文件 B．勘察设计单位提交业主的成果资料 C．监理文件 D

．法律法规文件 (04)39．建设工程文件档案资料(C )。 A．是

指工程建设过程中形成的各种形式的信息记录 B．是指工程



活动中直接形成的具有归档保存价值的各种形式的信息记录

C．由建设工程文件和建设工程档案组成 D．由建设工程文件

、建设工程档案和建设工程资料组成 建设工程文件档案资料

管理职责 推荐：2007年监理工程师考试网络课程辅导方案更

多信息请访问：考试吧监理师栏目[1] [2] [3] [4] 下一页
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