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5_8A_A1_E8_8B_B1_E8_c85_225756.htm 词汇部分 -二、动词的

特殊用法(一) 1. 及物动词及物动词的使用中有两种情况应引

起我们的注意，因为他们在商务英语的写作中使用得较为普

遍。一种是带双宾语的情况。在这种情况下，谓语动词有两

个宾语，如代词作为双宾语中的间接宾语时，它必须是宾格

的形式，例如：The typist gave Mr.Williams the market report.(打

字员把市场报告交给了威廉斯先生。) /The typist gave him the

market report. 这句话还可以这样表达：The typist gave the

market report to Mr.Williams(him).另一种是带宾语补语的情况

。在商务英语中使用相当广泛。这样的宾语补语一般由一个

名词、形容词或其他短语构成。例如：Mr. Soames found the

managers attitude cooperative.(索母斯先生发现经理的态度很合

作。) 2.不及物动词一般讲，带不及物动词的句子只要有主语

和谓语就是完整的句子，动词后面不需要跟宾语。但在实际

使用时往往还会有其他的词语，目的是使句子拥有更大的信

息量，更富有感染力。这样的词语通常都回答when和where的

问题。例如：All the employees left at 4:30 p.m. (所有雇员于下午

四点半离去)(Left when? at 4:30 p.m.)The office manager usually

sits at the desk in the far end.(办公室经理通常坐在室内另一端的

办公桌后。(Sits where? at the desk in the far corner.) 有些动词既

可用作及物动词，也可用作不及物动词。例如：The

businessman sells electrical appliances.(及物动词)该商人销售电器

。The products sell well in spring. (不及物动词)这些产品在春季



好销。 还有一类形式上为主动实际意义为被动的不及物动词

在商务英语写作中非常有用，我们要给予充分的重视。这一

类动词包括：sell, wear, wash, write, read , use等，现举下面句子

为例：Everybody says that the jacket wears well. (大家都说这种夹

克衫耐穿。)Not all imported pens write smoothly as you imagine.(

不是所有进口笔都像你想象得那样，写的很流畅.)The new

computer costs too much and wouldnt sell in the market.(新电脑价
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