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员录用考试将于11月25日举行。为使考生做好充分的准备，

在考试中稳定的发挥出水平，李品友主任，特别为考生准备

了一份考前指南，希望能给广大考生带来一点帮助。 一、及

时取得准考证，做好考前准备 1．一般在考试开始前十天左

右，考生应该能够拿到准考证。考生应关注当地准考证发放

的有关信息，根据报名时各地的通知到指定地点领取或上网

打印。 2．仔细核对准考证上的个人信息（身份证号、姓名

、档案号等），如果有误，应抓紧时间与报名点联系。 3．

确认考点地址。一般各地的人事考试中心网会准备考点位置

示意图供考生参考，我们建议考生最好提前到考点就具体位

置、乘车路线、周边环境进行考察，做到心中有数。在往年

考试中，发生过个别考生由于坐错考场至使考试成绩无效的

现象，所以考生一定要引起足够的重视。 4.按照准考证上的

要求准备好相应的文具、工具，需要提醒考生的是不要忘记

带2B铅笔和橡皮。 5．考试前一天晚上，将身份证、准考证

及应考物品全部准备好。 6．考试当天，建议考生提前到达

考场，这样有充分的时间了解相关考务规定，同时也熟悉了

环境，有利于保持放松的心情。 7．在面试通知前，请保存

好历次考试的准考证，以便在个人信息有误时备查。 二、正

确填涂答题卡 公务员录用考试分为主观题和客观题两个部分

。客观题部分考生应正确填涂答题卡，避免由于填涂不清或

填涂有误而影响考试成绩。 1.考生拿到答题卡后先不要急于



落笔，应认真检查答题卡有无污损、折痕、字迹不清的现象

。如发现任何问题立即举手向监考老师示意，请求更换。一

旦落笔，按照相关规定就不能更换了。 2.拿到试题本后，请

先按照监考老师的提示检查试题本有无缺页、错页、倒装、

污损、字迹模糊等现象，发现问题及时与监考老师联系进行

更换。 3.客观题卡发下后，先使用签字笔（或钢笔）在答题

卡规定位置正确填写姓名、身份证号、准考证号等；然后换

用2B铅笔按照示范方式填涂信息卡。修改时应用橡皮擦干净

，不要弄脏答题卡。 需要注意的是档案号和准考证号是两个

概念，考生填涂时一定要分清；如果每场考试的准考证号都

不相同，填涂时应看清该科目考试的准考证号并正确填涂。

4.拿到试题后，先翻到第一页，认真阅读“答题注意事项”

，并按照上面所标示的“科目代码”，填涂信息卡相应信息

点。全部信息填涂完毕后，再仔细检查一次填涂区内容，确

认无误后再开始答题。 三、答题技巧及注意事项 在掌握答题

技巧之前，让我们再熟悉一下考试的时间和题型。公务员录

用考试共二个科目，考试时间《行政职业能力测验》为2个小

时，《申论》为2个半小时。每科的总分为100分。要想顺利

通过考试，当然必须做好充分的复习，掌握一定的知识。但

如果再掌握一些答题技巧，将使您如虎添翼，希望下面的提

示对您有所帮助。 1．客观题。（1）计划答题时间，保持稳

定的答题速度。考试开始时，应该看一看试题的份量，并且

对每道题应占用的时间迅速作出估计。保持稳定的答题速度

，也是很必要的，一般的做法是：首先通读并回答你知道的

问题，跳过没有把握做答的问题。然后重新计算你的时间，

看看余下的每道题要花多少时间。在一道小题上花过多的时



间是不值的，即使你答对了，也可能得不偿失。(2)按题目要

求答题。在阅卷中发现，有不少考生连题目的要求都没看清

楚就开始答题了。请记往，一定要认真阅读题目，在做选择

题时要看清所有的选项。 2．主观题。(1)仔细阅读试题。主

观题一般是考察考生分析问题和处理问题的能力，相对来说

难度较大，建议考生对题目要求至少阅读两遍，经验表明，

这样做是值得的。认真审题一方面能帮助考生准确理解题意

，不至于忙中出错；另一方面，还可帮助考生从试题中获取

解题信息。（2）问什么答什么。 四、保证充足睡眠，保持

心情愉快 考试前考生应消除紧张感，保证充足的睡眠。考前

一周注意不要打疲劳战，睡眠是必需的。在考前几天，最好

不要吃油腻不易消化的食物，睡前不要喝咖啡、茶水等具有

兴奋作用的饮料，建议喝一杯牛奶有助于睡眠，忌空腹喝，

会使胃部感到不适，您可以加点蜂蜜。 总之，希望考生在抓

紧时间复习的同时，应做到学习休息两不误，最后李主任祝

愿考生保证健康的身体，保持愉快的心情，顺利通过考试！
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