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纲 第一部分 行政事业财务管理 一．行政事业财务管理概论：

行政事业财务管理的特点、主要任务和基本原则；实施行政

事业财务管理的基本方法；确立行政事业财务管理体制的原

则。 二．行政事业单位预算管理：定员定额的概念、制定及

管理；单位预算的编制、审批及执行程序；财政拨款和事业

收入的管理；行政事业单位支出及具体项目的管理。 三．国

有资产和负债管理：国有资产的概念和分类；事业基金、固

定基金和专用基金的管理。行政事业单位负债的概念及管理

要求；应缴财政预算资金和应缴财政专户资金的管理。 四．

财务清算和财务报告：财务清算的原因和分类；清算财产的

估价和变现；财务清偿和剩余财产分配。行政单位财务报表

的主要内容及编制方法；事业单位财务报表的主要内容及编

制方法；年度财务决算的编制和审批。 五．财务分析：财务

分析的作用、要求和形式；偿债能力、资产管理能力及盈利

能力分析；财务报表分析的应用；杜邦分析体系；我国国有

企业经济效益评价指标体系。 第二部分 公司财务管理 一．财

务估价：货币的时间价值及计算；债券的概念、价值及收益

率；股票的概念、价值及收益率；资本资产定价模型。 二．

投资管理：投资项目评价的基本方法；投资项目现金流量的

估计；固定资产投资决策。 三．流动资产管理：现金管理的

目标及最佳现金持有量；应收账款及信用政策的制定；存货

经济订货量的基本模型及扩展。 四．筹资管理：资金需求量



的预测；筹资的渠道和方式；股票筹资与债券筹资；短期负

债筹资的主要形式；营运资金政策的选择。 五．股利政策：

利润的构成与分配；股利分配政策的类型；股票股利和股票

分割的比较。 六．资本成本和资本结构：资本成本；财务杠

杆；资本结构。 第三部分 审计 一．基本概念：审计的概念和

种类；审计的职能和目标；审计职业规范和审计责任。 二．

审计基本理论：审计证据；审计的方法和程序；审计计划、

重要性和审计风险。 三．内部控制及其测试与评价：内部控

制的目标与要素；了解与记录内部控制；内部控制测试；内

部控制评价。 四．公司会计报表项目的审计：主营业务收入

审计；应收账款审计；应付账款审计；固定资产审计；存货

的监盘；现金及银行存款审计；特殊项目的审计。 第四部分 

统计基础 一．统计资料的搜集和整理：统计调查的组织方式

；调查方案的设计；统计分组和变量数列；统计表和统计图

。 二．概率和概率分布：概率的基本概念及运算；全概率公

式和贝叶斯定理；离散型和连续型随机变量及其概率分布；

三种常用的离散型随机变量的概率分布；正态分布。 三．相

对指标和指数：常用的相对指标；指数的分类和个体指数的

编制；总指数的编制方法：综合指数法和平均指数法；我国

物价指数的编制和应用：零售物价指数和居民消费价格指数

。 四．抽样和抽样分布：抽样的概念和特点；随机抽样设计

的方式；样本平均数的抽样分布。 分布和 F 分布。 五．非参

数统计： 检验；成对比较检验；曼－惠特尼 U 检验；游程检

验；等级相关检验。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直

接下载。详细请访问 www.100test.com 


