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5_8A_A1_E5_91_98_E9_c26_23315.htm 一、非典流行，领导让

你去某社区开展预防非典的宣传活动，你该如何组织？ 1、

非典是一种传染玻在非典流行的时候进行预防非典的宣传活

动，首先要制定一个周密完备的宣传计划(或活动方案)，然

后按照计划严格执行，在保证宣传效果的同时，要确保安全

。 制定计划的同时，也要造好预算，向领导汇报后，就可按

同意后的计划实施了。 2、实施时，我会对计划进行分解，

对人员进行分工，使事有专人，人有专职。并做好充分的准

备工作。因为非典是传染病，除了做好一些常规的准备工作

以外，比如：要和社区的管理机构提前联系，就宣传的一些

细节取得一致，求得他们的支持和帮助，要安排好宣传时间

、地点，多准备一些宣传资料，提前做一些宣传栏等以外，

还要特别做好以下几方面的准备。 (1)、要准备一些消毒用品

和防护用品。如消毒液、口罩、防护衣等。 (2)、在宣传地点

的选择上，选择一些开阔地，尽量避免在封闭的房间里搞现

场的咨询活动。在宣传方式上，要以张贴宣传画、设置宣传

栏等形式为主，尽量避免人员的聚集。既使要进行面对面的

咨询活动，也要多分几个小组，把人分散开。 (3)、非典涉及

较多地医学知识和《传染病防治法》、《食品卫生法》、《

价格法》、《突发公共卫生事件应急条例》等法律法规，要

协调有关部门，求得他们的支持，要邀请一些医务人员和法

律工作者参与到这次活动中来。 (4)、为了增强活动效果，可

通知有关媒体进行报道。 3、在宣传活动的进行中，要根据



社区的实际情况创新宣传手段。比如有局域网的，要安排人

通过局域网进行宣传，有内部闭路电视的，可进行电视讲话

宣传，有小区广播的，可召开广播会，也可选择一间屋，安

好内线电话，群众在室外提问，专业人士在室内解答等。如

这些手段都没有，就要多散发一些宣传资料，多设置一些宣

传栏进行宣传，以求在保证安全的情况下，使宣传活动“出

彩”。 4、活动中要随时注意处理一些突发事件，及时和有

关部门协调，及时向领导汇报。活动结束后，要做好物资的

归位，向有关人员进行致谢，处理好财务。同时，也可召开

一个座谈会，征求一下同志们的意见，对活动进行总结，以

便下次宣传时有所提高。 5、全部活动结束后，要写好总结

，书面向领导汇报。自己也要对自己的工作进行反思，以逐

步提高自己的组织协调能力。 二、领导让你办一期下岗工人

技能培训班，你该如何组织？ 1、首先我会对就业市场进行

调研，并在调研的基础上，根据领导的要求和下岗工人的实

际情况确定这一期技能培训班的主要内容,以确保以市场引导

培训，以培训引导就业。其次，根据培训内容制定一个详细

的培训计划和培训预算，并向领导汇报，经领导同意后，就

可按计划组织实施了。 2、在实施时，我会对计划进行分解

，对工作人员进行分工，明确每人的任务，使人有专职，事

有专人。同时做好各项准备工作。比如、联系培训场地、联

系老师、落实培训教材和培训器材、落实经费，以及其它常

规的物资准备等，特别要注意的是，技能培训班重点培养的

是实际操作能力，不同于其它一般性培训班，要联系好实习

地点，比如可和一些企事业单位联系，求得帮助和支持等。

我做准备工作的同时，我会发出通知，落实培训人员。通知



中应写明培训内容、培训时间和地点、报名时间、报名截止

时间、食宿方式、自付费用等等。 3、培训开始后，我会根

据学员情况，对培训人员进行合理分组，并选好组长和班长

。需要食宿的要安排好食宿。培训时，要注意安全。要理论

联系实际，注重实践，使每个人都有动手的机会。要加强和

学员的交流，对学习情况要及时反馈，培训期间可以开展一

些技能比赛和其它活动，以提高学习效果。 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


