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要适用于党政机关主任科员以下的职位录用，而公开选拔党

政领导干部一般是针对各单位的处级或厅局级(副职居多)领

导职位。前者是普通公务员岗位，后者是领导岗位。前者可

以是应届毕业生，也可以是已经参加工作的社会青年，一般

要求35岁以下。后者因为是领导岗位，要求要多一些，一般

要求在前一个岗位或本职级上任职的年限、工作经历、年龄

、专业等，多数应考者都已经是国家公务员。后者一般是各

地组织部门负责组织实施，时间由全国各地自行推行的。如

果已经成为公务员，就不需要考试了。随着干部制度改革的

深化，公开选拔党政领导干部正广为推行如果想升迁，参加

公开选拔考试当然是一条路了。9.我暂时还不想进机关工作

，但想考一张“公务员证”放着，请问这样可以吗？答：所

谓的“公务员证”只是指地方公务员的录用资格证。例如北

京市公务员考试就是一种资格考试。成绩合格者可以从事公

务员工作的资格证书，在规定的时效内，考生可以在北京市

的党政机关或需要相关资格的单位求职，如果对方接收，考

生可以被录用并从事相关工作。但是对国家公务员录用考试

而言，“公务员证”是不存在的。国家公务员备考要诀一、

行政职业能力测验 行政职业能力测验是考查一个人的行政管

理能力，是一种基本潜在能力的考试。其功能是通过测量一

系列的心理潜能，进而预测考生在行政管理职业领域里的多

种职位上取得成功的可能性。因此，这门考试，不必要在考



前进行一般意义上的“复习”，考生在考前要了解这门考试

的性质与特点、测试的实施方式和程序，了解考题的题型特

点、答题思路，做到心中有数。 第一，要明确考试大纲罗列

的所有题型。对考试大纲要了解，对每一种题型的设问、具

体要求、作答的参考时限应该心中有数，这样不会因为不熟

悉题型而作不出答案。举一个简单的例子，比如演绎推理，

这种题型在准备时一定要结合考试大纲，看一下演绎推理的

设问是什么样的要求，要明确演绎推理给出的假设和题干，

这个假设是无庸置疑的。在这个假设前提下，作出一个推断

或者在给出的四个选项里面作出一个选择。 第二，了解行政

职业能力的全貌。行政职业能力从考试的结构上来讲，可分

为五大部分，即言语理解与表达、数量关系、判断推理、常

识判断、资料分析。对于这五大部分，由于每个人的能力水

平或者说能力特长不一样，所以在作答的时候，也可以选择

自己认为相对容易的题目先做，难的题目可以往后放一放，

回过头来再做，不要在太难的题目上耽误太多的时间。第三

，要分配好时限，在考试的时候，试卷上都会给出参考时限

，帮助你掌握每一部分的作答时间，不要在某一部分上停留

更多的时间，否则最后可能导致别的部分没有时间作答。我

们按照答题时间及得分情况试题分为三类：(1)耗时长且不易

得分———数字推理、图形推理；(2)耗时长易得分———资

料分析、事件排序、数学运算、言语理解与表达；(3)耗时短

但不易得满分———常识判断。二、申论 申论是一种非常严

格的录用考试，考试试题的政治导向明确，不容出现偏差。

试题的客观性很强，不许随意发挥。文中的观点和内容都有

定论，无可非议。题材的多样性和答题的规范性，使得答题



必须有一套完整有效的方法才能从容应对。下面以某范本进

行分题论述。1.请用不超过I50字的篇幅，概括出给定材料所

反映的主要问题。【理解题意】(1)字数限定：150字。弹性限

度只能在10%以内。过高或过低原则上都要扣分。(2)表述方

式:要求答案覆盖全文主要内容，但表述要求语句精练，简明

扼要。一般不直接引用具体事例或数字。(3)范围限定:只能在

给定材料中概括，不能跳出材料圈定的内容随意发挥。(4)轻

重权衡:答题时不要圃于细枝末节，要统观全局，高瞻远瞩，

从宏观的范围来把握主要问题。主要问题是在文中带有倾向

性的问题，在文中决定或支配着思路的走向或观念的变迁。

【答题步骤】(1)在阅读的过程中勾划出文中的主要词句。主

要词句一般不包括具体事例或数字，也不包括阐述的内容

。(2)将勾划出的句子进行分析，去除限定性的语句，只留下

其主干成分。(3)用通顺的语言把留下的语句组织起来，就是

全文所反映的主要问题。【答题方法】一个完整的答案主要

应该包括三个部分:总括句 分述句 道理句。(1)关于总括句的

提炼:总括句，一般为一句话，高度概括全文主要问题。句式

模型为“这是一篇关于主语 事件1 事件2 事件3的文体”。其

中，主语是文章涉及的主要任务的姓名或所涉主要单位名称

。文体是指所给材料的文章体裁，如新闻报道、调查报告、

工作总结、讲话、案例等。多数时候是案例。事件1是指主语

的第一个动作，也可理解为事件的第一阶段。对于个别文章

只有一件核心事件，就只需要事件1就够了。如“这是一篇关

于纯净水广告论战的报道”。 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


