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组织国家公务员录用考试区报名，是整个公务员录用考试实

施流程的重要环节。也是国家公务员录用考试公开、平等原

则的具体体现。公务员录用考试的报考于考试主管机关发布

招考公告后进行。具体程序如下： （一）正式报名前，参加

公务员考试的人员应在规定的时间和地点领取报名所需的种

表格和报考须知资料，认真填写好报名表并了解报考须知。

1、报名表的内容一般包括： （1）个人基本情况：姓名、性

别、年龄、籍贯、住址、通讯地址、照片。 （2）考试法现

所规定的要求事项，如：有无不良的嗜好，是否受过奖惩或

刑事处分等。 （3）资历、资格事项：文化程序、工作经历

、个人品德习惯、专长爱好、体格与健康状况等。 （4）其

他事项：婚姻状况、家庭状况、社会关系、个人负担等。 2

、报考须知，是指导考生如何报名的告示，也是对招考公告

的详细说明。现把 中央国家行政机关录用公务员报考须知的

有关内容介绍如下： （1）报考对象：一般除部分京内紧缺

专业及其职位允许京外具有城镇户口的全民所有制职工报考

外，大多数专业及其职位均由京内城镇户口的全民所有制职

工报考。 （A）京内报考人员： 其一，允许京内及其地方党

政机关、人大、政协、法院、检察院及全民所有制职工报考

。 其二，允许档案存放京内有关交流中心，。并保留全民所

有制职工身份的职工报考。 其三，允许当年度春季毕业的外

语、财会、计算机、考古专业研究生和有两年以上工作经历



有关专业的北京高校研究生报考，有关京外生源研究生录用

后的留京问题，由人事部解决。 其四，允许国务院军转办及

双退办批准，1994年在京安置但尚未找到安置单位的营以下

转业军官及复员军人报考。 其五，允许集体、民办、合资等

单位中全民所有制职工报考。 其六，单位地处远郊区县的报

考人员，须在报名时或招考过程中，按有关管理权限，出具

人事或组织部门同意报考的介绍信或信函，未能出具的，视

其情况决定是否允许报考。对允许报考者，贮存到人事部“

备选人员库”中，待开来介绍信后，作为“备选人员”予以

推荐。 其七，中小学及公安、劳改系统的报考人员，也须在

报名时或招考过程中，按照管理权限出具市、部级等所属教

育、人事部门同意报考的介绍信或信函。不能出具的，按前

述“六”中的类似办法处理。 （B）京外报考人员： 其一，

面向京外报考的部门，其招考对象应符合有关规定中关于京

内紧缺专业或特殊工作经历的要求。 其二，京外报考人员均

应为全民所有制在职职工。 其三，边远地区及中小学教师或

某些特殊行业的京外报考人员，须出具所在省政府人事部门

的介绍信。 （2）资格条件： （3）有关资格证书的认定： A 

对于报考人员学历的资格认定。依照以下规定： 其一，在由

国家教委承认的院校接受高等教育、成人教育以及参加国家

统一组织的自学考试并合格的，报考时予以承认。 其二，在

由军委批准的院校接受高等教育、成人教育并合格的，报考

时予以承认。 其三，在中央学校接受教育并合格的硕士研究

生，报考时予以承认。 B对于报考人员专业技术资格、职务

的认定，依照以下规定： 其一，专业技术资格按国家有关规

定由相应的主管部门评定的，报考时予以承认。其中，高级



专业技术资格一般须由省、部级主管单位评定。 其二，职务

。企事业单位人员的专业技术职务，如其能出具按国家有关

规定评定并颁发的相应的专业技术资格证书时，报考时予以

承认；企事业单位人员属聘用干部或担任一定行政职务的，

只要符合国家的有关规定，报考时予以承认。 （4）报考志

愿： A京内报考人员： 其一，允许报考者填报专业相同、相

近的三个志愿，即第一志愿部门（三个选择职位）、第二志

愿部门、是否服从分配。 其二，对于填第二志愿部门的考生

，在其第一志愿不能实现，而第二志愿部门由于其报考者的

考试成绩达不到要求，报考职位可能出现空缺时，可以允许

其参加第二志愿部门的面试，继续竞争。 其三，所有填报服

从分配的报考者，由于考试成绩或职位所限未能被录用，并

符合“备选人员库”的入库及推荐条件的，人事部将予以推
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