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考试（笔试）科目分《职业能力倾向测验》和《公共基础知

识》两科。《职业能力倾向测验》《职 业能力倾向测验》属

于心理测量中的潜能测试，主要测评应试者是否具备与报考

职位相适应的能力倾向和个性特质。《职业能力倾向测验》

总分100分，全部为客 观性试题，每小题的分值从0.8-1.2分不

等。考试时间为90分钟，其中10分钟为准备时间，80分钟为

答题时间。《职业能力倾向测验》的内容结构有五大部分：

第一部分为数量关系测验。这一部分主要考察应试者对数量

关系的理解与计算能力，从数字推理和数学运算两个角度测

查。第二部分为语言理解与表达。这一部分主要考察应试者

对现代汉语的理解与表达能力。包括词语替换、选词填空、

语句表达和阅读理解四种题型。第三部分为判断推理。这一

部分测查应试者的逻辑推理判断能力。包括事件排序、图形

推理、演绎推理和定义判断四种题型。第四部分为常识判断

。这一部分测查应试者的知识面并考察应试者对常见的现象

或事物产生的原因、引起的后果等进行分析、归纳、推理的

能力。常识判断试题取材范围广泛，要求对原因或结果进行

分析，因此应试者平时的知识积累对完成这部分试题十分重

要。第五部分为资料分析。这一部分测查应试者对各种资料

（主要是统计资料，包括图表和文字资料）进行准确理解、

转换与综合分析的能力。要求应试者在阅读理解图表和文字

资料的基础上，通过直接观察、指标换算、分析、比较或综



合判断等过程，作出符合资料实际情况的结论来。《公共基

础知识》《公 共基础知识》考试结合事业单位的工作特点，

主要考察应试者所掌握的法律基础知识、应用文写作基础知

识、科技基础知识、公民道德建设和时事政治方面的知识。 

《公共基础知识》总分100分，考试时间为90分钟。题型为单

向选择题、多向选择题、是非判断题等客观性试题。试题中

法律、应用文写作、科技基储公民道德 建设、时事政治各部

分所占比例约为30%、25%、25%、10%、10%。第一部分 法

律基础知识1、法学概论：①.法的一般原理；②.法的创制；

③.法的实施。2、宪法：①.宪法的含义和产生与发展；②.国

家性质；③.政权组织形式；④.国家结构形式；⑤.经济制度

和两个文明建设.⑥.公民的基本权利和义务；⑦.国家机构。3

、民法：①.民法的概念和基本原理；②.民事法律关系的主体

；③.民事法律行为和代理；④.物权与所有权；⑤.债权；⑥.

侵权行为；⑦.知识产权；⑧.诉讼时效。第二部分 应用文写

作基础知识1、应用文基础知识：①. 应用文概述； ②.应用文

特点； ③.应用文的作用； ④.应用文分类、撰写. ⑤.公文的一

般文体与结构；2、常用公文的写作要点：①.规范性公文的

撰写；②.常用的几种公文撰写：如决定、报告、请示、通知

、通报、函等；③.常见几种行政事务应用文的撰写：如：计

划、总结、简报、述职报告等。第三部分 科技基础知识这 一

部分测试应试者对国内和当今世界的科技动态和科技信息的

常识性了解情况。测试内容包括信息科学技术、生物技术、

能源科学技术、空间技术、农业高科技技术 的基本特点、作

用及发展趋势。应试者应当了解上述新科学技术的核心研究

内容与特点、对于经济社会发展的地位和作用、领域内的重



大科技成果、发展趋势。第四部分 公民道德建设1、公民道

德建设的指导思想和方针；2、公民道德建设的核心；3、公

民道德建设的基本道德规范；4、公民道德建设的原则；5、

公民道德建设的内容和基本要求。第五部分 时事政治主要考

查应试者对时事政治的了解，考试内容涉及近一年来国际、

国内发生的重大时事。 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


