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https://www.100test.com/kao_ti2020/23/2021_2022__E5_85_AC_E

5_8A_A1_E5_91_98_E9_c26_23742.htm 评析：演讲作为公务面

试的一种形式，在公务面试的题型中经常出现。通过这种形

式重 点是考察的语言表达能力、现场适应能力、综合知识运

用能力。 演讲的基本要求：第一，了解对象，有的放矢。 演

讲是讲给人听的，因此，演讲首先要了解听众对象：了解他

们的思想状况、文化程度、职业状况如何；了解他们 所关心

和迫切需要解决的问题是什么，等等。否则，不看对象，演

讲稿写得再花功夫，说得再天花乱坠，听众也会 感到索然无

味，无动于衷，也就达不到宣传、鼓动、教育和欣赏的目的

。第二，观点鲜明，感情真挚。演讲要观点 鲜明，显示着演

讲者对一种理性认识的肯定，显示着演讲者对客观事物见解

的透辟程度，能给人以可信性和可靠感 。演讲稿观点不鲜明

，就缺乏说服力，就失去了演讲的作用。演讲要有真挚的感

情，才能打动人、感染人，有鼓动 性。因此，它要求在表达

上注意感情色彩，把说理和抒情结合起来。既有冷静的分析

，又有热情的鼓动；既有所怒 ，又有所喜；既有所憎，又有

所爱。当然这种深厚动人的感情不应是“挤”出来的，而要

发自肺腑，就像泉水喷涌 而出。第三，行文变化，富有波澜

。构成演讲的要素很多，有内容，有安排，也有听众的心理

特征和认识事物的规 律。 如果能掌握听众的心理特征和认识

事物的规律，恰当地选择材料，安排材料，也能使演讲在听

众心里激起波 澜。换句话说，演讲要有波澜，要靠内容的有

起有伏，有张有弛，有强调，有反复，有比较，有照应。 演



讲的结 构及表达方法。从内部结构来说，演讲需要形成或创

造现场的情绪氛围，所讲的内容应该较为集中，通常一次演

讲 最多只能讲两三个问题，而且这两三个问题还得很紧密地

在逻辑上串连起来，以层层推演的方式，一环扣一环地展 开

。演讲的结构分开头、主体、结尾三个部分，其结构原则与

一般文章的结构原则大致一样。但是，由于演讲是具 有时间

性和空间性的活动，因而演讲的结构还具有其自身的特点， 

尤其是它的开头和结尾有特殊的要求。 （一 ）、开场白抓住

听众，引人入胜 演讲的开头，也叫开场白。它在演讲的结构

中处于显要的地位，具有重要 的作用。 好的演讲稿，一开头

就应该用最简洁的语言、最经济的时间，把听众的注意力和

兴奋点吸引过来，这样 ，才能达到出奇制胜的效果。 开场白

的技术主要有： （1）楔子。用几句诚恳的话同听众建立个

人间的关系，获得听众的好感和信任； （2）衔接。直接地

反映出一种形势，或是将要论及的问题，常用某一件小事，

一个比 喻，个人经历，轶事传闻，出人意外的提问，将主要

演讲内容衔接起来； （3）激发。可以提出一些激发听众思 

维的问题，把听众的注意力集中到演讲中来； （4）触题。

一开始就告诉听众自己将要讲些什么。 世界上许多 著名的政

治家、作家和国家领导人的演讲都是这样的。 演讲的开头有

多种方法，通常用的主要有： １．开门见 山，提示主题。这

种开头是一开讲，就进入正题，直接提示演讲的中心。运用

这种方法，必须先明晰地把握演讲的 中心，把要向听众提示

的论点摆出来，使听众一听就知道讲的中心是什么，注意力

马上集中起来。 ２．介绍情况 ，说明根由。这种开头可以迅

速缩短与听众的距离，使听众急于了解下文。 ３．提出问题



，引起关注。这种方 法是根据听众的特点和演讲的内容，提

出一些激发听众思考的问题，以引起听众的注意。 （二）、

主体环 环相扣，层层深入 这是演讲的主要部分。在行文的过

程中，要处理好层次、节奏和衔接等几个问题。 （1）层 次 

层次是演讲思想内容的表现次序，它体现着演讲者思路展开

的步骤，也反映了演讲者对客观事物的认识过程 。 怎样才能

使演讲结构的层次清晰明了呢？根据听众以听觉把握层次的

特点，显示演讲结构层次的基本方法就 是演讲者在演讲中反

复设问，并根据设问来阐述自己的观点，就能在结构上环环

相扣，层层深入。此外，演讲用过 渡句，或用“首先”、“

其次”、“然后”等语词来区别层次，也是使层次清晰的有

效方法。 （2）节奏 节 奏，是指演讲内容在结构安排上表现

出的张弛起伏。演讲结构的节奏，主要是通过演讲内容的变

换来实现的。演讲 内容的变换，是在一个主题思想所统领的

内容中，适当地插入幽默、诗文、轶事等内容，以便听众的

注意力既保持 高度集中而又不因为高度集中而产生兴奋性抑

制。优秀的演说家几乎没有一个不长于使用这 种方法。演讲

结构的 节奏既要鲜明，又要适度。平铺直叙，呆板沉滞，固

然会使听众紧张疲劳，而内容变换过于频繁，也会造成听众

注 意力涣散。所以，插入的内容应该为实现演讲意图服务，

而节奏的频率也应该根据听众的心理特征来确定。 （3 ）衔

接 衔接是指把演讲中的各个内容层次联结起来，使之具有浑

然一体的整体感。由于演讲的节奏需要适时地 变换演讲内容

，因而也就容易使演讲稿的结构显得零散。衔接是对结构松

紧、疏密的一种弥补，它使各个内容层次 的变换更为巧妙和

自然，使演讲稿富于整体感，有助于演讲主题的深入人心。



演讲稿结构衔接的方法主要是运用同 两段内容、两个层次有

联系的过渡段或过渡句。 100Test 下载频道开通，各类考试题

目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


