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出口货物所需的单证主要是指报关单证。它大致可分为两类

：基本单证和证明货物合法出口的各种批准文件。前者为所

有货物出口所必需，后者取决于出口货物的类别及其贸易方

式。 下面将分别介绍货物出口所需的主要单证及其使用范围

。 一、基本单证 I一)出口货物报关单(格式见附件五) 出口报

关单一般由发货人自己填写。其基本格式和需要填写的项目

与进口报关单相同，只是出口报关单上应注明出口收汇核销

单的编号。 一般出口货物需填写报关单一式两份，出口转关

货物需要报关单一式三份，需要由海关核销的货物，应再增

加一份，并使用专用报关单。 (二)国际货物托运书(格式见附

件六) 国际货物托运书由发货人填写。主要项目有：托运人名

称、地址及账号，收货人名称、地址及账号，代理人名称及

城市名称，货物的始发站、到达站、件数、重量及包装方式

等。托运书应有发货人签字、盖章。 (三)发票与装箱单 发票

上应注明发货人和收货人的名称和地址，货物的品名、原产

国别、声明价值、价格条件、货币名称等。发票需由发货人

签字盖章。装箱单上应有每箱货物的箱号、重量、体积及唛

头标志，每箱内装的件数及其品名。 (四)合同副本 即发货人

与国外进口商签订的贸易合同的复印件或影印件。 (五)航空

运单 航空运单(Air waybill或Master Air Waybill)是航空运输中最

重要的单据，它是承运人出具的一种运输合同，但它不能作

为物权凭证．因而是一种不可议付的单据。 航空运单有3联



正本和6份以上的副本。第l联正本交发货人，是承运人收到

货物后出具的收据；第2联由承运人留存作为记账凭证；第3

联作为随机单据与货同行，到目的地后交收货人作为核收货

物的依据。航空运单的主要作用可以从航空运单的各项内容

中体现出来。 1．承运合同 航空运单正本的背面印有承运条

款，所以航空运单一经发出，即可作为签署承运合同的书面

证据。 2．接收货物的证明 当货物出运后，承运人即将航空

运单的第1联正本交给发货人，作为接收货物的证明。 3．运

费账单 航空运单上分别记载着收、发货人应负担的费用和属

于代理的费用，因此，航空公司将第2联正本运单留存作为运

费账单和发票。同时，货运代理之间的费用结算也以航空运

单作为凭证。 4．报关单证 第3联运单正本由航空公司随机带

交收货人或目的地指定的货运代理公司，以便后者核收货物

，同时可作为向目的地海关报关的基本单证和海关验放的主

要凭证。 5．保险证书 如果承运人承办保险或发货人要求承

运^代办保险，航空运单即可作为保险证书。 6．承运人内部

业务交接的依据 承运人必须根据运单上记载的各项内容办理

货物的发货、转运、交付等事宜。如果货物出现漏发、错发

等情况，航空运单是查询和办理交涉的主要依据。 空运出口

货物若采取集中托运的方式发运，除航空公司将出具并签发

空运总运单外，航空货运代理公司还将为每票货物的收货人

出具航空分运单。 航空分运单共有正本3联、副本12联。第1

联正本交发货人，第2联正本由货运代理公司留存，第3联正

本随货同行交收货人。副本分别作为报关、财务结算和国外

代理办理中转分拨等之用。 附中国国际航空公司航空运单(格

式见附件七)和中外运空运发展股份有限公司航空分运单(格



式见附件八)。 二、法定单证 (一)商检证明 出口货物的商检

证明在两种情况下需要：一是国家为维护出口商品质量，而

规定某些商品出口必须经过商检机构检验并出具检验证书，

此为法定商检，具体可参阅海关总署公布的海关税则归类目

录；另一种是进口商为保证商品质量而要求出 口方出具的商

检证书，即合同商检。 属于法定商检的出口商品包括： 1．

《中华人民共和国进出口商品检验条例》规定的出口商品；

2．《中华人民共和国食品卫生法》规定应实施检疫的动植物

产品； 3．《中华人民共和国动植物检疫条例》规定应实施

检疫的动植物产品。 另外，危险品和易腐烂变质的食品出口

时，其包装也应经商检机构检验并发给 合格证书后，方能出

口。 该类产品出口报关前，先报请出入境检验检疫机构实施

检疫，海关凭出入境检 验检疫机构签发的证书验放。属于合

同商检的出口商品，也应在出口报关前报请 商检机构对商品

的品质、规格、重量、数量、包装以及卫生条件等进行检验

，凭商检 机构出具的检验证书向海关办理报关手续。 100Test 
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