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报关单证是报关的依据和凭证。进口报关单证大体上可分为

两大类：基本单 证和按海关法必须提供的单证。 一、基本单

证 基本单证包括进口货物报关单、航空运单和发票。这三者

是任何货物进口报 关所必需的，缺一不可。有些货物只需这

三种单证即可通关，如小量的资料、单一 品名且单一规格的

货物和合同项下不属于国家政策限制的进口产品。 一般进口

货物应向海关交验进口报关单一式多份(具体份数视贸易性质

决定)，运单两份(正本及副联或复印件各一份)，发票正本一

份。 二、法定单证 法定单证，即证明货物合法进口的各种批

准文件。这类单证主要有：进口许可证、商检证、机电产品

进口审批表、无线电管委会证明、海关核发的加工贸易登记

手册、减免税证明、重工业产品证明、音像制品许可证等。

这类单证并非所有货物进口报关都需要，是否需要和需要哪

一种，基本上取决于商品的类别及贸易性质。 (一)由商品类

别决定的法定单证 1．进口许可证 凡进口国家限制进口的商

品，均需申领进口许可证。随着国家对外政策的逐步开放以

及加入世界贸易组织，属于进口许可证管理的商品逐步减少

。具体可参阅海关总署公布的海关税则归类目录。 进口许可

证由进口单位向对外经济贸易管理部门申领。 ． 2．商检证

明 凡进口属于法定商检的商品，均需向海关交验国家商检机

构及有关检验部门出具的检验证书。 实施法定商检的进口商

品主要包括： (1)《中华人民共和国进出口商品检验条例》规



定的商品； (2)《中华人民共和国食品卫生法》规定的应实施

卫生检验及检疫的食品、食品 添加剂、食品容器、包装材料

等； (3)《中华人民共和国进出口动植物检疫条例》规定应实

施检疫的动植物产品； (4)国家卫生部有关条例规定应实施检

验的药品。 该类产品进口报关前，可参阅海关总署公布的海

关税则归类目录，先报请出入境检验检疫机构实施检疫，海

关凭出入境检验检疫机构签发的证书验放。 属于合同商检的

商品，一般由收、用货部门自行检验，发现不合格后报请当

地商检机构复验。商检机构主要对商品的品质、数量、重量

、包装残损等情况进行检验。这种检验属于公证鉴定的性质

，检验后签发的证书主要是作为买方提出索赔的依据，而不

是海关验放的凭证。因此，以一般贸易方式进口货物时，海

关不要求提供合同商检，合同商检主要用于以索赔、补发、

换货等无代价抵偿形式进口的货物或修理物品的进口。 3．

机电产品进口审批表 凡进口机电产品和仪器、仪表类商品，

均需向海关交验机电产品进口审批表。该类商品的范围十分

广泛，进口量大，尤其在空运进口货物中占有很大比例。 机

电产品进口审批表一般表现为在进口订货卡片上加盖部、委

级机电审查办公室或当地机电办公室审查专用章；特殊的机

电仪产品，需加盖国务院机电审查办公室专用章。 4．无线

电管委会证明 凡进口无线电器材、通讯设备，如对讲机、无

线寻呼机、无线电话、电报发送和接收设备等，均应向海关

交验无线电管理委员会的批准文件。凡中央系统的单位进口

无线电设备，需出具国家无线电设备审查委员会的批准文件

；地方单位和中央驻地方单位，需出具省、自治区、直辖市

无线电委员会的批准文件。 (二)由贸易性质决定的法定单证 1



．登记手册 《登记手册》一般适用于以来料加工、进料加工

和补偿贸易等方式进口的物品。进料加工和来料加工项下进

口的料、件和补偿贸易项下进口的机器设备及用于加工返销

产品的料、件，海关凭《登记手册》办理免税和验放手续。

每次进口报关时，海关在《登记手册》上核销进口的数量和

金额。进口辅料时，可以不办理《登记手册》，海关凭签约

单位盖章并经海关备案的合同副本办理免税、验放手续。 2

．减免税证明 外商独资企业、中外合资企业和中外合作企业

，进口属于减免税范围内的物品，均应向海关交验“减免税

证明”。每次报关时，海关凭“减免税证明”办理免税、 验

放手续。 以一般贸易方式进口的货物，按国家规定可以给予

减免税者，如科研用品和改 良品种用产品，进口报关时也应

向海关交验“减免税证明”，以办理免税、验放手续。 3．

商检证书、索赔协议和税款缴纳证明 凡以无代价抵偿形式进

口的货物，包括索赔、更换和补发的货物，均应在进口报关

单的贸易性质一栏内填报“无代价抵偿”。报关时应随附商

检证书、有国外发货人签字的索赔协议(或补发协议、换货协

议)以及原进口货物的税款缴纳证明(如 当时为征税进口)。对

于金额较小的无代价抵偿货物，可以不提供商检证书。 上述

单证齐备的无代价抵偿货物，海关予以免税放行。 4．保证

函 凡申请担保进口的货物，包括暂时进口货物、因故不能及

时提供已领取的进口许可证的货物、不能在报关时交验有关

单证的货物、正在申办减免税手续而要求海关缓办纳税手续

的货物、经海关同意将未放行的货物暂时存放于海关监管区

之外的货物等，进口报关时均应向海关交验进口单位主管部

门(司、局级以上)出具的保证函。保证函必须是按照海关要



求填写的、订有明确确立权利义务的一种担保文件。担保进

口，除提供保证函外，一般还需向海关缴纳相当于进口税费

之和的保证金，保证金于销保时退还。 5．赠送函和接收函 

外商免费提供的物品进口报关时，应向海关交验发货人出具

的赠送函和收货人出具的接收函。 6．海关关封 海关关封(非

海关转关关封)是指外国企业常驻机构进口办公用品或常驻机

构代表的私人安家物品时，向海关申办的一种批准证明。进

口办公用品向海关递交办公用品申请表，详细列出货物的品

名、数量和金额，并随附一份进口发票；进口安家物品填写

私人物品申请表，并随附发票和到货清单。海关对申请进行

审核，如确系外企常驻机构公用或常驻代表自用，且数量和

金额在合理范围内，即在申请表上签字、盖章，以示批准。

然后将申请表装1人海关关封，由收货人带交口岸海关办理报

关手续。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


